SEBRAE

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DE NiVEL SUPERIOR - SEBRAE/CE
AVISO DE SELECAO 01/2017

O Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Ceara — Sebrae/CE torna publico
gue estdo abertas as inscricdes para a selecdo de estagidrios de nivel superior, para futuras
contratagdes e composi¢cdo de banco de reserva.

1. DO ESTAGIO NO SEBRAE/CE

1.1. As atividades do estagio visam a contextualizagao curricular, isto é, a unidao entre teoria e
pratica e devem estar ligadas ao curso de formacdo do estagiario.

1.2. A carga horaria do estdgio é de 4h diarias, totalizando 80h mensais. Assim, ha duas
possibilidades de hordrio: pela manha, das 8h as 12h e, pela tarde, das 14h as 18h.

1.3. O periodo de estagio tem duracdo de 12 meses, sendo possivel renovagdo por mais 12
meses.

1.4. A remuneracdo atual do Sebrae/CE para estagiario de nivel superior, no primeiro ano,
consiste na bolsa e no auxilio transporte, sendo respectivamente os valores de RS 787,78 e
RS57,20, totalizando RS 844,98.

2. DAS VAGAS

2.1. Os candidatos selecionados poderado ser convocados e admitidos mediante necessidade das
unidades e/ou escritérios regionais do Sebrae/CE.

3. DOS LOCAIS DE ESTAGIO E CURSOS CONTEMPLADOS
3.1. Os locais contemplados neste Aviso e os respectivos cursos demandados por cada
localidade seguem abaixo.

Local Cursos contemplados

Administracido de Empresas, Analise e
Desenvolvimento de Sistemas, Ciéncias
Contabeis, Ciéncias Economicas, Comércio
Exterior, Design, Design Grafico, Direito,
Sebrae Sede (Fortaleza) Engenharia de Producdo, Gestdo de Recursos
Humanos, Jornalismo, Marketing, Redes de
Computadores, Sistema de Informacao,
Psicologia, Processos Gerenciais, Publicidade e
Propaganda, Tecnologia da Informacao.

Administracio de  Empresas, Ciéncias
Escritorio Regional Fortaleza Contabeis, Ciéncias EconOmicas, Engenharia de
Producdo, Processos Gerenciais.

Administracdo de  Empresas, Ciéncias

Contabeis, Ciéncias EconOmicas, Letras -

Escritorio Regional Limoeiro R . . .
g Portugués, Pedagogia, Agronomia, Tecnologia

de Alimentos.
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Administracao; Pedagogia; Ciéncias Contabeis;
Ciéncias da Computacdo; Engenharia
Escritério Regional Crateus Ambiental; Engenharia Civil; Engenharia de
Minas; Fisica; Letras; Matematica; Sistemas de
Informacgdo; Zootecnia.

Administracao de Empresas, Administragao
Escritorio Regional Sobral Publica, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas e Ciéncias da Computacao.

o . . Administracao de Empresas, Ciéncias
Escritorio Regional Metropolitano L . .
( ia) Contabeis, Ciéncias Economicas, Engenharia de

aucaia
Produgdo, Processos Gerenciais.

Administracdo, Agroindustria, Ciéncias

L i ) , Contabeis, Ciéncias da Computacao, Direito,
Escritorio Regional Tiangud . i ) )
Engenharia Agricola e Ambiental, Pedagogia,

Servigo Social, Sistemas de Informacao.

4. DOS REQUISITOS

4.1. Estar devidamente matriculado em uma instituicao de ensino superior;

4.2. Ser estudante de um dos cursos previstos neste Aviso de Selec¢ao;

4.3. Estar matriculado entre 0 42 e 0 72 semestre dos cursos de graduagao que tenham duragao
de 9 ou 10 semestres.

4.4, Estar matriculado no 12 ou no 22 semestre dos cursos de graduacdo que tenham duracao
de 4 ou 5 semestres.

5. DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O Processo Seletivo ocorrera de acordo com as fases:
5.1.1. Inscricao;
5.1.2. Analise Curricular (fase eliminatéria);
5.1.3. Pitch (fase eliminatoria);
5.1.4. Avaliacdo de Conhecimentos (fase eliminatéria);
5.1.5. Avaliagao de Potencial (fase eliminatdria);
5.1.6. Entrevista final.

6. DA INSCRICAO

6.1. O candidato deve enviar a seguinte documentacdo para o endereco eletrénico
processoseletivo@ce.sebrae.com.br com o assunto INSCRICAO PROCESSO SELETIVO DE
ESTAGIARIOS — SEBRAE/CE:
6.1.1. Formulario de inscricdo preenchido (Anexo |);

6.1.2. Curriculo atualizado;
6.1.3. Declaracdo de matricula atualizada;
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6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
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6.1.4. Histodrico atualizado.

Serdo considerados atualizados os documentos emitidos em 2017.

Serd aceita inscricdo do candidato que enviar a documentacdo via correio eletrénico no
periodo de 08h do dia 11/08/2017 as 18h do dia 16/08/2017.

O Sebrae/CE ndo se responsabiliza por ndo recebimento de inscrigdo por motivos de falhas
técnicas e/ou de outra natureza.

Os documentos enviados serdo de inteira responsabilidade do candidato. A conferéncia
ocorrera apenas na fase Andlise Curricular.

O formulario de inscricdo sera disponibilizado aos candidatos no sitio eletrénico
www.ce.sebrae.com.br.

A relagdo de candidatos inscritos sera disponibilizada no sitio eletronico
www.ce.sebrae.com.br, conforme cronograma constante neste Aviso.

7. DA ANALISE CURRICULAR

7.1. Esta fase consiste na analise da documentacgao entregue no ato da inscricdo. Assim, serdo
verificadas as informacgdes conforme Item 4 deste Aviso.

7.2. Paraaprovacao nesta fase, o candidato devera atender todos os requisitos exigidos no Item
4 deste Aviso. O ndao cumprimento de alguma das exigéncias ocasionard a eliminagao
automatica do candidato.

8. DO PITCH

8.1. Esta etapa do Processo Seletivo constard da andlise de um video curto de apresentacao,
também conhecido como Pitch, no qual o candidato devera abordar os seguintes pontos:

- Nome, idade, curso e semestre;

- Experiéncias passadas que, de alguma forma, agreguem valor ao seu desenvolvimento
profissional;

- Como acredita que pode contribuir profissionalmente para o Sebrae/CE, a partir de suas
caracteristicas, qualidades e diferenciais;

- Apresentar de que modo o Sebrae pode contribuir para seu crescimento profissional.

8.2. O video devera ter até 3 minutos.

8.3. O envio do video devera ser feito ao e-mail processoseletivo@ce.sebrae.com.br e poderd
ser enviado por meio de link de nuvem eletronica ou de outros canais de armazenamento
(como YouTube).

8.4. O critério de avaliacdo desta etapa levara em consideracgao a criatividade e objetividade do

candidato, bem como o atendimento dos requisitos solicitados na descricdo e o
cumprimento do tempo pré-determinado.

9. DA AVALIAGAO DE PERFIL E CONHECIMENTOS:

9.1.

9.2.

Esta etapa consistird na realizagdo de uma avaliagdo online, contendo 15 questdes objetivas
(conteudo programatico no Anexo ll), além de uma questdo discursiva.

Para comtemplar a resposta a questdo discursiva, vocé deverd assistir ao filme “Um Senhor
Estagidrio”.
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9.3. Atentar para o horario previsto para o inicio do teste, levando em consideracdo o tempo
estabelecido para sua elaboracao.

9.4. O candidato receberd, via correio eletrénico, um link para acesso a prova, que terd duracdo de 01
(uma) hora e 30 (trinta) minutos, a partir das 14h do dia 23/08/2017.

10. DA AVALIACAO DE POTENCIAL:
10.1. Esta etapa consistira na aplicacdo de dindmicas em grupo com os candidatos aprovados
nas etapas anteriores. Posteriormente serdo divulgados data e hordrio.

11. DA ENTREVISTA FINAL:

11.1. Os aprovados nas fases anteriores poderdo ser convidados para entrevista, mediante a
necessidade das Unidades ou dos Escritdrios Regionais. A entrevista consiste em um didlogo
direcionado para alinhamento entre o perfil do candidato e as atividades previstas conforme
a vaga ofertada.

12. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

12.1. Possiveis pedidos de esclarecimento devem ser enviados para o endereco eletronico:
ugp@ce.sebrae.com.br, mediante identificacdo do candidato (nome completo e CPF), com
o assunto SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTO - PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS -
SEBRAE/CE, conforme o cronograma a seguir.

13. DO CRONOGRAMA

13.1. O cronograma abaixo apresenta as datas previstas para a realizacdo das atividades
inerentes ao Processo Seletivo.

13.2. O acompanhamento das fases do Processo Seletivo serd de inteira responsabilidade do

candidato.
CRONOGRAMA*
Atividade Periodo
Divulgacdo do Processo Seletivo 11/08 a 16/08/2017
Periodo de inscri¢do para o Processo Seletivo 11/08 a 16/08/2017
Retorno sobre o resultado da Andlise Curricular e informativo, 17/08/2017

aos aprovados, sobre a fase seguinte

Envio do Pitch 17/08 a 20/08/2017

Retorno sobre o resultado da fase de Pitch e convocacgdo a 22/08/2017
Prova Online para os aprovados

Aplicacdo da Prova Online 23/08/2017
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potencial para os aprovados

Divulgacdo do gabarito oficial (Questdes Sebrae) 23/08/2017
Prazo para solicitagdo de esclarecimentos sobre o gabarito| 23/08 e 24/08/2017
divulgado

Resultado da Prova Online e convocacdo a avaliacdo de 25/08/2018

Realizacdo da avaliacdo de potencial

28/08 a 31/08/2017

Resultado da avaliacdo de potencial e finalizacdo do processo
de selecao

01/09/2017

* Sujeito a alteragoes

Fortaleza/CE, 11 de agosto de 2017.

SEBRAE/CE
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ANEXO | - FORMULARIO DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIO NiVEL SUPERIOR — UNIDADE DE GESTAO DE PESSOAS (UGP)

FORMULARIO DE INSCRICAO

IDENTIFICAGAO PESSOAL

NOME:

NATURALIDADE:

NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

ENDERECO RESIDENCIAL:

BAIRRO: CEP:

TELEFONE RESIDENCIAL: CELULAR:

OUTRO TELEFONE PARA CONTATO/NOME:

IDENTIDADE: CPF:

E-MAIL: DATA DE NASCIMENTO:
ESCOLARIDADE

CURSO:

UNIVERSIDADE:

SEMESTRE/ANO LETIVO:

HORARIO DISPONIVEL PARA ESTAGIO:

PREVISAO DE TERMINO DO CURSO:

AREAS EM QUE GOSTARIA DE ATUAR*

* Descreva os seus principais interesses dentro das areas de conhecimento do seu curso.

(Ex: No campo da Administrac¢ao, interesso-me por Gestao de Pessoas e Marketing.)

POR QUE ESTAGIAR NO SEBRAE/CE?**

** Descreva aqui o motivo do seu interesse pelo estagio no Sebrae/CE e quais sdo os seus objetivos e

pretensdes para esta experiéncia.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS —10 questdes

Conteudo Programatico: Principios e praticas do Negdcio Sebrae, tratando dos elementos que
fundamentam as competéncias organizacionais da entidade, além de conhecimentos a respeito dos
aspectos institucionais da empresa. Seguem abaixo algumas sugestdes de enderecos eletrénicos
para estudo.

- http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/ce/quem somos

- http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/canais adicionais/conheca estrategia

- http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/canais adicionais/conheca quemsomos

- http://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/canais adicionais/o que fazemos
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