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Edital de Cadastramento n° 01/2019

O Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Maranhdo — SEBRAE/MA,
Entidade Associativa de Direito Privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de
servico social autdnomo, com sede na Avenida Professor Carlos Cunha, s/n, bairro
Jaracaty, S3o Luis/MA, CEP: 65.076.820, inscrito no CNPJ/MF sob o
n°06.053.847/0001-10, torna publico e declara aberto, a partir 01/02/2019 para o
CADASTRAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS PRESTADORAS DE SERVICOS
TECNOLOGICOS E/OU DE INOVACAO para integrar o CADASTRO DE EMPRESAS E
INSTITUICOES PRESTADORAS DE SERVICOS DE INOVACAO E TECNOLOGIA DO
SEBRAETEC - Servigos em Inovagao e Tecnologia do Sebrae.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Edital estabelece as regras e procedimentos para o
cadastramento de pessoas juridicas como PRESTADORAS DE SERVICOS por
meio do SEBRAEtec, que sera regida pelo presente edital e subsidiariamente,
no que couber, pelo que dispde a Resolu¢do CDN n?. 213/2011.

1.2. Integram este Edital de cadastramento, para todos os fins, o Regulamento
SEBRAEtec 4.0.

1.3. O processo de cadastramento sera realizado pela internet URL
sebraetec.ma.sebrae.com.br e ocorrerd em 2 etapas: Cadastramento e
Avaliacdo Documental. Ressaltamos que apds realizada a inscricdo na internet
(Sistema de Gestdo de Consultoria Tecnoldgica) os documentos e as
informacGes para inscricdo, requeridos neste Edital, também deverdo ser
enviados via postal ou entregues pessoalmente Av. Prof. Carlos Cunha, s/n¢,
Jaracaty, Sdo Luis/MA, CEP 65.076-820.

1.4. O SEBRAE/MA ndo assegura qualquer prestacdo de servico para as
instituicdes/empresas que vierem a ser cadastradas. A contratacdo de uma
instituicdo/empresa do CADASTRO somente se dard quando da ocorréncia
de demanda por servico tecnoldgico ou de inovacdo de um cliente do
SEBRAEtec, na qual o empresdrio manifeste expressamente seu desejo de
ser atendido por essa instituicdo/empresa.

1.5. As empresas cadastradas fora do Estado do Maranhdo deverdo,
obrigatoriamente, fazer ao menos 01 (uma) visita presencial ao cliente caso
sejam efetivamente demandadas para prestacdo de servico tecnoldgico ou de
inovacao.

1.6. Cada empresa interessada poderd se inscrever em, no maximo, 02 areas de
conhecimento.
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2. CADASTRO

2.1. O CADASTRO do SEBRAEtec sera composto por um banco de pessoas
juridicas, instituidas sob qualquer regime juridico, que demonstrem
competéncia técnica reconhecida, infraestrutura, quando for o caso, e
capacidade executiva para atender as demandas de servigos tecnoldgicos e/ou
de inovagdo dos clientes do SEBRAE, denominadas, para os fins deste Edital,
PRESTADORAS DE SERVICOS. Exce¢dao MEI.

2.1.1. Nao sera admitida a inscricdo de Microempreendedor Individual —
MEI na condicdo de empresa prestadora de servico.

2.2. O CADASTRO serd gerenciado por meio de sistema informatizado, que
classificara as PRESTADORAS DE SERVICOS pelas areas tematicas, subtemas,
tipos de servigos, metodologias, quando couber e setores para as quais se
habilitarem.

3. REQUISITOS PARA CADASTRAMENTO

3.1. Ser pessoa juridica legalmente constituida no pais hd mais de 01 (um)
ano, operando nos termos da legislacdo vigente, cuja finalidade e ramo de
atuacdo estejam em consonancia com o objeto de prestacdo de servicos do
SEBRAEtec.

3.2. Comprovar experiéncia de no minimo 450 (quatrocentas e cinquenta) horas na
prestacdo dos servigcos, nas areas tematicas e subtemas para as quais se
inscreverem.

3.3. Inscrever-se em apenas 02 (duas) areas de conhecimento

4. INSCRICAO

4.1. As inscricdbes serdo realizadas via internet, no endere¢o eletrénico
sebraetec.ma.sebrae.com.br juntamente com envio dos documentos fisicos ao

Sebrae no seguinte endereco Av. Prof. Carlos Cunha, s/n9, Jaracaty, Sdo Luis/MA -
CEP 65.076-820. As inscri¢cdes permanecerao abertas por tempo indeterminado.

4.1.1. Quando o SEBRAE- MA decidir pelo encerramento do prazo de
inscricdes, devera expedir comunicacgao oficial no prazo minimo de 45
(quarenta e cinco) dias antes do encerramento.

4.2. Somente poderdo solicitar o cadastramento no SEBRAEtec os representantes
legais da entidade; ou procurador com poderes devidamente constituidos por
documento formal e legalmente valido.

4.3. Para efetuar a inscricdo, a empresa candidata deverd preencher o
formuldrio de solicitacdo d e cadastro informatizado da pdagina de inscricdo,
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em que informard as dreas tematicas, subtemas, tipos de servicos, setores
nos quais deseja s e cadastrar.

44. A candidata devera anexar ao formulario informatizado,
obrigatoriamente, os seguintes documentos:

4.4.1. Copia legivel do Contrato ou Estatuto Social e da ultima alteragao
consolidada, registrada nos drgaos competentes;

4.4.2. Comprovante de inscri¢ao regular no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica e nas Secretarias Estadual / Distrital e Municipal da Fazenda,
guando houver;

4.4.3. Comprovante de domicilio da empresa;
4.4.4. R.G.e CPF dos representantes legais;

4.45. Relato de experiéncia da empresa/instituicdo sobre a prestacdo de
servicos tecnoldgicos e/ou de inovagdo a pessoas juridicas, para
cada servigo versus subtema para os quais se inscreveu.

4.4.6. Atestados de capacidade técnica, elaborados nos moldes do modelo
constante na pdgina virtual de inscricdo e emitidos por, no minimo, 2
(duas) empresas, para cada servico versus subtema pretendidos.

4.4.6.1. NAO SERAO ACEITOS ATESTADOS EMITIDOS PELO SEBRAE -
MA.

4.4.7. Descricdo e comprovacdao da infraestrutura fisica, laboratorial,
ferramental, instrumental e de equipamentos necessarios a
prestacdo dos servicos tecnoldgicos e/ou de inovagdo nas areas
pretendidas, mediante preenchimento do formuldrio constante na
pagina virtual de inscrigao.

4.4.7.1. Caso a empresa que tenha se inscrito em 2(duas) areas, mas
tenha sido habilitada em apenas 1(uma), serd facultada nova
inscricdo para tentativa de habilitacdo em uma outra area,
conforme o item 4.3.

4.5. Das candidatas a prestacao do Servico de Certificacdo, em qualquer area

tematica, serd exigida a comprovacdao da acreditacdo ou homologacdo pelo
6rgdo competente, como comprovacdo da capacidade técnica exigida no item
4.4.6 deste Edital.

4.6. Das candidatas a prestacdo dos servicos de Andlise Laboratorial e Ensaio, em
qgualquer 4darea tematica, sera exigida a comprovacdo da acreditacdo pelo
INMETRO ou da homologacdo pelas Redes Metrolégicas estaduais, como
comprovacao da capacidade técnica exigida no item 4.4.6 deste Edital.

4.7. As solicitacdes de cadastramento em nova drea tematica, subtema,
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metodologia ou servico do SEBRAEtec por PRESTADORA DE SERVICO ja
cadastrada sera realizada por meio do preenchimento do formuldrio de
solicitagdo indicado no item 4.3 e apresentagdo da documentagao exigida no
item 4.4. Nesta hipétese a empresa sera avaliada para que se decida pela
habilitagdo em nova area.

4.7.1. As solicitagdes de PRESTADORA DE SERVICO ja cadastrada dispensam
a apresentacdo dos documentos descritos nos itens 4.4.1, 4.4.2,
443 e 4.4.4, salvo na hipotese do cadastro da solicitante estar
desatualizado.

4.8. Somente serdo aceitas as inscricdes acompanhadas de todos os documentos
solicitados e com informagdes suficientes para sua analise.

4.9. A inscricdo sera efetivada mediante aceite pela candidata dos termos,

regras e condicdes do SEBRAEtec.

4.10. O aceite no sistema informatizado implica o conhecimento e aceitagao
expressa, integral e irretratdvel de todas as regras, termos e condicOes
para prestacdo de servico tecnoldgico e de inovag¢do por meio do
SEBRAEtec contidas neste Edital no Regulamento e no Caderno Técnico do
Programa.

4.11. Serd garantido a candidata acesso prévio aos documentos que
estabelecem regras, termos ou condi¢des para o SEBRAEtec.

4.12. Ainscricao afim a este Edital é especifica para cadastramento no SEBRAEtec.

5. CADASTRAMENTO E AVALIACAO DOCUMENTAL

5.1. Sera constituida a COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC, por
designacdao, pela Diretoria do SEBRAE, para: avaliacdo e revisdo das
propostas de cadastramento ou descadastramento de PRESTADORAS DE
SERVICOS.

5.1.1. A COMISSAO sera constituida por no minimo 3 (trés) membros.

5.2. O processo de avaliagdo documental consiste na andlise dos documentos
enviados pelas candidatas na solicitagdo de cadastramento no SEBRAEtec
para verificacdo se os mesmos atendem a todos os requisitos previstos neste
Edital.

5.3. Fica a critério da comissdo a realizagdo de visita técnica a empresa/instituicdo
candidata para verificacdo in loco das instalacbes, e competéncias técnicas
documentadas na inscricao.

5.4. Serdo rejeitadas as solicitacdes de cadastramento que ndo preencherem os
requisitos previstos neste Edital, que ndo cumprirem as exigéncias
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5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

documentais ou ndo apresentarem documentacao apta a demonstrar
competéncia técnica reconhecida, infraestrutura e capacidade executiva da
candidata para atender as demandas de servigos tecnoldgicos e/ou de
inovacgdo dos clientes do SEBRAE/MA.

As solicitagBes de cadastramento serao avaliadas pela Comissao.

A COMISSAO terad até 60 (sessenta) dias corridos para concluir a avaliagdo
documental, contados do primeiro dia util subsequente ao recebimento no
sistema e da data do envio ao Sebrae.

Quando a Comissdo verificar problemas sandveis na documentacao, deverd
solicitar a correcao a candidata, que tera um prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados do primeiro dia util subsequente ao do recebimento do e-mail de
notificacdo.

A candidata que tiver sua solicitagdo de cadastramento rejeitada pela
Comissao podera interpor recurso, no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
contados do primeiro dia Gtil subsequente ao do recebimento do e-mail de
notificacao.

Ndo serdo aceitos os recursos interpostos fora do prazo.

5.10. Os pedidos de recurso serdo analisados pela Autoridade Técnica Superior que

em se tratando de aspectos juridicos podera solicitar o parecer da Unidade de
Assessoria Juridica do SEBRAE, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
primeiro dia util subsequente ao da interposi¢ao do recurso.

5.11. A candidata que tiver sua solicitacdo de cadastramento aprovada, em

qualquer instancia, pela COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC serd
declarada apta a integrar o CADASTRO do SEBRAEtec e passara a estar
disponivel para contratagdo no CADASTRO do SEBRAEtec.

5.12. A aprovacao de candidata no processo de cadastramento somente gera

expectativa de direito a contratacdo para prestacdo de servicos por
meio do SEBRAEtec.

5.13. A Unidade Gestora do Edital divulgard lista de resultado das solicitagdes

de cadastramento no Portal do SEBRAETEC, por e-mail e/ou em jornal de

grande circulacdo periodicamente.

5.14. A documentacao do processo de cadastramento de cada PRESTADORA DE

SERVICO permanecerd arquivada em banco de dados do SEBRAE até que
tenham decorrido 5 (cinco)anosdoseudescadastramento.

5.15. E obrigacdo de todas as PRESTADORAS DE SERVICOS manter os seus dados

cadastrais atualizados.

6. CONTRATACAO

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Maranhdo — SEBRAE/MA

Endereco: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n¢®, Jaracaty, Sdo Luis/MA | CEP 65.076-820 | Fone: (98) 3216-6166

0800 570 0800 | CNPJ n206.053.847/0001-10 | E-mail: sede@ma.sebrae.com.br



6.1. A contratagdo de servigo de prestagdo individual e especifica sera iniciada
por um gestor de atendimento/projeto do SEBRAE/MA, que registrara,
no sistema informatizado do SEBRAEtec, os dados cadastrais do cliente, a
demanda tecnolégica, o subtema, metodologia, se houver, e o tipo de
servico a ser prestado, bem como todas as informacdes pertinentes ao
processo.

6.2. ApOs a selecdo da PRESTADORA DE SERVICO no sistema informatizado, o
gestor do SEBRAE emitird, por meio do sistema informatizado do
SEBRAEtec, contrato de prestacdo de servicos, nos termos previstos na
proposta da PRESTADORA DE SERVICO, aceite do SEBRAE, aceitos pelo
cliente, que sera celebrado entre a PRESTADORA DE SERVICOS proponente,
SEBRAE e do cliente demandante.

6.3. As PRESTADORAS DE SERVICOS somente atenderdo as demandas para as
areas tematicas, subtemas, tipos de servicos, setores nas quais estiverem
cadastradas no momento da contratagao.

6.4. Para efeito de contratacdo dos servicos do SEBRAETEC, a PRESTADORA DE
SERVICO selecionada deverd entregar ao SEBRAE prova de regularidade
quanto a tributos e/ou contribuicbes junto a Secretaria da Receita Federal e
a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, ao Instituto Nacional da
Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS/CEF) e aos 6rgdos do Fisco estadual e/ou municipal, quando houver
inscrigao.

6.5. Para efeito de contratacdao de qualquer servico, a PRESTADORA DE
SERVICO selecionada devera entregar ao SEBRAE declaracdo de NAO estar
sofrendo aplicacdo de penalidade por qualquer motivo derivado da
participacdo em licitacdo ou contrato com pessoa juridica de Direito
Publico em geral ou com as entidades integrantes do Sistema SEBRAE.

6.6. Cabera ao SEBRAE o repasse integral do valor do servico realizado pela
PRESTADORA DE SERVICO e a cobranca da contrapartida do cliente.

6.6.1. A contrapartida do cliente podera ser cobrada pelo SEBRAE/MA em
parcelas, conforme politica de pagamento.

6.7. Todos os contratos celebrados por meio deste Edital observarao os limites
de valores estabelecidos no Regulamento SEBRAETEC 4.0 e no Caderno
Técnico do Programa SEBRAEtec 4.0.

6.8. E cldusula obrigatéria das contratacdes de servicos de prestacdo
individual e especifica a realizacdo da avaliagdo do servico prestado pelo
cliente e pelo gestor de atendimento/projeto do SEBRAE para conclusdo
do servico no sistema informatizado.

6.9. O SEBRAE ndo serd responsavel por eventuais prejuizos que a
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PRESTADORA DE SERVICO venha a causar ao cliente contratante,
restringindo-se a condicdo de agente subsididrio de acesso ao servico
tecnolégico demandado pelo cliente.

7. PREGCO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento pelos servigos prestados sera liberado conforme previsto em
contrato, mediante a atestacdo do cliente quanto ao cumprimento das
etapas da prestacdo do servigo a que foram atreladas.

7.2. Para pagamento dos servigos contratados do SEBRAETEC, a PRESTADORA DE
SERVICO selecionada devera entregar ao SEBRAE prova de regularidade
quanto a tributos e/ou contribui¢cbes junto a Secretaria da Receita Federal e
a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, ao Instituto Nacional da
Seguridade Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS/CEF) e aos 6rgdos do Fisco estadual e/ou municipal, quando houver
inscricdo, relatdrio técnico validado pelo gestor e cliente.

7.3. E vedado o pagamento integral do valor previsto em contrato antes da
conclusdo total do servico prestado.

7.3.1. Serd permitido o pagamento integral de servicos prestados por
entidades da Administracdo Publica que estejam obrigadas por
normas publicas a cobrarem antecipado.

7.4. A liberacdo de qualquer pagamento fica condicionada a apresentacdo pela
PRESTADORA DE SERVICOS contratada de Nota Fiscal valida e atestada pelo
gestor, Relatério Técnico de Atendimento, assinado pelo cliente (anexo Xll) e
Questionario de Avaliacdo(anexo Xlll) encaminhado pelo Gestor que devera
conter a indicagao do servico prestado, numero do contrato de prestacao de
servicos, cidade da prestacdao dos servicos, valor total com a dedugdo dos
impostos devidos, banco, n2 da agéncia e conta corrente para pagamento.

7.4.1. Na hipdtese de servico prestado por entidade da Administracao
Plblica, serd considerado documento valido para pagamento a Guia
de Recolhimento da Unido (GRU) e seus equivalentes nas esferas
distritais, estaduais e municipais.

7.5. E VEDADO a PRESTADORA DE SERVICOS receber pagamento, a qualquer
titulo, diretamente de cliente por servicos prestados no ambito do SEBRAEtec.

8. DESCADASTRAMENTO

8.1. Sera descadastrada a empresa/instituicdo que incorrer em qualquer um dos
itens listados a seguir:

8.1.1. Receber 02 (duas) avalia¢Oes inferiores a 7,0 por parte de clientes
e/ou colaboradores do Sistema SEBRAE num periodo de 2 (dois)
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8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

anos;

Interromper, sem justificativa, atividades em andamento e/ou
atrasar constantemente compromisso assumidos com o cliente e/ou
SEBRAE/MA;

Cobrar qualquer honordrio profissional dos clientes, a titulo
complementar ou ndo, relativo aos trabalhos executados em
decorréncia do cadastramento no SEBRAEtec;

Cobrar valor superior do cliente SEBRAEtec aquele que pratica
habitualmente no mercado, superfaturando o servico;

Descumprir o estabelecido no contrato de prestacdo de servicos
e neste Edital;

Apresentar em qualquer fase do processo de cadastramento ou na
vigéncia de contrato de prestacdo de servicos documentos que
contenham informacdes inveridicas;

Utilizar profissionais ndo preparados para a execucdo de servicos
por meio do SEBRAEtec, descuidando da qualidade na prestacdo
dos servigos;

Prestar informacbes incorretas sobre as atividades e custos
inerentes ao servico prestado sem justificativa e correcdes
posteriores com vistas a sanar 0s erros;

Deixar de prestar informacdes ou apresentar documentos quando
solicitados pelo SEBRAE ou por cliente;

Causar dano ao cliente SEBRAEtec ou ao SEBRAE quando da
prestacao de servico.

8.1.10.1. Quando verificado dano para o cliente ou para o
SEBRAE, a PRESTADORA DE SERVICO ficara obrigada a
ressarcir qualguer uma das partes, com valores
correspondentes, e obedecendo as correcdes
monetarias vigentes.

8.2. O descadastramento de PRESTADORA DE SERVICO por algum dos motivos
discriminados no item 8 implica a perda do direito a contratacdo para prestar

servico por meio do SEBRAEtec neste edital. A depender da gravidade da

infracdo, a ser apurada administrativamente assegurando-se ampla defesa

a empresa credenciada, poderdo ser aplicadas ainda. as seguintes

penalidades:

8.2.1. Impossibilidade de novo cadastramento no SEBRAEtec pelo periodo

de 2 (dois) anos;
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8.2.2. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o Sistema SEBRAE
pelo prazo de 2 (dois) anos.

8.3. A solicitacdo de descadastramento serd realizada pela comissdo de avaliacdo
do SEBRAEtec, por meio do sistema informatizado do SEBRAEtec, em que
indicard a PRESTADORA DE SERVICO, a hipdtese do item 8.1 aplicavel, o
descritivo dos fatos e anexara os documentos de comprovag¢ao do ocorrido,
quando houver, com a observancia do contraditério e da ampla defesa.

8.3.1. Asolicitacdo de descadastramento pela ocorréncia da hipdtese prevista
no item podera ser gerada automaticamente pelo préprio sistema
informatizado.

8.4. A PRESTADORA que tiver seu descadastramento solicitado podera apresentar
defesa, no prazo de 05dias, contados do primeiro dia subsequente ao do
recebimento do e-mail de notificagao.

8.4.1. Nao serdo aceitos os recursos interpostos fora do prazo.

8.5. A Assessoria Juridica analisarda a solicitagdo e a defesa da PRESTADORA
interessada e opinard por meio de parecer em 07 (sete) dias, contados do
primeiro dia subsequente ao do recebimento do e-mail de notificagdo. O
parecer serd remetido a DIREX que deliberara sobre o assunto e dard a decisdo
final quanto ao descadastramento.

8.6. A PRESTADORA que tiver seu descadastramento solicitado tera suspenso o
potencial direito a contratacdo para prestar servico por meio do
SEBRAEtec até a decisdo final da sua situacdo cadastral.

8.7. Caso a solicitacdo de descadastramento seja deferido, a PRESTADORA DE
SERVICO sera automaticamente descadastrada e terda inicio, no dia
subsequente, a contagem dos prazos dos itens 8.2.1 e 8.2.2.

8.8. Caso a solicitacdo de descadastramento seja indeferida, a PRESTADORA DE
SERVICO terd seu cadastro normalizado automaticamente.

8.9. As PRESTADORAS DE SERVIGCOS poderao solicitar seu proprio
descadastramento, hipdtese em que ndo serdo aplicadas as penalidades
previstas nos itens 8.2.1 e 8.2.2.

8.9.1. A solicitacdo de descadastramento pela prépria Prestadora ndo serd
objeto de andlise pela COMISSAO DE AVALIACAO DO SEBRAETEC.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O SEBRAE podera visitar os PRESTADORES DE SERVICOS e as EMPRESAS
DEMANDANTES como medida de monitoramento da execucdo do
SEBRAEtec, independentemente de aviso e autorizagdo prévia.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Maranhdo — SEBRAE/MA
Endereco: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n¢®, Jaracaty, Sdo Luis/MA | CEP 65.076-820 | Fone: (98) 3216-6166
0800 570 0800 | CNPJ n206.053.847/0001-10 | E-mail: sede@ma.sebrae.com.br
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9.10.

9.2. A qualquer tempo, pode ser alterado, suspenso ou cancelado o cadastro
de PRESTADORA DE SERVICO que deixar de satisfazer as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

9.3. O SEBRAE poderd, a qualquer tempo, excluir, incluir ou alterar as dareas
tematicas, os subtemas e os tipos de servicos disponiveis para
cadastramento ou a forma e as informagdes requeridas por este Edital,
sem que isto represente a necessidade de novo processo de
cadastramento das PRESTADORAS DE SERVICOS que tiverem seus
cadastros afetados.

9.4. E de responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICO a precisdio e a
qualidade do seu cadastro no SEBRAEtec.

9.5. Fica determinantemente, proibido por parte da contratada, a
subcontratagao do servico.

9.6. O SEBRAE poderd, se assim lhe convier, suspender a inscricdo o processo
de cadastramento pelo tempo que julgar necessario.

9.7. O descadastramento fundamentado de PRESTADORA DE SERVICO pelo
SEBRAE, bem como o cancelamento deste Edital, ndo gera direito
a qualquer indeniza¢ao para a PRESTADORA DE SERVICO.

9.8. O SEBRAE podera, a qualquer tempo, solicitar novos documentos
comprobatérios que se fagam necessarios.

9.9. Os casos ndo previstos por este Edital serdo deliberados pela Diretoria
Executiva do SEBRAE/MA.

Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Modelo de Descri¢cao de Infraestrutura

Anexo Il — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

Anexo lll — Declaragao de Entrega Total do Objeto Contratado
Anexo IV — Declaracdo de Entrega Parcial do Objeto Contratado
Anexo V — Declaracdo de Relagdo de Parentesco

Anexo VI —Modelo de Contrato de Prestacao - Servico Individual
Anexo VIl — Modelo de Distrato ao contrato — Servico Individual
Anexo VIII - Termo de encerramento de contrato — Servico Individual
Anexo IX - Modelo de Relatdrio Final de Prestacdo de Servico

Anexo X — Modelo de Avaliacao Final do Atendimento - SEBRAETEC

Anexo XI — Modelo de Relatério Parcial de Prestacao de Servico
Anexo XIl — Modelo de Plano de Trabalho

Anexo Xl — Regulamento 4.0

S&o Luis-MA, 10 de Janeiro de 2019.

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Maranhdo — SEBRAE/MA

Endereco: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n¢®, Jaracaty, Sdo Luis/MA | CEP 65.076-820 | Fone: (98) 3216-6166

0800 570 0800 | CNPJ n206.053.847/0001-10 | E-mail: sede@ma.sebrae.com.br
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Diretor Técnico Sebrae Maranh3o

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Maranhdo — SEBRAE/MA
Endereco: Av. Prof. Carlos Cunha, s/n¢®, Jaracaty, Sdo Luis/MA | CEP 65.076-820 | Fone: (98) 3216-6166
0800 570 0800 | CNPJ n206.053.847/0001-10 | E-mail: sede@ma.sebrae.com.br 12



Anexo | — Modelo de Descrigao de Infraestrutura

DESCRITIVO DOS LABORATORIOS E/OU EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS PARA A PRESTAGAO DE
SERVICOS NAS ESPECIALIDADES/ AREAS TEMATICAS SELECIONADAS PELA ENTIDADE EXECUTORA
PARA CADASTRAMENTO NO PROGRAMA SEBRAETEC, quando aplicavel.

- AVALIAGAO POR ETAPA DOS SERVICOS

FOTOS DOS LABORATORIOS E/OU EQUIPAMENTOS
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Anexo Il — Modelo de Atestado de Capacidade Técnica

Atestamos a quem possa interessar que a empresa/instituicdo [Razdo Social], inscrita no CNPJ
sobbon? . . /[ -, prestou o servico [nome da area], no subtema [nome da
subdrea], atendendo completamente as expectativas na sua contratagdo e tendo cumprido
com méritos todas as etapas do trabalho conforme descrito em itens e quantidades abaixo:

1) [Atividade 1]

2) [Atividade 2]
3) [Atividade 3]
4) [Atividade 4]
5) [Atividade 5]

Declaramos, ainda que os compromissos contratuais assumidos foram cumpridos de forma
satisfatéria, nada constando em nossos registros, até a presente data, que desabone
comercial ou tecnicamente a empresa.

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

[Nome do emitente]
[Razdo Social]
[CNPJ]
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Anexo lll — Declaragao de Entrega Total do Objeto Contratado

[Nome da EMPRESA DEMANDANTE], [natureza juridica], com sede _ [endereco],
inscrita no CNPJ/MF sob o n2. _ _, neste ato representada, de acordo com o Contrato
Social, pelo sécio _ [nome do representante legal], portador da Carteira de

Identidade n2. _ _, expedida pelo _ , e inscrito no CPF/MF sob o ne. ,
informa a execuc¢do total do objeto contratado e declaramos que os servigos prestados pela

empresa _ , foram executados dentro das
normas e condi¢des estabelecidas, respeitando os padrdes de qualidade exigidos, fato pelo
qgual consideramos encerradas as atividades pactuadas no referido instrumento, podendo o
anuente repassar 0s recursos previstos no contrato.

, de _ _de20_

Assinatura do Cliente — Empresa demandante
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Anexo IV — Declaragao de Entrega Parcial do Objeto Contratado

[Nome da EMPRESA DEMANDANTE], [natureza juridica], com sede _ [endereco],
inscrita no CNPJ/MF sob o n2. _ _, neste ato representada, de acordo com o Contrato
Social, pelo sécio _ [nome do representante legal], portador da Carteira de
Identidade n2. _ _, expedida pelo _ , e inscrito no CPF/MF sob o ne. ,
declaramos que a empresa parcialmente o , executou
contrato e entregou o produto _ dentro das
normas e condi¢Bes estabelecidas na proposta e no contrato, respeitando os padrdes de
qualidade exigidos, fato pelo qual consideramos que o anuente pode repassar 0S recursos
previstos no contrato para referido produto/servigo.

) ,_ de_ _de 20_

Assinatura do Cliente — Empresa demandante
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Anexo V — Declaragao de Relagao de Parentesco

[Nome da EMPRESA DEMANDANTE], [natureza juridica], com sede _ [endereco],
inscrita no CNPJ/MF sob o ne. _ _, neste ato representada, de acordo com o Contrato
Social, pelo sécio _ [nome do representante legal], portador da Carteira de
Identidade n9. _ _, expedida pelo _ , e inscrito no CPF/MF sob o n2. ,
declara

[....] possuir

[....] ndo possuir

parentes de até segundo grau, consangliineos ou por afinidade, na condi¢cao de empregado,
ou ocupante de fun¢do de confianga, do Sistema SEBRAE, bem como que ndo tem parentes de
até segundo grau, consangliineos ou por afinidade, na condicdo de empregado ou sdcio da
empresa escolhida como Prestadora de Servigos.

Caso possua, preencha as informacdes abaixo:

Nome(s) do(s) parente(s) e respectivo(s) grau(s) de parentesco:

Unidade(s) do Sistema SEBRAE em que o(s) parente(s) trabalha(m):__
Funcdo que o parente ocupa na empresa escolhida como prestadora de servicos

Declaro, ainda, a veracidade das informacdes acima prestadas, podendo vir a responder as
medidas cabiveis em direito.

, de_ _de20_

Assinatura do Cliente — Empresa demandante
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Anexo VI - Modelo de Contrato de Prestagao - Servico Individual

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS — PESSOA JURIDICA

CONTRATO N.°..../19

Contrato de prestacao de servicos de
consultoria na area de inovacdo e
tecnologica, que entre si celebram o
SERVICO DE APOIO AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO

MARANHANO - SEBRAE/MA e a
INSTITUICAO/EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICOS.

l. SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DO
MARANHAO - SEBRAE/MA, entidade associativa de direito privado, sem fins
lucrativos, instituida sob a forma de servico social autbnomo, com sede nha

, inscrito no CNPJ sob n.° , heste ato representado por seu
Diretor.......ccccevvnennn. , brasileiro, estado civil, administrador, portador da carteira de
identidade n.° ..., , expedida pela ................... , e CPF no
.............................. , € por seu Diretor...................ccvvvvvvvnnnnnnn...., brasileiro, estado
(o 1/ | , portador da carteira de identidade N.° ......cccccceeveiiieennnnnnn. ,
expedida pela ............. , e CPF N0 , ambos residentes e
domiciliadoS €M ......ccoevvviiiiiiiiieeeeee e, , doravante denominado CONTRATANTE;

. INSTITUIC}AO/EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS, com sede na Rua ......... ,
ne ... , Bairro, em (cidade), Estado do Maranh&o, inscrita no CNPJ sob n°
......................... , neste ato representada por (funcdo societaria), Sr.(a) (nome),
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da carteira de identidade n°
................ , expedida pela .........., e CPF n° .............., residente e
domiciliado(a) em (cidade/UF), doravante denominada CONTRATADA.

DO FUNDAMENTO LEGAL

Esta contratacdo decorre de processo de cadastramento de pessoas juridicas, nos
termos e nas condicdes do EDITAL DE CREDENCIAMENTO SEBRAETEC N.° 01/2019,
gue integram este contrato independentemente de transcricdo e que as partes declaram
conhecer e aceitar.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servigos de ............... financiado
pelo SEBRAETEC - Servicos em Inovagdo e Tecnologia, a ser prestado a
CONTRATANTE, pela CONTRATADA, no seguinte subtema:

CLAUSULA SEGUNDA — EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos objeto deste contrato serdo executados exclusivamente por profissionais da
CONTRATADA, sem subordinacéo juridica com o SEBRAE/MA, observando o que se
segue:

25



Paragrafo Gnico. E totalmente vedada a subcontratacdo do objeto, seja parcial ou
integralmente, sob pena das sang¢des previstas no edital 01/2019 e neste instrumento..

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OB RIGAC}@ES DO SEBRAE/MA

Sem prejuizo das disposi¢des contidas no edital, mas néo transcritas neste Instrumento,
0 SEBRAE fica obrigado a:

l. prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,

Il. efetuar os repasses conforme estabelecido neste Contrato;

lll. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao dos servicos para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

IV. exigir o fiel cumprimento de todos 0s requisitos acordados e da proposta
apresentada, avaliando, também, a qualidade dos servigos apresentados, podendo
rejeita-los no todo ou em parte;

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Il - A CONTRATADA:

|. prestar os servicos tecnoldgicos e de inovacao aprovados e emitir documento fiscal
de recebimento, dentro dos prazos e valores estabelecidos;

Il. garantir a qualidade dos servicos prestados;

[ll. corrigir e solucionar eventuais irregularidades ou inadequacdes decorrentes da
prestacdo de servicos tecnoldgicos e de inovacédo pelo SEBRAETEC, sem 6nus para
0 SEBRAE/MA nem para as EMPRESAS DEMANDANTES;

IV. devolver os recursos financeiros ao SEBRAE/MA, em valores totais ou parciais, nos
casos de cancelamento ou desisténcia dos servi¢os, quando for o caso;

V. disponibilizar ao SEBRAE/MA, a qualquer momento, informacdes sobre a prestacao
dos servicos;

VI. cumprir 0s prazos contratuais e, quando necessario, propor a reprogramacao
justificada do cronograma de prestacéo de servicos;

VII.  responsabilizar-se por ressarcir integralmente o SEBRAE Nacional e/ou o
SEBRAE/MA, devidamente atualizados, quaisquer valores que este eventualmente
seja compelido a pagar em razdo de condenacdes em processos judiciais
relacionados a execucédo da prestacdo dos servicos;

VIIl. garantir a confidencialidade das informacfes obtidas durante a prestacdo dos
Servicos;

IX. cumprir, fielmente, as obrigacées assumidas no contrato, de modo que 0s servicos
contratados se realizem com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira
responsabilidade;

X. responsabilizar-se pelos danos causados ao SEBRAE/MA, a EMPRESA
DEMANDANTE ou a terceiros, por acdo ou omissao, culpa ou dolo, na execucéo dos
servicos de que trata o presente.

XI. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possa ser vitima, quando nas
dependéncias da EMPRESA DEMANDANTE, ou em qualquer outro local onde esteja
prestando os servigos objeto deste Contrato;

XIl.  solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados a execucao
dos servigos objeto do Contrato, mesmo que, para isso, outra solu¢cdo néo prevista
neste tenha de ser apresentada, para aprovacdo e implementacdo, sem O6nus
adicionais para o SEBRAE/MA e EMPRESA DEMANDANTE;

Xlll.  manter entendimento com o EMPRESA DEMANDANTE, objetivando evitar
interrupcdes ou paralisagbes na execugao dos servigos;

XIV. manter atualizadas as infraestruturas a serem utilizadas para a execucao dos
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servicos objeto do Contrato;

XV. manter atualizados seus cadastros e informacdes no Sistema de Gestdo e
Avaliacdo do SEBRAETEC;

XVI.  cumprir o regulamento do Programa, o Edital de Cadastramento n.° 01/2019 e os
termos do presente Contrato.

Paragrafo Unico. Se houver acéo trabalhista envolvendo os servicos prestados, a
CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para preservar o SEBRAE - MA e
manté-lo a salvo de reivindicacGes, demandas, queixas ou representacdes de qualquer
natureza; ndo o conseguindo, se houver condenacdo, reembolsard o SEBRAE das
importancias que este tenha sido obrigado a pagar, dentro do prazo improrrogavel de
dez dias Uteis a contar da data do efetivo pagamento.

CLAUSULA QUINTA — VALOR DO CONTRATO E FORMA DE PAGAMENTO

Os servicos objeto deste contrato custara o valor R$ , & ser repassado em XX
parcelas.
8 1° O SEBRAE subsidiara o valor de R$ , correspondente a 70,00% do valor

total do servico objeto do presente contrato.

§ 2° A MPE cliente do Programa Sebraetec sera responsavel pelo pagamento de R$
, correspondente a 30,00% do valor total do servico objeto do presente contrato,

valor este que serd depositado na conta do SEBRAE/MA que repassara a

CONTRATADA.

§ 3° Os pagamentos serdo realizados mediante ordem bancaria creditada em conta

corrente da CONTRATADA e ficam condicionados a apresentacdo de relatério de

execucao e de nota fiscal ou fatura atestada pelo SEBRAE, observado o Regime Mensal

de Competéncia do SEBRAE para registro da despesa.

8§ 4° A cada pagamento, a CONTRATADA devera apresentar as Certiddes de

Regularidade Fiscal perante a Fazenda Federal, o FGTS e o INSS, do domicilio ou

sede, acompanhada de suas respectivas autenticacfes, obtidas nos sitios que as

emitirem, sendo o descumprimento dessa exigéncia ensejador de aplicacdo das multas

descritas na Clausula Penal deste Instrumento.

§ 5° Cabera a Unidade demandante emitir o0 Termo de Aceite e Atesto de cada nota

fiscal/fatura ou recibo entregue ou devolvé-la quando de sua nao aceitacédo, nesse caso,

com exposi¢cao de motivos.

§ 6° Para efeitos de pagamento serd indispensavel ainda a apresentacdo de Relatério

Técnico constante no Anexo IX do edital e copia do produto resultante da consultoria,

guando couber, sob pena de retencédo de pagamento.

§ 7° Serdo suspensos 0s pagamentos se:

l. 0s servicos, no ato da atestacdo, ndo estiverem sendo prestados de acordo com o

proposto, aceito e contratado;

Il. as notas fiscais contiverem incorrecdes, caso em gue serdo devolvidas,

acompanhadas dos motivos de sua rejeicao, contando-se, entéo, o prazo para

pagamento a partir da reapresentacdo da nota devidamente corrigida.

[ll. quando nédo forem apresentados os documentos de Regularidade Fiscal

e Relatérios postos neste item.

IV. Quando nao forem apresentados os Relatorios Técnicos e/ou copia do produto.

§ 8° Quaisquer despesas decorrentes de transacfes bancérias correrdo por conta da

CONTRATADA.

§ 9° No caso de devolucdo de pagamento por inconsisténcia de dados bancarios serdo

cobradas da CONTRATADA todas as despesas incorridas quer sejam bancérias, de

impostos e contribuigbes ou de retransmissdo do pagamento.

8 10° O SEBRAE podera deduzir, do montante a pagar, as indenizacfes devidas pela
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CONTRATADA em razéo de inadimpléncia nos termos deste Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DOS PRAZOS DE EXECU(}AO E VIGENCIA

O prazo de execucao deste contrato sera de .... a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado, por igual periodo ou fracdo, por interesse das Partes, desde
gue, limitado a 60 (sessenta meses).

Paradgrafo Unico: Este contrato terd prazo de vigéncia, para fins exclusivos de
pagamento e apresentacdo de documentos, de 6(seis) meses contados do fim do prazo
de execucao.

CLAUSULA SETIMA — INCIDENCIAS FISCAIS

Impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais que sejam devidos em
decorréncia, direta ou indireta, deste Contrato ou de sua execucéo, serdo de exclusiva
responsabilidade do contribuinte assim definido na norma tributaria, sem direito a
reembolso.

CLAUSULA OITAVA - DO SIGILO
A CONTRATADA e seus profissionais comprometem-se a:

a) Nao utilizar a marca SEBRAE ou qualquer material desenvolvido pelo SEBRAE
para seus produtos e programas, assim como os dados dos clientes a que
tenham acesso no decorrer das atividades inerentes a este contrato;

b) Tratar todas as informacbes a que tenham acesso em funcdo do presente
contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar
sua divulgacao verbal ou escrita, ou permitir 0 acesso, seja por acdo ou omissao,
a qualquer terceiro.

Paragrafo Unico: A violacdo de sigilo implica descredenciamento da empresa e
aplicacdo de penalidades previstas neste contrato e no edital 01/2019, sem prejuizo de
acoOes judiciais.

CLAUSULA NONA - DIREITOS AUTORAIS PATRIMONIAIS

O CONTRATADA entregarda a CONTRATANTE todos o0s materiais, técnicas,
ferramentas, estudos, produtos e correlatos desenvolvidos ou absorvidos em
decorréncia deste Contrato - salvo os anteriormente existentes - de propriedade publica
ou particular. Cedera, ainda, de forma definitiva, os direitos autorais patrimoniais a eles
vinculados, com observancia aos preceitos da Lei n°. 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,
de forma que a CONTRATANTE possa deles dispor para todo e qualquer fim,
independentemente de qualquer remuneracdo especial ou adicional aquela ajustada
neste Contrato.

8§ 1° A CONTRATANTE tera o direito de utilizar, fruir a obra e dela dispor, bem como
autorizar sua utilizacdo por terceiros, no todo ou em parte, como obra integrante de
outra ou ndo, de reproducdo parcial ou integral, de edicdo, de adaptacédo, arranjo
musical e quaisquer outras transformacbes, de traducdo para qualquer idioma, de
inclusdo em fonograma ou producéo audiovisual, de distribuicdo e exploracdo da obra,
de distribuicdo para oferta de obras ou producdes mediante cabo, fibra oOtica, satélite,
ondas ou quaisquer outros sistemas que permitam ao usuario realizar a selecdo da obra
ou da producdo para percebé-la em tempo ou lugar previamente determinados por
guem formula a demanda, e nos casos em que 0 acesso a obra se faca por quaisquer
sistemas que importem empagamento pelo usuario, de condensagéo, resumo, reducao,
compilacdo e ampliacao, alteracao do titulo, de utilizacdo no Brasil e no exterior.
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§ 2° Dentre os direitos cedidos, incluem-se os de adaptacdo, condensagéo, resumo,
reducédo, compilacao e ampliacao, utilizacdo no Brasil e no exterior.

§ 3° A CONTRATADA ficara obrigada, sob pena de exclusiva responsabilidade civil,
pela obtengdo com os autores, dos trabalhos intelectuais, da cessao dos direitos
autorais patrimoniais.

8 4° O(s) instrumento(s) a serem assinado(s) entre a CONTRATADA e o(s) seu(s)
contratado(s), autor(es) intelectual(ais) deverdo explicitar de maneira inequivoca a
cessdo definitiva, de forma irrevogéavel e irretratavel, dos direitos autorais patrimoniais
respectivos.

§ 5° O disposto no § 1° ndo prejudicarad a prerrogativa da CONTRATANTE quanto a
propriedade dos Direitos Autorais Patrimoniais nos termos estipulados no caput desta
Clausula, que se presumira ampla em relacéo a obras e produtos integrantes do objeto.
8§ 6° Sera vedada a utilizacdo da obra ou dos produtos pela CONTRATADA para
atividades e objetivos iguais ou semelhantes aos indicados neste Contrato ou que de
alguma forma venham a caracterizar acdo de natureza concorrencial com a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — GESTAO E FISCALIZACAO
O gerente da Unidade de designara um analista

técnico para exercer a funcdo de gestor do contrato, a quem cabera a gestao e
fiscalizagdo sobre os servicos objeto deste Contrato, cabendo-lhe decidir pela aceitacéo
ou nao das solucdes e dos servicos apresentados, exigindo o fiel cumprimento de todos
0S requisitos deste contrato e da proposta apresentada pela CONTRATADA.

Paragrafo primeiro: A CONTRATADA obriga-se a fornecer ao Sebrae toda e qualquer
informacéo que Ihe seja solicitada sobre o objeto deste Contrato, bem como a facilitar a
fiscalizagdo na execucéo dos servigos contratados.

Paradgrafo segundo: A fiscalizacdo do Sebrae nao diminui nem substitui a
responsabilidade da

CONTRATADA, decorrente das obrigacbes aqui assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — CLAUSULA PENAL

O descumprimento dos prazos e das condi¢des estipulados para 0s servicos objeto
deste Contrato, a execucdo deficiente, parcial, irregular ou inadequada, a inexecucao
total injustificada, assim como a subcontratacéo parcial ou total implicardo, conforme o
caso, aplicacdo das seguintes penalidades, aplicadas isoladamente ou em conjunto a
depender do caso:

|. adverténcia;

[I. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de inexecucao total;
[ll. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor inadimplido pela Contratada, no caso de
inexecucao parcial;

IV. multa de 1% (um por cento) do valor do Contrato por dia, limitado a dez dias, no caso
de atraso na execucédo, nao ultrapassando 10% (dez por cento);

V. rescisdo unilateral do Contrato, na hipétese de ocorrer o previsto nos incisos Il e lll;
VI. multa de 10% (dez por cento) do valor total atualizado do Contrato, sem prejuizo de
pagar outras multas que lhe tenham sido aplicadas e de responder por perdas e danos
gue a rescisao ocasionar a CONTRATANTE, no caso de rescisao do Contrato por
iniciativa da CONTRATADA, sem justa causa,; e

VII. Descadastramento da empresa CONTRATADA e impossibilidade de realizar novo
cadastramento por 2 (dois) anos, pela aplicacao das penalidades acima.

8 1° Afalta da comprovacéao da regularidade fiscal pela CONTRATADA a cada
pagamento, ensejara a aplicagdo das seguintes penalidades:
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|. adverténcia;

Il. multa de 1% sobre o valor da parcela paga, apos 3 (trés) adverténcias;

[ll. rescisdo unilateral do contrato pelo SEBRAE, apos aplicacéao de 3 (trés) multas.

§ 2° As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a CONTRATADA fizer jus ou
recolhidas diretamente a tesouraria do SEBRAE, no prazo de quinze dias corridos,
contados a partir da data da comunicagéo, ou ainda, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

§ 3° Para a aplicagcdo das penalidades aqui previstas, a CONTRATADA seré notificada
para apresentar defesa prévia, no prazo de cinco dias uteis, contados a partir da
notificacao.

§ 4° As penalidades previstas neste Contrato sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DENUNCIA E DISTRATO

As Partes poderdo, a qualquer tempo, denunciar este Contrato, manifestando-se por
escrito, com antecedéncia minima de trinta dias, sem que, em razdo dessa prerrogativa,
recebam qualquer tipo de indenizacéo.

8 1° Antes do encerramento dos trinta dias, deverdo ser quitadas todas as pendéncias
provenientes deste Contrato.

§ 2° Cumpridas as exigéncias do 8 1°, devera ser providenciado o instrumento de
Distrato, contendo a quitacdo plena de ambas as Partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

Este Contrato podera ser rescindido de pleno direito, por interesse das partes; ou
unilateralmente, pelo SEBRAE, independentemente de notificacdo ou interpelacéo
judicial, quando houver inadimplemento de qualquer de suas clausulas ou condi¢des,
sujeitando-se a CONTRATADA as penalidades previstas neste Instrumento, e em
especial de:

l. ndo-cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas pactuadas, especificacfes ou
prazos;

Il. subcontratacao total do objeto deste Contrato;

lll. paralisacdo dos servigos sem justa causa;

IV. cometimento reiterado de falhas na execucdo deste Contrato registrado em
adverténcia;

V. razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento; e

VI. ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado, impeditivo
da execucao deste Contrato.

8§ 1° Nas hip6teses dos incisos I, II, 1l e IV, a CONTRATADA devera reparatr,
integralmente, os prejuizos causados ao SEBRAE, independente da aplicacdo das
penalidades previstas neste Instrumento, que poderdo ser aplicadas no todo ou em
parte, a critério exclusivo do SEBRAE.

8 2° Rescindido este Contrato por culpa da CONTRATADA, o SEBRAE entregara os
servigcos objeto deste Instrumento a quem julgar conveniente, sem qualquer consulta ou
interferéncia da CONTRATADA, que respondera, nas formas legal e contratual, pela
infracdo ou pela execucdo inadequada que tenha dado causa a resciséo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO

A assinatura deste Contrato importa na afirmativa, pela CONTRADADA, da inexisténcia
de impedimento de qualquer natureza para o estabelecimento da relacdo juridica com o
SEBRAE.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
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As despesas com a execucao deste Contrato correrdo a conta do projeto/atividade:

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ANEXOS
Constitui parte integrante deste Contrato, independentemente de transcricdo, a proposta
e 0s demais documentos que integram 0O processo n°

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO
Os casos omissos serdo resolvidos pelas Partes, ficando eleito o foro de S&o Luis - MA
para esclarecer as controveérsias oriundas deste Contrato.

E, por estarem justas e acordadas, as Partes assinam este Instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Cidade/UF, data

REPRESENTANTE REPRESENTANTE
SEBRAE/MA SEBRAE/MA

REPRESENTANTE LEGAL
EMPRESA DEMANDANTE
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Anexo VIl — Modelo de Distrato ao contrato — Servigo Individual

DISTRATO AO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS — PESSOA JURIDICA

DISTRATO AO CONTRATO n° _ _J20__

PARTES

I. [Nome da EMPRESA DEMANDANTE], doravante designada CONTRATANTE, [natureza

juridica], com sede [endereco], inscrita no CNPJ/MF sob o ne. _, heste ato
representada, de acordo com o Contrato Social, pelo sécio _ [nome do
representante legal], portador da Carteira de Identidade n2. _ _, expedida pelo

, e inscrito no CPF/MF sob o n@.

Il. [Nome da PRESTADORA DE SERVICOS], doravante designada CONTRATADA, [natureza

juridica], com sede _ [endereco], inscrita no CNPJ/MF sob o n2. _ _, neste ato
representada, de acordo com o Contrato Social, pelo sécio _ [nome do
representante legal], portador da Carteira de Identidade n?. _ _, expedida pelo

, e inscrito no CPF/MF sob o nQ.

Il. SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO ESTADO DE -
SEBRAE/UF, doravante designado ANUENTE, entidade associativa de Direito Privado sem fins
lucrativos, sob a forma de servico social autébnomo, com sede ,

inscrito no CNPJ/MF sob o n2 _, neste ato representado por
) _, portador da Carteira de Identidade n2.
) , expedida pela _ , e inscrito no CPF/MF sob o ne. , €
pelo _ , , portador da Carteira de Identidade ne.
) , expedida pela _ , e inscrito no CPF/MF sob o ne9

Resolvem de comum acordo, distratar as cldusulas e obrigacdes estipuladas por meio do
Contrato de Prestacdo de Servigos n2. _ , firmado em

CLAUSULA PRIMEIRA

O contrato ora distratado teve por objeto servicos de _ , subsidiado pelo
Programa SEBRAEtec — Servicos em Inovacdo e Tecnologia, a ser prestado a CONTRATANTE,
pela CONTRATADA, no seguinte subtema:

CLAUSULA SEGUNDA

Desta forma, dao as partes, reciproca e geral quita¢ao, nao mais havendo motivo para
exigirem quaisquer vantagens com alusao ao Contrato de Prestacao de Servicos n2.

. , declarando nao haver débitos nem pendéncia a ser regularizada, nao
havendo motivo para exigirem qualquer vantagem ou requererem qualquer direito.
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Por estarem justas e acordadas, as Partes contratantes assinam este Instrumento em duas vias

de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Pela CONTRATANTE:

Pela CONTRATADA:

Pelo ANUENTE - SEBRAE/UF:

Testemunhas:

12 22
Nome: Nome:
CPF: CPF:

Cidade/UF,

de _

de 20
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Anexo VIll - Termo de encerramento de contrato — Servig¢o Individual

Contraton.2: _

Objeto:. Contratacdo de servigos de _ , financiado pelo Programa SEBRAEtec —
Servicos em Inovagdo e Tecnologia, a ser prestado a CONTRATANTE, pela CONTRATADA, no
seguinte subtema:_

Vigéncia: de / / a /

Tendo em vista a execucdo total do objeto contratado declaramos a quitacdo total e o
recebimento definitivo do objeto contratual, ressalvado fato superveniente conhecido apds a
emissao deste.

Cidade/UF, de _ de

Cliente — empresa demandante Prestador de Servigos

Anuente - Sebrae
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ANEXO - IX MODELO DE RELATORIO FINAL DE PRESTAGCAO DE SERVICO

RELATORIO FINAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

1. IDENTIFICACAO DAS PARTES

1.1 DADOS DA EMPRESA DEMANDANTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO RESPONSAVEL LEGAL

1.2 DADOS DA PRESTADORA DE SERVICO

RAZAO SOCIAL

CNPJ

CONSULTOR RESPONSAVEL

2. DADOS DO CONTRATO

CONTRATO N°

NATUREZA DO SERVICO

AREA TEMATICA

SUB AREA TEMATICA

OBJETO CONTRATACAO

3. PERIODO DE REALIZACAO DO SERVICO TECNOLOGICO
Periodo: _/ / a_[| |/ Carga Horaria Total: horas

4. INFORMACOES SOBRE A PRESTACAO DE SERVICOS

4.1 Necessidades Identificadas

Descrever a situacao inicial da empresa referente aos servigos prestados.

4.2 Solucdes implementadas

Descrever as solugfes colocadas em execucdo dentro da empresa

4.3 Entregas Realizadas

Listar os principais resultados obtidos pela empresa com a implementacéo das solucdes.

4.4 Projecao de cenario para empresa a médio e longo prazo

Relatar possiveis necessidades futuras da empresa

5. ATIVIDADES FUTURAS

Listar atividades que o empresario devera executar ou que estejam pendentes que sejam consequentes dos servigos
prestados.

P ATIVIDADE INICIO | TERMINO [FOLGA | RESPONSAVEL

P: Prioridade na execugdo das atividades
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INICIO: Data para a atividade comegar;
TERMINO: Data para a atividade finalizar;
FOLGA: Tempo maximo de atraso da tarefa

Cidade/UF, data

Consultor Responsavel Responsavel Legal
PRESTADOR DE SERVICO PRESTADOR DE SERVICO
APROVACAO
Representante Legal Gestor Projeto Gerente Unidade
EMPRESA DEMANDANTE SEBRAE / MA SEBRAE / MA
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ANEXO—-X MODELO AVALIAGCAO FINAL DO ATENDIMENTO- SEBRAETEC

FICHA DE AVALIACAO
IDENTIFICACAO
EMPRESA Nome da Empresa Cliente
RESPONSAVEL Responsavel pela demandada
CONTATO Telefones de contatos
E-MAIL e-mail de contato
DADOS DA CONTRATACAO
UNIDADE Sebrae/UF e Unidade autora
RESPONSAVEL Técnico responsavel
CONTRATO N° Preencher com o nimero e data do contrato
PRESTADORA DE SERVICO | Instituicdo/Empresa executora dos servigos
CONSULTOR Consultor responsavel pela execugdo dos servigos

INFORMACOES GERAIS

Durante a consultoria, quantas visitas foram realizadas?

O Nenhuma 0O Uma visita O Duas visitas O Trés ou mais visitas
O(a) senhor(a) recebeu um relatério final da consultoria tecnoldgica?
O Sim O Nao
O(a) senhor(a) assinou atestando a realizacdo dos servi¢os?
O Sim O Nao
AVALIACAO
1. DO SEBRAE PESSIMO|REGULAR| BOM | OTIMO

Negociacdo com 0 SEBRAE

Como qualifica a solucdo apresentada na melhoria do meu
produto/servico:

Como foi 0o acompanhamento durante a execucdo dos servicos
contratados:

2. DA PRESTADORA DO SERVICO

O atendimento da empresa executora, em relacdo aos resultados
previstos

Cumprimento do cronograma pactuado

A solugdo desenvolvida para a minha empresa

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Postura e cordialidade do(s) consultor(es)

Conhecimento técnico e dominio das atividades propostas

Transmissdo do conhecimento (comunicacdo e clareza)

Obijetividade e direcionamento das atividades

A entrega realizada estava de acordo com o que foi previsto
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4. DA SOLUCAO PROPOSTA

As solugBes propostas atenderam a necessidade e realidade da
empresa

Classifique a viabilidade de resultado que a solucdo dara para
sua empresa

5. DOS RESULTADOS

A solucdo promovera aumento no faturamento

A solugdo promoverd aumento na produtividade

A solucdo permitira atingir outros clientes

AVALIACAO FINAL

EM RELACAO A SUA EXPECTATIVA INICIAL, A CONSULTORIA SEBRAETEC:
O Superou as expectativas O Atendeu a expectativa
O Atendeu parcialmente a expectativa O Nao atendeu a expectativa

ESPACO DESTINADO A SUGESTOES, RECLAMACOES OU OBSERVACOES FINAIS

ASSINATURAS

LOCAL E DATA

NOME

ASSINATURA
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ANEXO XI — MODELO DE RELATORIO PARCIAL DE PRESTACAO DE SERVICO

RELATORIO PARCIAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

1. IDENTIFICACAO DAS PARTES

1.1 DADOS DA EMPRESA DEMANDANTE
RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO RESPONSAVEL LEGAL

1.2 DADOS DA PRESTADORA DE SERVICO
RAZAO SOCIAL

CNPJ

CONSULTOR RESPONSAVEL

2. DADOS DO CONTRATO
CODIGO CONTRATACAO
OBJETO CONTRATACAO
UNIDADE DEMANDANTE
GESTOR RESPONSAVEL

TOTAL HORAS
CONTRATADO

TOTAL HORAS EXECUTADO

3. PREVISAO DE REALIZACAO DO SERVICO TECNOLOGICO
Periodo: _/ / a_ /| |/

4. DESENVOLVIMENTO DA CONSULTORIA
4.1 Metodologia utilizada

4.2 Detalhamento das solucBes implantadas

4.3 Atividades realizadas

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

CARGA
HORARIA

CONSULTOR

RESPONSAVEL INICIO |TERMINO

ATIVIDADE

TOTAL DE HORAS:

5. RESULTADOS PARCIAIS
Detalhar os resultados alcangados pela implantacdo das solucdes.
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6. CONSIDERACOES

7. ANEXOS
Anexar copia da entrega realizada ao cliente (exemplo: fotos ou filmes do produto desenvolvido
ou melhorado, plano de gerenciamento de residuos solidos, etc...)

Cidade/UF, data

Consultor Responsavel Gestor Unidade Gerente da Unidade
PRESTADOR DE SERVICO SEBRAE / MA SEBRAE / MA
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ANEXO Xll = MODELO DE PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO

UNIDADE DEMANDANTE
UNIDADE SOLICITANTE
GESTOR

DATA

Prezado(a) senhor(a), atendendo a sua solicitacdo, estamos enviando o plano de trabalho a ser
realizado pela NOME DA EMPRESA PRESTADORA DO SERVICO para EMPRESA
DEMANDANTE, CNPJ n® xx.XxXX.XxXX/Xxxx-xx, conforme descrito abaixo:

ENQUADRAMENTO DA PROPOSTA

A) QUANTO A NATUREZA DO SERVICO:
( ) CONSULTORIA TECNOLOGICA ( ) AVALIACAO DE CONFORMIDADE

( ) SERVICOS METROLOGICOS ( ) PROTOTIPAGEM

B) QUANTO A AREA TEMATICA:
() DESIGN ( ) PRODUCAO E QUALIDADE

( ) SUSTENTABILIDADE ( ) DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO

C) QUANTO A SUB AREA TEMATICA:
Preencher com a sub area tematica estipulada na ficha técnica elaborada.

OBJETO DA CONTRATACAO

Descrever o objetivo da contratacdo

ESCOPO DA PROPOSTA

Descrever as solucdes propostas pela empresa

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PARA EXECUCAO DO PROJETO

CONSULTOR
RESPONSAVEL

CARGA

ATIVIDADE HORARIA

INICIO |TERMINO

TOTAL DE HORAS:

41




USO DE RECURSOS (em R$)

DESPESAS HORAS TECNICAS

ATIVIDADE CH \I{i%l?C) AF\Q TOTAL
01
02
03
04

INVESTIMENTO TOTAL

FORMAS DE PAGAMENTO

Detalhar as formas de pagamento dos servigos prestados.

PRODUTOS A SEREM ENTREGUES

Descrever as entregas e/ou evidéncias do servico para o cliente.

RESPONSABILIDADE DO CLIENTE

Informar qual a responsabilidade do cliente na execucéo do servigo, como fornecimento de dados, entrega
de documentos, pagamento de taxas, etc...

CONSIDERACOES FINAIS

LOCAL, DATA

Representante Legal
Prestadora de Servigos Tecnoldgicos
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ANEXO Xl - REGULAMENTO 4.0
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