SEBRAE

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE/PB - N2 01/2016 — EDUCAGCAO EMPREENDEDORA EM
INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

O Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/PB, entidade associativa
de Direito Privado sem fins lucrativos, servico social autbnomo com sede Av. Maranhdo, 983,
Bairros dos Estados, Jodo Pessoa-PB com atuacdo em todo o Estado da Paraiba, mediante acdo
direta e por meio de suas Unidades Operacionais, nos termos de seu Estatuto Social, com a missao
de promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos negdcios e
fomentar o empreendedorismo para fortalecer a economia do estado da Paraiba, acolhera
projetos para apoio técnico e financeiro a Instituicdes de Ensino Superior, na forma e condi¢Ges
estabelecidas neste Edital de Chamada Publica.

1. NOTA INTRODUTORIA

A sociedade contemporanea vem cada vez mais exigindo pessoas empreendedoras, autbnomas,
com competéncias multiplas, que saibam trabalhar em equipe, que tenham capacidade de
aprender e adaptar-se a situagdes novas e complexas, enfrentar novos desafios e promover
transformacgdes em sua vida e no seu entorno.

Em fungdo dessa realidade, a Educagdao Empreendedora passou a ocupar uma posi¢ao estratégica
no campo econdmico e social no cendrio brasileiro. Tornando-se assim fundamental aprender
sobre empreendedorismo.

Diante desse cendrio o SEBRAE langou, em 2013, o Programa Nacional de Educagao
Empreendedora — PNEE que tem como objetivo ampliar, promover e disseminar a educagao
empreendedora nas instituicdes de ensino de todo o pais por meio da oferta de conteudos de
empreendedorismo nos curriculos escolares nos trés niveis de ensino.

EDUCAGAO EMPREENDEDORA

A Educacdo Empreendedora propde a ruptura de um modelo de pratica educacional que privilegia
a transmissdo estatica e a critica de dados e informagdes sem estimular reflexdes ou a aplicagdo
dos saberes na forma de agdes transformadoras. Embora exista uma variedade de conceitos,
teorias e interpretacées relacionadas ao tema, de maneira geral o Programa Nacional de Educacdo
Empreendedora do SEBRAE compreende que ela prioriza o equilibrio entre o “querer fazer” e o
“reunir as condi¢des para poder realiza-lo”.
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Na Educagdao Empreendedora, ndo basta ensinar conteudos técnicos ou apresentar ao estudante
os muitos dilemas e desafios de nossa sociedade, estimulando-o a pensar caminhos de mudanca, é
necessario, efetivamente, capacita-lo para construir esses caminhos por meio de a¢des concretas
e tecnicamente embasadas que tenham efetiva capacidade transformadora e, sobretudo, o levem
a aliar a teoria a pratica. Assim, a Educagcao Empreendedora é aquela que ajuda o estudante a
enxergar e avaliar determinada situagao assumindo uma posi¢ao proativa frente a ela,
capacitando-o a elaborar e planejar formas e estratégias de interagir com aquilo que ele passou a
perceber.

Educacdao Empreendedora é, por fim, uma proposta de educar para formag¢ao do ser autdbnomo
capaz de tomar decisGes, superar desafios, realizar sonhos, construir propostas inovadoras e
empreender.

Entretanto, para criar um ambiente propicio a cultura empreendedora, sdo necessarios
professores empreendedores: que sonhem e que estimulem sonhos em seus alunos. Isso requer
dedicacdo, vontade de fazer diferente, buscar desenvolver autonomia em si e nos estudantes. Os
professores sdo protagonistas dessa transformacao.

1.2 A PROPOSTA DO SEBRAE/PB

O papel da universidade na formacdo de empreendedores ganha cada vez mais relevancia no
contexto do ensino formal. E necessario preparar o estudante para participar de um novo mundo
do trabalho no qual a capacidade de iniciativa, flexibilidade e adapta¢cdo as mudancgas sdo
fundamentais para o éxito profissional.

Além disso, o conhecimento produzido na universidade se transforma mais rapidamente em
beneficio para a sociedade se os empreendedores os transformam em servigos e bens disponiveis.
Portanto, o desafio é inserir o empreendedorismo como conteddo complementar da maioria dos
cursos superiores oferecidos.

Diante do exposto, o Programa Nacional de Educagdao Empreendedora do SEBRAE pretende apoiar
as instituicdes de ensino superior brasileiras a adotarem, de modo permanente, o ensino do
empreendedorismo em suas praticas pedagogicas.

1. DO OBIJETO

Este Edital de Chamada Publica destina-se a selecionar e apoiar, técnica e financeiramente,
propostas de parceria com Instituicdes de Ensino Superior — IES, com vistas a promogao da
Educagdo Empreendedora, conforme o Anexo | deste Edital de Chamada Publica - Orientagdes
Bdsicas sobre o Projeto/Plano de Trabalho

DA ELEGIBILIDADE DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

Somente poderdo ser analisadas as propostas/planos de trabalho apresentadas por Instituicdes de Ensino Superior
(IES) - faculdades, centros universitarios ou universidades, publicas ou privadas, credenciadas pelo Ministério da
Educacdo — MEC, em situacdo regular de funcionamento segundo as normas vigentes e que apresentem os
Documentos de Elegibilidade relacionados no Anexo Il - Documentagao Necessdria a Instrucao do Processo
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3. DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. O SEBRAE/PB apoiara até 2 projetos e destinara até RS 200.000,00 (duzentos mil reais) por
projeto aprovado. S6 podera ser apresentada uma Unica proposta por instituicao de ensino.

3.2. O apoio do SEBRAE, estabelecido por este Edital, ndo podera ultrapassar 70% do
investimento total do projeto, aqui considerados os recursos econdmicos e financeiros, devendo
ser observado o limite estabelecido no 3.1;

3.3. Os recursos financeiros oriundos da IES e do SEBRAE, deverdo ser depositados em conta
corrente aberta pela IES especificamente para a respectiva proposta aprovada. A conta devera ser
abertas pela IES no Banco do Brasil S/A ou na Caixa Econ6mica Federal — CEF e deve ser nova,
zerada e exclusiva para as movimentacoes dos recursos do convénio.

3.4. Os recursos financeiros serdo liberados pelo SEBRAE/PB a IES em duas parcelas, da seguinte
forma:

3.4.1. A primeira parcela consistira em, no maximo, 50% dos recursos da contribuicdo do
SEBRAE/PB e sera liberada apds a assinatura do convénio e entrega do comprovante de
abertura da conta corrente especifica e depdsito do valor referente a contrapartida pela IES;

3.4.2. A segunda parcela consistira no restante dos recursos previstos pelo projeto/plano
de trabalho como contribuicdo do SEBRAE e sera liberada apds o cumprimento das seguintes
obrigagdes:

(a) Comprovagdo, por parte da IES, de execugdo fisica e financeira de, no minimo, 80% da
primeira parcela liberada pelo SEBRAE/PB;

(b) Obrigatoriedade da comprovagdo e aprovagdo de execug¢do das contrapartidas
financeiras e econ6micas da IES, nos valores estabelecidos no Projeto/Plano de Trabalho
para cada etapa, como condicao de liberagdao dos recursos da parcela posterior do
SEBRAE/PB.

4. DA CONTRAPARTIDA

4.1. A contrapartida aos recursos previstos neste Edital de Chamada Publica devera ser
composta de recursos financeiros e econémicos em, no minimo 30%, sendo que a parcela
econdmica ndo devera ultrapassar o limite de 50% do total de recursos aportados pela IES;

4.2. Para efeito deste Edital de Chamada Publica, recursos econémicos sdo os aportados pela
IES, sem o desembolso direto, mas computados os bens, os servigos e os recursos humanos
alocados ao projeto proposto pela IES (hora/aula do professor, espaco fisico, palestra para
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divulgagdo, equipamentos, materiais, etc.) e comprovados por meio de folha de
pagamento, registros contabeis ou pesquisas de mercado.

DOS PRAZOS

5.1. O presente Edital de Chamada Publica obedecerd ao seguinte cronograma:

Fases Datas-limite

Langamento do Edital de Chamada Publica 25/05/2016
Data final para envio, pelo correio, da proposta ao SEBRAE PB 27/06/2016
Data final para entrega, no SEBRAE/PB, em envelope lacrado, da

versao original assinada pelos representantes legais da IES. 27/06/2016
Divulgagdo do resultado preliminar 13/07/2016
Recursos 15/07/2016
Divulgacdo do resultado definitivo 18/07/2016
Assinatura do convénio pelo SEBRAE/PB e IES 30/07/2016

5.2. O prazo de execugdo de cada convénio devera ser de 24 meses contados a partir da data
de sua assinatura do Convénio entre o SEBRAE/PB e a IES. Podendo ser prorrogado mediante
solicitacdo formal da IES devidamente justificada e aceita pelo SEBRAE/PB, no limite de 30
meses.

DA VEDAGAO DE DESPESAS

Em relacdo ao presente Edital, e em conformidade com a Instrucdo Normativa n? 02/02 do
SEBRAE/PB, para fins de formalizacdo do instrumento de Convénio com a IES, é vedado:

6.1. Formalizar convénio com IES que tenha recebido recursos dos SEBRAE e que estes
estejam pendentes de prestagao de contas final, apds o prazo estabelecido no Convénio;

6.2. Contemplar a participagdo de médias e grandes empresas em a¢des das quais nao
resulte beneficios, diretos ou indiretos, para as micro e pequenas empresas;

6.3. Prever despesas a titulo de taxa de administracdo, tarifas bancarias, ou similares, com
excegao das relagdes juridicas estabelecidas com organismos internacionais;

6.4. Remanejar recursos previstos no Projeto/Plano de Trabalho, sem prévia autoriza¢do do
SEBRAE/PB;

6.5. Terceirizar a gestao do convénio;

6.6. Contratar e pagar os respectivos encargos do(s) gestor(es) do convénio;
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6.7. Contratar empresas em que figurem como sécios parentes até o segundo grau, de
dirigentes e gestores de qualquer dos participes;

6.8. Utilizar recursos do SEBRAE/PB:

a) Na contratagdo de pessoal no regime de contratagdo por prazo indeterminado,
sendo permitida a utilizacdo dos recursos do SEBRAE nas contratacdes por prazo
determinado e pagamento de seus encargos previdencidrios, desde vinculados ao
objeto conveniado

b) Em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em
carater de emergéncia, bem como transferir recursos para clubes, associacbes ou
entidades congéneres de servidores ou empregados de qualquer dos participes para
fins recreativos ou assistenciais;

c) Nas despesas a titulo de multas, juros ou correcdo monetaria, impostos, encargos
sociais e demais obrigacdes fiscais, secundarias e tributarias de responsabilidade do
participe executor;

d) Na realizacdo de despesas administrativas e despesas relativas a prestacdo de
servicos de consultoria e assisténcia técnica ou assemelhada, por servidor ou
empregado que pertenca, esteja lotado ou em exercicio em qualquer das entidades
participes;

e) Para aquisicdo de bens moveis e imoveis, bem como para realizar despesas
relacionadas a benfeitorias em imdveis de terceiros;

f) Na realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do instrumento,
salvo aquelas realizadas em data anterior com recursos de contrapartida, as quais
serao computadas como econdmica e deverdo estar relacionadas com o objeto do
Convénio;

g) Outras despesas relativas a finalidade diversa da estabelecida no convénio, ainda
gue em carater de emergéncia.

DO CONTEUDO E ENVIO DAS PROPOSTAS

7.1. Do Conteudo

A |IES/Proponente devera elaborar sua proposta conforme Anexo | da IN 02/02- Requisitos
para Elaboragdo da Proposta/Plano de Trabalho, constante no Anexo IV deste Edital

7.2. Do Envio das Propostas

7.2.1. A IES Proponente deverd enviar sua Proposta/Plano de Trabalho, impressa, em
envelope lacrado, ao SEBRAE/PB, na versdo original, por meio de correspondéncia AOS
CUIDADOS DA GERENCIA DE EDUCACAO EMPREENDEDORA, devidamente assinada pelos
representantes legais da IES proponente, até a data limite estabelecida no subitem 5.1 deste
Edital de Chamada Publica, devendo ser anexados os documentos relacionados no Anexo Il
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A
—
— Documentos Necessarios a Instru¢ao do Processo, deste Edital de Chama publica.

7.2.2. No caso de envio pelo correio devera sera encaminhado para o seguinte enderego:
SERVICO DE APOIO AS MICROE PEQUENAS EMPRESAS DA PARAIBA — SEBRAE/PB — AV
MARANHAO, 983 — BAIRRO DOS ESTADOS — JOAO PESSOA/PB - CEP 58.030-261, mediante
registro postal, com a comprovagdo da postagem até as 18 horas (horario local) da data-
limite estabelecida no subitem 5.1 deste Edital de Chamada Publica, devendo constar no
envelope a seguinte identificagao:

EDITAL DE CHAMADA PUBLICA SEBRAE — N201/2016 —

EDUCAGAO EMPREENDEDORA EM INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR
SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DA PARAIBA — SEBRAE/PB
AV. MARANHAO, 983 — BAIRRO DOS ESTADOS — JOAO PESSOA/PB - CEP 58.030-261
A/C DA GERENCIA DE EDUCAGAO EMPREENDEDORA

7.2.3. Apos a data-limite para apresentagdo da proposta, estabelecida no subitem 5.1
deste Edital de Chamada Publica, nenhuma outra serd recebida, assim como ndo serdo
aceitos adendos ou esclarecimentos que ndao forem explicita e formalmente solicitados pelo
SEBRAE/PB.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS/PLANOS DE TRABALHO

O julgamento das propostas/plano de trabalho sera realizado em duas etapas: Pré-qualificacdo e
Avaliacdo de Mérito.

8.1. Da Pré-qualificacdo

Esta etapa € eliminatdria e consistirda no exame formal da propostas/plano de trabalho pelo
SEBRAE/PB, segundo os seguintes critérios:

8.1.1. Elegibilidade das IES participantes, conforme estabelecido no item 2 deste Edital de
Chamada Publica e no Anexo Il - Documentos Necessarios a Instru¢dao do Processo;

8.1.2. Apresentacdo de recursos financeiros e econémicos destinados ao projeto, de
acordo com os limites estabelecidos no item 4.1 deste Edital de Chamada Publica;

8.1.3. Envio da proposta até as datas-limite estabelecidas no subitem 5.1 deste Edital de
Chamada Publica;

8.1.4. Encaminhamento da proposta de acordo com os itens 7.1 e 7.2 deste Edital de
Chamada Publica;
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8.1.5. O nado atendimento a qualquer um dos itens desta etapa implicara desclassificagao.
8.2. Da Avalia¢ao do Mérito
8.2.1. Esta etapa é classificatéria e consistira do exame formal da proposta pelo
SEBRAE/PB, segundo os Critérios, Notas e Pesos para Avaliacdo do Mérito, conforme o
Anexo V deste Edital de Chamada Publica;
8.2.2. As propostas serdao avaliadas pelo Comité Estadual do Projeto correspondente ao

edital em tela, composto por 05 (cinco) analistas do SEBRAE/PB, podendo contar com
especialistas externos convidados

9. DA SELEGAO, INELEGIBILIDADE DAS PROPOSTAS/PLANO DE TRABALHO E DIVULGACAO DO

9.2.

9.3.

9.4.

RESULTADO PRELIMINAR
9.1. Da Selegdo das Propostas/plano de trabalho

9.1.1. As propostas/plano de trabalho que ndo obtiverem 60% (sessenta por cento) da
pontuacdo maxima ponderada ou nota O (zero) em qualquer um dos critérios estabelecidos
no Anexo V - Critérios, Notas e Pesos para Avaliacdo do Mérito, deste Edital de Chamada
Publica, serdo automaticamente desclassificadas;

9.1.2. As propostas/plano de trabalho recomendadas pelo Comité Estadual do Edital
Projeto, na forma do item 8.2 deste Edital de Chamada Publica serdo submetidas a
apreciagdo e homologacdo da Diretoria Executiva do SEBRAE/PB;

9.1.3. Caberd a Geréncia da Unidade de Educac¢do ou similar do SEBRAE/PB a supervisdo
dos trabalhos do Comité Estadual do Projeto, bem como a solugao de duvidas e
guestionamentos acerca da avaliagdo das propostas.

Da Divulgac¢ao do Resultado Preliminar

9.2.1. A divulgagao do resultado preliminar sera realizada na data prevista no subitem 5.1
deste Edital de Chamada Publica, no sitio http://www.sebraepb.com.br.

Da Divulgag¢ao do Resultado Definitivo
9.3.1. Apds analise e decisdo quanto aos recursos eventualmente interpostos, a divulgacdo
do resultado definitivo serd realizada na data constante no subitem 5.1 deste Edital de

Chamada Publica, no sitio http://www.sebraepb.com.br.

Da legibilidade de propostas/plano de trabalho
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9.4.1.Sera considerado inelegivel a propostas/plano de trabalho na IES que ndo contiver o
DUE — Desafio Universitario Empreendedor com meta de alunos.

9.4.2.Sera considerado inelegivel a propostas/plano de trabalho cujas agdes ndo tenham
como publico alvo os estudantes,

9.4.3.Sera considerado inelegivel a propostas/plano de trabalho que ndo apresentar os
recursos financeiros e econémicos, de acordo com os limites estabelecidos no item 4 e
prazos estabelecidos no item 5.1 deste Edital de Chamada Publica.

9.4.4. Na ocorréncia das situagdes previstas nos itens 9.4.1. 9.4.2, 9.4.3 a IES sera
desclassificada.

DOS RECURSOS

Eventuais recursos ao resultado preliminar deverdo ser apresentados ao SEBRAE/PB por
escrito até as 18:00h (hordrio local) da data constante no subitem 5.1 deste Edital de
Chamada Publica, informando o nome da IES proponente, o respectivo CNPJ e as justificativas
fundamentadas ao recurso interposto, no endereco eletrénico: socorro@sebraepb.com.br c/c
humara@pb.sebrae.com.br - ASSUNTO: RECURSO - EDITAL EE 01/2016

DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

11.1. A IES proponente figurara no convénio com a denominacdo de EXECUTORA, enquanto
gue o SEBRAE/PB figurara como CONCEDENTE. Para efetivar a formalizacdo do
convénio, a IES proponente deverd comprovar sua situacdo de regularidade, além de
outros documentos, conforme discriminagdo contida no Anexo Il deste Edital de
Chamada Publica, sem prejuizo das demais documentagdes que porventura venham a
ser exigidas por forga da IN 02/02.

11.2. O Convénio sera celebrado conforme a Minuta de Convénio constante no Anexo lll e IV,
deste Edital constantes no Anexo | e Il da IN 02/02 parte integrante deste Edital.

DA EXECUGAO, MONITORAMENTO E AVALIAGAO

12.1. As atividades de execugao, monitoramento e avaliagao sao fundamentais para o alcance
dos resultados da(o) proposta/plano de trabalho e serdo realizadas de acordo com as
seguintes atribuigdes:

12.1.1. Ao SEBRAE/PB compete prover apoio técnico e financeiro a IES, monitorar e avaliar a
execucdo do objeto do convénio.

12.1.2. As IES compete conhecer as prioridades relacionadas a parceria do SEBRAE/PB com
universidades, faculdades ou centros universitarios; propor convenio de cooperacgao técnica e
financeira de acordo com as orientacdes e normas do SEBRAE/PB; prover contrapartidas
econdmicas e financeiras para a implementacdo do propostas/plano de trabalho proposto;
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prover infraestrutura fisica e de recursos humanos para as atividades programadas;
estabelecer metas de atendimento para alunos e professores envolvidos nas agdes de
educagao empreendedora; monitorar e avaliar a oferta dos produtos e atividades junto a
comunidade académica; realizar a devida gestdo técnica e financeira do propostas/plano de
trabalho de acordo com as normas do SEBRAEPB.

12.1.3. O monitoramento e a avaliagdo serdo de responsabilidade compartilhada entre o
SEBRAE/PB e a IES. O monitoramento mensal das ag¢des serd de responsabilidade do
SEBRAE/PB. A IES tera responsabilidade de repassar o relatério bimestral das agdes com as
metas (fisicas e financeiras) realizadas de modo a assegurar que o cronograma fisico-
financeiro proposto seja adequadamente cumprido. O registro dos alunos atendidos pelas
acoes do convenio devera conter nome completo do aluno, endereco completo, CPF, data de
nascimento, género). Anexo VI — Cadastro de Alunos

12.1.4. As acOGes de capacitacdo para transferéncia de produtos do SEBRAE serdo
acompanhadas pelo SEBRAE/PB. Compete a IES monitorar e avaliar a oferta dos produtos e
atividades junto a comunidade académica e a aplicagdo de questionarios a professores e
estudantes para medir o grau de satisfacdo com a atividade da qual participaram. Anexo VIl —
Ficha de Avaliagao

12.1.5. A IES devera apresentar relatorios técnicos semestrais sobre a execucao dos projetos,
com acompanhamento das acOes, metas e indicadores de desempenho previstos na proposta
aprovada, e de avaliacdo final, de modo a subsidiar as avaliacdes do SEBRAE Nacional e do
SEBRAE/PB sobre a efetividade das a¢des implementadas;

12.1.6.0 nao cumprimento injustificado do cronograma de agbes, metas e indicadores
propostos implicard suspensdao do repasse de recursos. Persistindo a ndo conformidade, o
SEBRAE/PB realizara a rescisdo do convénio com o convenente inadimplente.

12.1.7.Compete ao Sistema SEBRAE realizar pesquisa de impacto para avaliar o cumprimento
do objeto do convénio, durante os doze primeiros meses apds o encerramento da execugao
do projeto.

13. DA PRESTAGAO DE CONTAS

13.1. A prestagdo de contas serd regulada pela IN 02/02, através de relatérios padrdes
disponibilizados pelo SEBRAE/PB constantes no referido normativo;

13.2. O SEBRAE, através da Unidade de Gestdo das Financas, Contratos e Convénios —
UGFCC, designara funcionario para o exercicio da responsabilidade de receber, analisar e
acompanhar, mensalmente, os Convénios repassados, informando a DIREX os casos de
inadimpléncia;
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13.3. As prestagBes de contas parciais dar-se-do quando a execugdo das atividades

conveniadas atingir, no minimo, 80% (oitenta por cento) das parcelas recebidas no prazo
estipulado no instrumento de convénio;

13.4. A prestacdo de contas final serd apresentada no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados do término da vigéncia do Convénio e evidenciara a alocagao total dos recursos,
com a juntada dos seguintes documentos, observados os modelos da IN 02/02;

a) Relatdrio da execugdo fisico-financeira em que constem informagdes sobre as etapas
fisicas realizadas, conforme Projeto/Plano de Trabalho aprovado, e os recursos totais
alocados pelos participes, de forma individualizada, conforme Anexo IX da IN 02/02;

b) Resumo financeiro da execugdo da receita e despesa com identificagdo total dos
recursos envolvidos, consoante Anexo VI — Demonstrativo Sintético da Execug¢dao da
Receita e da Despesas da IN 02/02;

c) Relacdo dos pagamentos efetuados com recursos do SEBRAE/PB, individualizando os
pagamentos por beneficiarios, historico e natureza da despesas, conforme Projeto/Plano
de Trabalho, identificando o documento suporte e a forma de pagamento, conforme
definido no Anexo VIl — Relagdo de Pagamentos efetuados com Recursos do SEBRAE/PB
da IN 02/02;

d) Relacdo dos pagamentos efetuados com recursos do Parceiro, individualizando os
pagamentos por beneficiarios, histérico e natureza da despesa, conforme Projeto/Plano
de Trabalho, identificando o documento suporte e a forma de pagamento, conforme
definido no Anexo VIII - Relagdo dos Pagamentos efetuados com Recursos de
Contrapartida da IN 02/02;

e) Relacdo de Despesas EconGmicas (ndo financeiras), conforme definido no Anexo X -
Rela¢do das Despesas EconOmicas dos Parceiros da IN 02/02;

f) Copia dos extratos bancdrios da conta corrente especifica do convénio e das contas
de aplicagbes financeiras, relativas a movimentacdo de recursos e coépia dos
comprovantes de recolhimento ao SEBRAE/PB do saldo remanescente, se for o caso;

g) Copia do demonstrativo SIAFI e de seus registros contdbeis, capazes de comprovar a
utilizagdo dos recursos do SEBRAE/PB, alocados ao convénio, e a devolucdo, e for o caso,
do saldo n&o aplicado a conta por ele indicada, quando se tratar de entidades parceiras
integrantes da Administracdo Publica Federal;

h) Declaragao de que na aquisi¢ao de produtos e na contratagdo de servigos com
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recursos do SEBRAE/PB foram observados os principios da impessoalidade, moralidade
e economicidade, segundo os critérios estabelecidos no Anexo Xlll — Procedimentos
para Cotagao de Prego da IN 02/02 ou Regulamento proéprio.

i) Copia da documentacdo suporte dos pagamentos efetuados, tais como: notas fiscais,
recibos, copias de cheques, cotacGes de precos, relatérios de consultorias, lista de
frequéncia de cursos ministrados, guias de recolhimento de tributos, dentre outros
documentos com validade fiscal;

13.5. As faturas, os recibos, as notas fiscais, e toda a documentacdo comprobatodria dos
recursos gastos na execuc¢do do convénio, serdo emitidas em nome do Participe EXECUTOR,
com oposicao de carimbo identificando os parceiros, o nimero do instrumento, os quais
serdo arquivados sob a guarda do participe EXECUTOR, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contados da aprovagao da correspondente prestagao de contas;

13.6. A Unidade Gestora do Convénio ou a Diretoria Executora podera solicitar auditoria
das atividades desenvolvidas no Convénio, durante a execucdo das ac¢Ges, a fim de verificar
a sua adequada execugao.

13.7. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.8. Este Edital de Chamada Publica destina-se as InstituicGes de Ensino Superior - IES
sediadas no Estado da Paraiba, nas localidades em que o SEBRAE/PB tem atuacdo
determinada;

13.9. Este Edital de Chamada Publica podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
a qualquer tempo, por interesse do SEBRAE/PB, sem que isso implique direito de
indenizacdo ou reclamacdo de qualquer natureza;

13.10. A Instituicdo proponente sera responsavel pelas acoes programadas e prestacao de
contas dos recursos recebidos do SEBRAE/PB;

13.11. As decisOes proferidas pela Diretoria Executiva do SEBRAE/PB sdo terminativas;

13.12. As Instituicdes que foram contempladas em Editais anteriores e venham a ser
novamente selecionadas pelo SEBRAE/PB somente poderdo celebrar novo convenio com o
SEBRAE/PB se a aprovagdo da prestagdo de contas final das iniciativas remanescentes,
contempladas no Edital anterior de educagao Empreendedora ocorrerem até a data
estipulada item 5.1 deste Edital para assinatura do convénio;
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13.13. E vedada a utilizacdo de recursos para beneficiar incubadoras de IES que tenham
convénios vigentes com o SEBRAE/PB, especificos para esta finalidade. Caso seja inserida na
proposta/plano de trabalho alguma agdo destinadas a incubadoras nesta situagdo, a mesma
sera desconsiderada;

13.14. As instituicdes contempladas pelo presente Edital de Chamada Publica ndo poderao
criar novas agdes no plano de trabalho durante a execugdo do projeto. Entretanto, poderao
solicitar, por escrito, ao Gestor do Convénio no SEBRAE/PB a realocacdo de recursos entre as
acOes propostas, limitada a 30% do valor originalmente, para cada agdao que liberar e que
receber recursos, respectivamente, com as devidas justificativas. Caberd ao Gestor do
Convénio SEBRAE/PB a anilise e deliberacdo do pedido;

13.15. Todas as acOes da Instituicdo de Ensino Superior relativas a Proposta/Plano de
trabalho objeto do Convénio deverdo fazer referéncia ao apoio recebido do SEBRAE/PB, com
sua correspondente logomarca, devendo respeitar as regras internas de uso da marca do
SEBRAE/PB;

13.16. Caso o convénio ndo seja firmado com a IES contemplada, por culpa exclusiva desta,
no periodo de 30 dias ap06s a data prevista para assinatura do Convénio, a Instituicdo estara
desclassificada e os recursos poderdo ser redirecionados a outra proposta/plano de trabalho
gue tenham obtido a pontuacdo exigida, na forma estabelecida no item 8.2 deste Edital de
Chamada Publica, apds recomendac¢do do Comité Estadual do Projeto, e decisdo da Diretoria
Executiva do SEBRAE/PB;

13.17. InformagGes adicionais sobre este Edital de Chamada Publica e seus
desdobramentos poderdao ser obtidas por meio do enderego eletrdnico
socorro@pb.sebrae.com.br e/ou humara@pb.sebrae.com.br ou pelo site:
http://www.sebraepb.com.br

14. DOS DOCUMENTOS DE ORIENTAGAO

14.1. Compdem este Edital de Chamada Publica, independentemente de transcrigao, os
seguintes anexos:

Anexo | - Edital Educagdao Empreendedora para instituicdes de Ensino Superior: Orientagoes
Basicas sobre a proposta/plano de trabalho;

Anexo Il - Documentos Necessarios as Instrucdo do Processo;

Anexo Ill - Requisitos para Elaboracdo da Proposta/Plano de Trabalho;

Anexo IV - Minuta de Projetos/Plano de Trabalho

Anexo V - Critérios, Notas e Pesos para Avaliagdao do Mérito

Anexo VI - Cadastro de Alunos

Anexo VIl — Ficha de Avaliacdo

Anexo VIII - Instrugdo Normativa SEBRAE — IN n2 02/02
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ANEXO | — ORIENTAGOES BASICAS SOBRE O PROJETO/PLANO DE TRABALHO

Encontram-se aqui as orientagdes basicas que balizarao o relacionamento do Sistema SEBRAE com
as instituicGes de ensino superior (IES), no ambito deste Edital atividade que procura disseminar a
educagao empreendedora no ensino superior.

PRINCIPIOS ORIENTADORES

1. As parcerias devem ser estabelecidas por um acordo que envolva o SEBRAE Estadual e a IES.
Este arranjo institucional garantird uma gestdao compartilhada das atividades, maior potencial
de mobilizagdo de recursos para execugdo e uma perspectiva que contemple o
desenvolvimento regional e, a0 mesmo tempo, incorpore a possibilidade de nacionalizacdo de
experiéncias exitosas.

2. Os programas de acdo devem ser construidos de forma participativa e conjunta. Com isso,
incentiva-se que as universidades sistematizem suas agendas no campo do empreendedorismo
e de seu papel no desenvolvimento regional, o que contribuird para a sustentabilidade da
educacdo empreendedora no ambiente académico.

3. O modelo de relacionamento deve ser flexivel de modo a atender as diferentes situacdes
regionais, o estagio de desenvolvimento de atividades de educacdo empreendedora, a
capacidade de pesquisa instalada e, ainda, os interesses e possibilidades das liderancas
envolvidas na formatacdo das parcerias. A execug¢do de projetos em parceria deve obedecer ao
critério fundamental do interesse e comprometimento da IES com o objetivo de disseminacdo
do empreendedorismo em suas atividades educacionais. O grau de desenvolvimento dessas
acdes na instituicdo e a real abertura institucional nessa dire¢do serao devidamente analisados.

4. No campo da _educacdo empreendedora, o SEBRAE/PB ofertard para aplicagdo nas IES os
sequintes produtos: DUE — Desafio Universitdrio Empreendedor e a Disciplina _de
Empreendedorismo. Dentre estas atividades o DUE é de aplicagdo obrigatéria. A IES poderao
selecionar todo o conjunto ou parte dele de acordo com sua avaliagdo sobre o que seja mais
conveniente para a instituicao. Havera também abertura para produtos e atividades que as
universidades tenham elaborado e/ou desejem desenvolver de acordo com os objetivos e
interesses da IES, desde que promovam a disseminagao do empreendedorismo entre os
estudantes da IES uma prévia avaliagao do SEBRAE.

5. As estratégias de oferta de disciplinas e de outros produtos de educacdo empreendedora devem
ser integradas, sempre que possivel, a fim de potencializar a formagdo dos estudantes de modo
continuado.

6. A oferta de educacdo empreendedora deve ser preferencialmente transversal ao conjunto de
cursos _disponiveis _na __universidade. Isso favorece a integracdo e a inclusdo do
empreendedorismo em cursos ndo tradicionalmente ligados ao tema. Por outro lado, podem
ser apoiadas experiéncias focadas nas especificidades dos cursos e nos aspectos de
empreendedorismo que mais se aproximem desses.
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ESTRUTURA: Sob o aspecto juridico, o instrumento a ser utilizado nesse projeto é o convénio de
cooperacdo técnica e financeira entre o SEBRAE/PB e a IES, por meio do qual as partes colaboram
mutuamente para alcangarem os objetivos e metas propostos com aportes financeiros e
econdmicos proporcionais entre si.

LINHA DE AGAO: Sob o aspecto técnico, o SEBRAE propde um grupo de atividades que considera
apropriado para o publico universitdrio. A composicao é a seguinte:

1. Desafio Universitdrio Empreendedor (acéo obrigatdria)

Definicdo: trata-se de uma competicdo nacional de carater educacional que opera através de
uma plataforma digital e integra diversas acbes do SEBRAE para o publico universitario. A
plataforma do Desafio integra em um Unico ambiente, iniciativas educacionais para o publico
universitdrio como cursos presenciais e online, jogos, Papo de Negdcio e Disciplinas de
empreendedorismo. Os participantes sdo pontuados pela sua participacdo nas diversas
modalidades e os melhores colocados na plataforma sdo premiados. As |IES poderdo se
beneficiar por meio de uma gestdo do produto que lhes permita maior informacdo sobre o
conhecimento dos estudantes em empreendedorismo e gestao de negdcios.

Operacdo: As IES deverdo planejar agdes de divulgacdo e mobilizagdo dos estudantes para
fomentar a participacdo destes na competicdo; estabelecer metas de alunos participando do
jogo; integrar o Desafio as disciplinas correlatas de gestdo empresarial; acompanhar os
participantes para mensurar o grau de conhecimento adquirido e sua aplicagdo pratica. O
SEBRAE/PB podera colaborar com a IES na operacionalizagdo destas acGes. A utilizacdo do
Desafio Universitdrio Empreendedor tem cardter obrigatério no proposta/plano de trabalho
apresentado.

2. Disciplina_de Empreendedorismo: trata-se de uma disciplina desenvolvida e repassada pelo
SEBRAE/PB aos professores universitdrios. Esta disciplina possui uma carga horéaria de 80 horas,
e é especialmente formatada para aplicagao na educagdo superior. Algumas instituigdes ja tém
desenvolvido disciplinas afins que, também, poderdo ser apoiadas pelo proposta/plano de
trabalho, desde que isso signifique efetivo aumento da oferta de educagao empreendedora na
IES.

Operacdo: O SEBRAE-PB oferecera capacitagdo aos professores e materiais instrucionais
relativos a Disciplina de Empreendedorismo especialmente formatada para a educagdo
superior. A |IES devera estimar a demanda inicial pela disciplina e dimensionar o numero de
professores a serem capacitados; organizar a formagao das turmas de alunos para aplicagdo da
disciplina; efetuar a reprodugdo do material instrucional fornecido pelo SEBRAE/PB, materiais
utilizadas nas dindmicas, e realizar pesquisa de reagdo para subsidiar o SEBRAE/PB quanto a
qgualidade da disciplina.

Os custos relativos a Capacitacdo dos Professores, (instrutoria) serdo de responsabilidade do
SEBRAE/PB est3o fora do ambito do convénio.
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3. _Cursos. Semindrios e Palestra: sao agoes, que podem ser propostas pela IES, relativas ao tema
empreendedorismo e ofertadas gratuitamente aos universitarios.
Operacdo: a |IES devera desenvolver agdes que julgar importantes e necessarias a formagdo da
comunidade discente visando integra-los de forma harmoénica as outras linhas de acdao que
adotar

4. Publicacdes de pesquisas e teses: no campo da divulgacao de estudos, a aproximagao com as
editoras das universidades, quando existentes, sera de grande valia para viabilizar a
publicagao de trabalhos de interesse. O papel das editoras é fundamental, pois elas ja
dispdem de mecanismo estabelecido de produgao, o que facilita a concessao de subsidio por
parte do SEBRAE a trabalhos de interesse.

Operacdo: o SEBRAE estimulard o credenciamento das editoras universitarias e subsidiard
publicacGes de temas afetos a missao do SEBRAE. A proposicdo de publicacdo devera constar
do projeto a ser apresentado pela IES com custos estimados e cotagdo com, no minimo, trés
fornecedores

5. OQutras linhas de acdo: outras atividades ligadas diretamente a oferta de educacdo
empreendedora e que ndo se enquadrem nas alternativas acima descritas, serdo consideradas
desde que fornecam oportunidades nesse campo aos estudantes da IES proponente.

Observagdo 1: E vedada a utilizacdo de recursos para beneficiar incubadoras de IES que tenham
convénios vigentes com SEBRAE/PB, especificos para esta finalidade. Caso seja inserida no
proposta/Plano de Trabalho alguma ac¢do destinadas a incubadoras nessa situa¢do, a mesma
serd desconsiderada.

Observagao 2: As agdes Propostas pela IES em seu Plano de Trabalho deverao ser
disponibilizadas aos seus alunos gratuitamente.

Observagao 3: as propostas apresentadas no Planos de Trabalho poderdo conter um conjunto
de agdes ou alguma destas agdes citadas anteriormente, desde que dentre as agdes escolhidas
esteja obrigatoriamente o Desafio Universitario Empreendedor.

OPERACIONALIZAGAO

GESTAO: A equipe do SEBRAE/PB prestard toda a orientagdo necessaria a elaboragdo do
documento de projeto adequado as exigéncias do SEBRAE/PB. Os documentos necessarios para a
habilitagdo da entidade para a assinatura do instrumento juridico do convénio deverdao ser
apresentados juntamente com a versao final do projeto.

Compete aos SEBRAE/PB identificar e articular com as IES interessadas em firmar parceria com o
SEBRAE/PB; prover orientacdo a IES; realizar a capacita¢do de professores para uso de produtos do
portfolio do SEBRAE; acompanhar e avaliar a disseminacdo de produtos junto as IES para
promover seu continuo aperfeicoamento; apoiar a realizacdo de a¢Ges de educacdo
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empreendedora do interesse da IES; realizar visitas periddicas para acompanhamento das
atividades previstas nas linhas de agdo e fazer a avaliagao final do convénio.

Compete a IES conhecer as prioridades relacionadas a atividade de parceria do SEBRAE/PB com
universidades, faculdades ou centros universitarios; propor proposta/plano de trabalho para
formalizagdo de Convénio de Cooperagao Técnica e Financeira, de acordo com as orientagdes e
normas do SEBRAE/PB; prover contrapartidas econdmicas e financeiras para implementag¢do do
proposta/plano de trabalho; prover infraestrutura fisica e de recursos humanos para as atividades
programadas; estabelecer metas de atendimento para alunos e professores envolvidos nas agdes
de educagao empreendedora, e monitorar e avaliar a oferta dos produtos e atividades junto a
comunidade académica.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: O julgamento das proposta/plano de trabalho sera realizado em
duas etapas: pré-qualificacdo e avaliacdo de mérito, de acordo com critérios estabelecidos em
Edital.

EXECUCAO: Os convénios serdo formalizados entre o SEBRAE/PB e as |IES com proposta/plano de
trabalho aprovadas por meio deste Edital.

As acbes de capacitacdo no portfdlio do Programa Nacional de Educacdo Empreendedora do
SEBRAE serdo acompanhadas pelo SEBRAE/PB, bem assim a sua oferta para os estudantes, de
modo a assegurar a qualidade da aplicacdo das metodologias utilizadas.

Compete a IES monitorar e avaliar a oferta dos produtos e atividades junto a comunidade
académica e a aplicacdo de questiondrios a professores e estudantes para medir o grau de
satisfacdo com a atividade de que participaram.

MONITORAMENTO E AVALIAGAO: Visitas técnicas periddicas bimestrais serdo realizadas pelo
SEBRAE/PB, com a finalidade de prover apoio técnico e operacional as a¢Ges/atividades a serem
desenvolvidas.

As datas das visitas de monitoramento e avaliagao das atividades serdao determinadas a partir do
cronograma fisico-financeiro constante da proposta/plano de trabalho aprovada pelo SEBRAE.

Durante os doze primeiros meses apds o encerramento da execu¢ao do projeto, o SEBRAE podera
realizar pesquisa de impacto para avaliar a efetividade do projeto.
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ANEXO Il - DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO DO PROCESSO

A IES devera apresentar os seguintes documentos como condi¢do para analise do Projeto/Plano de

Trabalho

a) Correspondéncia apresentando o Projeto/Plano de Trabalho

b) Projeto/Plano de Trabalho assinado pelos representantes legais

c) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda- CNPJ

d) Codpia do Contrato ou Estatuto Social, com alteragbes posteriores consolidadas, devidamente
registrado nos orgdos competentes;

e) Codpia de Ata de elei¢ao ou ato de designagdo das pessoas habilitadas a representar a pessoa
juridica, se for o caso;

f) Codpia da Carteira de Identidade dos representantes legais da entidade e prova de Inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF, ou do documento
equivalente que indique os numeros da carteira de identidade e do CPF

g) Documento comprobatoério da existéncia de conta corrente para movimentagao especifica dos
recursos do convénio, inclusive das contrapartidas financeiras dos parceiros, quando se tratar
de Convénio de Cooperacdo Técnica e Financeira (requisito esse exigivel antes da liberacdo da
primeira parcela pelo SEBRAE/PB, ou parcela Unica, quando for o caso;

h) Certiddes de Regularidade fiscal, em ambito federal, estadual e municipal, a seguir

j)

relacionados, do domicilio da sede do proponente ou outra equivalente na forma da Lei,
acompanhadas de suas respectivas autenticagdes

I. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Federais e a Divida Ativa da Unidao perante a
Receita Federal, abrangendo a regularidade das contribuigdes previdenciarias e de terceiros

Il. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT
[ll. Certidao de Regularidade do FGTS-CRF

IV. Certiddao Negativa de Débito Estadual e Certiddo Negativa de Débito Municipal, do
domicilio ou sede do proponente ou outra equivalente na forma da lei. Nos casos de isengao
ou imunidade tributaria, deverd ser apresentado o documento que comprove a situacdo,
emitido pelo poder publico estadual e/ou municipal.

Prova de existéncia/constituicdo da entidade ha, pelo menos, 3 (trés) anos até a data de
entrega da documentacao prevista nesse item;

No minimo, dois Atestados de capacidade Técnica (Anexo V da IN 02/02) emitidos pelos 6rgdos
publicos ou entidades privadas, atestando que a entidade ja executou as acdes propostas ou
similares ao objeto do convénio, e modo a comprovar que a Instituicdo possui os requisitos
necessarios para a execucao das atividades inerentes ao convénio a ser firmado, podendo
apenas um dos atestados ser fornecido pelo Sistema SEBRAE.
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k) A Unidade do SEBRAE, responsdvel analise do propostas/plano de trabalho deverd realizar
consulta ao cadastro de inadimplentes da CGU- Controladoria Geral da unido, como condicdo
para formalizagdo do Convénio, devendo a entidade proponente ndo constar na referida lista.

[) A Unidade do SEBRAE, responsdvel andlise do propostas/plano de trabalho deverd ainda, obter
a Declaragao de regularidade de situagdo, referente a prestagao de constas das parcerias
realizadas, na Unidade de Administracdo e financas, bem como se certificar da inexisténcia de
pontos de auditorias em aberto, no ambito da unidade de Auditoria -
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ANEXO Ill: REQUISITOS PARA ELABORAGAO DE PROJETO/PLANO DE TRABALHO

1) Objetivo: motivagdo e sintese dos efeitos que se deseja produzir no publico-alvo no horizonte
de tempo do Projeto/Plano de Trabalho. Referido escopo deve ser desafiador e possuir ligagdo
direta com as necessidades do corpo discente da IES.

2) Justificativa: expor, de forma concisa e objetiva, o problema que se pretende superar com a
realizagdo do Projeto/Plano de Trabalho, evidenciando a aderéncia a sua estratégia de atuagdo.
Apontar eventuais resultados de parceiros anteriores, contendo a caracterizagao dos interesses
reciprocos dos parceiros

3) Publico Alvo: quantidades de alunos e de professores que se pretende beneficiar de forma
intencional e direta com as acGes definidas e executadas no Projeto/Plano de Trabalho, nos
guais devem ocorrer as transformacgoes desejadas e em relagcdo aos quais serdo mensurados os
resultados.

4) Resultados Esperados: informar os resultados esperados com indicadores a serem utilizados.
Destacar a transformacdo ou efeitos que devem ser produzidos no publico alvo dentro do
horizonte de tempo de execug¢do do Projeto/Plano de Trabalho

5) AgOes: especificar as acdes a serem realizadas no Projeto/Plano de Trabalho, iniciativas
especificas definidas como meio de alcancar os resultados esperados definidos no
Projeto/Plano de Trabalho. Devem ser destacados as etapas, metas, indicadores, prazos e
valores unitdrios e totais por acao.

6) Obrigagoes dos Participes: consignar as obrigacdes de cunho técnico, do Participe Executor, do
Participe Interveniente (se houver), e do SEBRAE/PB indispensaveis a realizacdo das atividades
conveniadas, sendo as obrigacdes de cunho juridico definidos pela UAJ — Unidade de Assessoria
Juridica, quando da elaboragao do instrumento de Convénio

7) Cronograma Fisico: representacdo grafica de etapas (acBes) a serem desempenhadas pelos
convenentes no decurso do prazo de execugao do Convénio.

8) Plano de Aplicagdo contendo:
a) Orgamento detalhado em planilha de quantitativos e custos unitdrios e totais

a.1) Nos casos de horas de consultoria e instrutodria: os praticados no SGS — Sistema de
Gestdo de Credenciados. Nos casos de consultorias e instrutdrias cujos valores sejam
superiores aos estabelecidos no SGC, o proponente deverd apresentar cotagdao de precos
com trés propostas e justificar a necessidade do servico para o Projeto/Plano de Trabalho,
nos casos em que haja viabilidade de competicado
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a.2) Nos casos de inviabilidade de competicdo deverdo ser apresentadas contratagdes
anteriores e/ou Notas Fiscais de objetos semelhantes com outras pessoas juridicas de direito
publico com privado;

a.3) Nos casos de passagens aéreas e didrias: o valor maximo aceito sera o praticado no
SEBRAE/PB, na época de analise do Plano de Trabalho;

a.4) Demais despesas: a IES proponente deverd apresentar planilha com valores contendo
pesquisa de mercado com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, como forma de justificar o
preco médio previsto no Projeto/Plano de Trabalho, devendo arquivar os documentos
relacionados ao convénio e a respectiva pesquisa, caso o SEBRAE/PB necessite realizar
verificacao.

9) Cronograma de Desembolso: elaborar cronograma de desembolso do executor e do
SEBRAE/PB, obedecidas as etapas de execucdo

10) Identificagdo das Despesas por Fonte de Recursos: consignar a origem dos recursos alocados
para execucdo do objeto conveniado, informando o percentual de participacdo financeira e
econdmica de cada participe, inclusive de recursos de terceiros.

11) Indicadores de Avaliagdo: informar os mecanismos de acompanhamento e indicadores que
permitam uma adequada avaliacdo de resultados

12) Parecer Técnico Conclusivo do Gestor do Convénio: a Unidade Técnica responsdvel deve
emitir parecer conclusivo sobre o mérito da proposta de Projeto/Plano de Trabalho e sua
viabilidade para o SEBRAE/PB, fundamentando-se em dados objetivos e recomendando ou ndo, a
sua aprovagdo. Deve ainda, pronunciar-se sobre os aspectos da inexisténcia de sobreposi¢do a
proposta preexistente de idéntica finalidade, conforme Anexo Ill da IN 02/02;

13) Identificagdo dos responsaveis pelo Projeto/Plano de Trabalho: informar os nomes dos
gestores do Convénio, com os respectivos cargos, enderegos eletrdnicos, os quais assinarao o
Projeto/Plano de Trabalho;

14) Destinagao e propriedade de bens produzidos ou adquiridos, observada a fonte de recursos
e definicdo dos direitos autorais patrimoniais, se houver
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ANEXO IV: MINUTA DE PROJETOS/PLANO DE TRABALHO

ANEXO 1l
MINUTA DE PROJETO/PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS:

1.1 _PARTICIPE CONCEDENTE:

SERVIGO DE APOIO AS MICROE PEQUENAS EMPRESAS DA PARAIBA-
SEBRAE/PB ICNPJ:09.139.551/0001-05
ENDERECO: Avenida Maranhdo, N° 983 — Bairro dos Estados CEP: 58.030-261
A . DDD/TEL: (83) 3
CIDADE: Joao Pessoa UF: PB 2108.1208 DDD/FAX:
REPRESENTANTELEGAL: XXXXXXXXXXXXXX FUNCAO/CARGO:
DOCXXXX XXX XXXX DOCEXXX XX XAXXAXXX
RG/ORGAOEXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX CPF: XXX XXX XXX-XX

1.2. PARTICIPE EXECUTOR:

OORKRIKIIKXKKKX CNPJ; 00.000.000/0000-00
ENDEREGO: XXOOOOOKXXXXXXXXX, N° XX — Bairro XXXXXXX CEP: 58.000-000
CIDADE: XXXXXXXXXXX UF: XX DDD/FAX: - | DDD/TEL: (00) 0000-0000
)Fé)E(;)%E)?)%T;Q)T;EXL)[(E)SQ_);XXXXXXXX ;:ngg&’:‘&(;&xxx
RG/ORGAO EXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX CPF:XXX. XXX XXX-XX
CONTA CORRENTE: XX.XXX-X BANCO: XXXXXXXXXXXXXX IAGENCIA: XXXX-X o

1.3PARTICIPEI NTERVENIENTE (se houver):
XXXXXXXXXKXKXXXXXXKXXKXKXX (EIPL IGR0.00/0000-00
ENDEREGO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, N° XX — Bairro XXXXXXX CEP: 58.000-000
CIDADE: XXXXXXXXXXX | UF: XX DDD/FAX: - DDD/TEL: (00) 0000-0000

™

i&ii&iﬁgxg&Egﬁkixxxxxxxx iwﬁfﬁﬁ?&xx
RG/ORGAO EXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX CPF: XXX.XXX.XXX-XX 8 } { T-&;}%
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2. OBJETIVO GERAL

TITULO DO PROJETO : XXXXXXXXXXXXXXXXXX | PREVISAO DA EXECUGCAO: XX/XX/XX a
XXIXXIXXXX

IDENTIFICAGCAO DA ACAO OU OBJETO A SER EXECUTADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
1000600000000 0090000009090000900904

3.JUSTIFICATIVA

Expor de forma concisa e objetiva o problema que se pretende superar coma realizagdo do projeto,
descrevendo as raz@es que originaram a decis&o de executar o projeto. Destacar com objetividade as razdes
pelas quais o SEBRAE/PB deve participar do projeto, evidenciando a aderéncia a sua estrategia de atuacao.
Apontar eventuais resultados de parcerias anteriores, contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos

dos parceiros.
4.PUBLICO ALVO

Informar qual o publico a ser atingido, especificando porte, setor e segmento das empresas e ou
empreendedores dos pequenos negocios.

5. RESULTADROS ESPERADQS

Informar os resultados esperados com indicadores a serem utilizados. Destacar a transformagao ou

efeitos que devem ser produzidos no publico-alvo, dentro do horizonte de tempo da execug&o do Projeto.

6..DENTIFICACAO E QUANTIFICACAO DAS ACOES

Especificar as agbes a serem realizadas no projeto, iniciativas especificas, definidas como meio de
alcancar os resultados esperados definidos no projetoc. Devem destacar etapas, metas, indicadores, prazos e

valores unitarios e totais por agao.
¢
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7. OBRIGACOESDOS PARTICIPES

7.1.1 QBRIGACOES DO EXECUTOR

Especificar objetivamente as agbes especificas que serao realizadas pelo participe executor, tomando por

base as a¢des a serem descritas no item-6.

7.1.2 OBRIGACOES DO INTERVENIENTE

Especificar objetivamente as agdes especificas que serdo realizadas pelo participe interveniente, tomando

por base as agdes a serem descritas no item-6.

7.1.3 OBRIGACOES DO SEBRAE/PB

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Assegurar os meios indispensaveis a plena consecugéo dos objetivos previstos neste convénio,
no que concerne a sua parte;

Repassar os recursos financeiros, no montante e na forma definida neste plano de trabalho:

Supervisionar, acompanhar, contatar e auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos técnicos, bem

como avaliar os resultados obtidos decorrentes das agées do convénio;
Aprovar o conteldo das agdes decorrentes da execug&o objeto do convénio;

Analisar o pedido e deliberar acerca das solicitagdes de remanejamento de recursos entre
rubricas, ou criagdo de novas rubricas, que foram determinadas no “Plano de Aplicacao”;

Divulgar e levar ao conhecimento do universo dos empreendedores e das micros e pequenas
empresas os beneficios advindos do convénio;

[l

Colaborar para a divulgagao institucional e o fortalecimento das Entidades Participes, no que lhe

couber e dentro das suas possibilidades; =
/\ ARAE/A



8. CRONOGRAMA FiSICO

SEBRAE

} ekt PERIODO (EM MESES)

5 DAS AGOES/ETAPAS 2|3 |als|6|7]|8]0]10]1]1

1 XXXXXXXXXXX x| x| x| x|x|x|x|x| x| x|x

2. XXXXXXAXXXXX X X X X X X X X X X X

3 XXXXXXXXXXX x| x| x| x| x| x|x|x|x|x|x

4. XOXXXXXXXXXX X X X X X X X X X X X

5 XXXXXXXXXXX X X X X X X X X X X X

6. XXXXXXXAXXXX X X X X X X X X X X X

e XXX XXXAXXXX X X X X X X X X X X X

8. XXXXXXXXXXX x| x| x|x x| x| x| x| x| x

9. XXX AXXXXXXX

10. XXX AXXXXXX

v
2,:?: ‘:%
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e

o %00'00} i e OY5VdIolLvd 3a m_,x\:._mzm_om%_/
%0000} % XXX % XXX % XXX % XXX & 4
XX XXX $¥ XX'XXX $d XX'XXX $¥ XX XXX $¥ XX'XXX $¥ XX XXX $¥ 1violL
XX'XXX $d XX'XXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $¥ sie1a9) sesadsaq 8 sojsny siewag
XXXXX $¥ XX XXX $d XX'XXX $¥ XXXXX $d XXXXX $Y XX XXX $d ownsuoy ap |euale
XX XXX $d XX XXX $ XX XXX $d XXXXX $d XXXXX $d XXXXX $¥ |eJ89) 0BIEIIUNWOY 8P SODIAIDS
XX XXX $4 XX XXX $3 XXXXX $¥ XXXXX $¥ XXXXX $d XXXXX $H sooyeiBoiday 8 sooyeIs) sodinag
XX XXX $¥ XXXXX $¥ XX XXX $¥ XXXXX $¥ XXXXX $d XX XXX $¥ ‘doid 321194 'soounuy ‘oedebinaig
XX'XXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $¥ XX'XXX $d XXXXX $d XX XXX $¥ sofieou3 a signbn)y
XXXXX $¥ XXXXX $Y XX XXX $¥ XX'XXX $d XX XXX $ XX'XXX $4 oedowoo07 8 spodsuel] ‘suabesseq
XXXXX $d XX XXX $¥ XXXXX $¥ XX'XXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $d suabeln ap sesadsaq
XX'XXX $4 XX XXX $d XX'XXX $d XX XXX $¥ XX'XXX $¥ XX XXX $d SOpejeNuO) SodIneg siewa(
XX'XXX $¥ XX'XXX $¥ XXXXX $d XX XXX $d XXXXX $d XXXXX $d sopez||eioads3 soojuda | sodinieg
XXXXX $d XX'XXX $3 XX XXX $ XX XXX $¥ XX XXX $d XXXXX $Y BLIO}NSUO) @ BLOINJISU|
XX'XXX $H XXXXX $¥ XX XXX $¥ XX XXX $d XX XXX $d XXXXX $¥ sofieou3 o soueeg
VOINQNOD3 VYHIZONVYNIL YIIANQNOO3 VHIZONVNIA
V101 violans (OMI130¥Vd ¥Od SvNgaS SYS3dS3A SVA YZIUNLYN
dvOI4103dS3) VAILLYVAVYHLINOD

S31LNO4

0YOvOI1dv 30 ONV1d 6
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10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO;
10.1 RECURSOS DO SEBRAE/PB
PARCELAS VALOR EM R$

12 Parcela : XXX dias uteis apds assinatura do convénio. R$ XX. XXX, XX
22 Parcela: Apds comprovado a execugado de 80% da 12 parcela. R$ XX XXX, XX
TOTAL o R$ XX. XXX, XX

10.2 RECURSOS DA CONTRAPARTIDA

PARCELAS VALOR EM R$

\Valor a ser executado até a prestagédo de contas da1 ? parcela dos
recursos do SEBRAE/PB.

\Valor a ser executado até a prestagdo de contas da 2% parcela dos
recursos do SEBRAE/PB. R$ XX. XXX, XX

\Valor a ser executado até a prestagao de contas da 3@ parcela dos

R$ XX. XXX, XX

recursos do SEBRAE/PB. R$ XX.XXX, XX
TOTAL oo R$ XX. XXX, XX
11. ORIGEM DOS RECURSOS DO SEBRAE/PEB:
ORIGEM DOS RECURSOS VALOR EM R$
UNIDADE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
PROJETO/ATIVIDADE: XXXXXXOOXXXXXXXX R$ XX.XXX,XX
ACAO: XXXXXXXXXXXXXX

12. INDICADORES DE AVALIACAQ

Informar os mecanismos de acompanhamento das agdes e indicadores que permitam uma
adequada avaliagao de resultados.

c
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13. PARECER TECNICO CONCLUSIVO DO GESTOR DO CONVENIO
A Unidade Técnica responsavel deve emitir parecer conclusivo sobre o mérito da proposta
de projetos e sua viabilidade para o SEBRAE/PB, fundamentando-se em dados objetivos e
recomendande, ou n&o, a sua aprovagdo. Deve, ainda, pronunciar-se sobre os aspectos da

inexisténcia de sobreposi¢do a propostas preexistentes de idéntica finalidade.

14. IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

PARTICIPE CONCEDENTE

NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA
Nome: XXXXXXXOXXOOOOX XXX XXX XXX
Cargo: XXXXXXXXXXOOOOOOOOONXX XXX XXX

PARTICIPE EXECUTOR

NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA
Nome: XXX
Cargo: XXXXXXXXOOOOOOCOOOOOONNX

Nome: XXXXXXXXOOOOOOOKXXX XX XXX XXX
Cargo: XXXXXXXXXXXAXXXXXXXXXXXXX XXX XXX

Gerente da Carteira: XXXXOOO0O0CNXX XXX XX

Responsavel Técnico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PARTICIPE INTERVENIENTE
NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA

Nome: XXX XXX XXX
Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

PARTICIPE INTERVENIENTE

NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA
Nome: XXXXXXOOXOOOOOOOOOOOONXXNXXX
Cargo: XXX XX

B PARTICIPE INTERVENIENTE Bl



SEBRAE

[— "~ ]
——
NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA
Nome: XXXXXXXXXOOOOOOOOOOIXX XXX XXX
Cargo: XXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX
MEMORIADE CALCULO
DEMONSTRATIVO ANALITICO e o [YAORIOTAL
(R$) (R$)

SALARIOS E ENCARGOS
Salarios da equipe técnica: Coordenadores, Técnicos, Secretarial XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
INSTRUTORIA E CONSULTORIA
Consultoria na area de produgdo de Laticinios XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Consultoria na area de comercializagao de Laticinios XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
10 cursos de producdo de queijos XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
Servigos de consultoria juridica XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
Servicos de fotografias e filmagens XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Servigos de Contabilidade e Auditoria XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
MANUTENGAO, SEGURANGA E LIMPEZA
Servicos de manutengao, limpeza e seguranca XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DEMAIS SERVICOS CONTRATADOS
Estagiarios para organizacao do evento XY XXXX | RS XXXX,XX | R$ XXXX, XX
Locagao de méao de obra para o evento ZR XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DESPESAS DE VIAGENS
Hospedagem e alimentagao dos consultores e Instrutores XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Hospedagem e alimentacdo na participagéo de eventos XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
PASSAGENS, TRANSPORTE E LOCOMOGAO
Passagem aérea do trecho Sao Paulo x Macei6 x S&o Paulo XXXX | R XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Despesas de taxi do consultor XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
ALUGUEISEENCARGOS
Locagao de um Video Projetor XXXX | R$ XXXX, XX | RS XXXX,XX
Locagao de um Microcomputador com Impressora XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DIVULGAGAO, ANUNCIOS, PUBLICIDADES E PROPAGANDA
Catalogo de produtos e servigos XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Confeccao de 05 Banners XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
SERVIGOS GRAFICOSEREPORGRAFICOS
Impressao de cartilhas XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Copias de apostilas XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
SERVIGOS DE COMUNICAGAOGERAL R

SRAE,
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Consumo mensal de telefone fixo e celular XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
Despesas com correios XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX, XX
MATERIALDE CONSUMO
Cartuchos para impressora XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Papel, Canetas, Grampos, PastasAZ ,Pastas Suspensas. XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DEMAIS CUSTOS E DESPESAS GERAIS
DX XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DXXOXOOXXXXXXXXXKX XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX, XX

TOTAL XXXX RS XXXX,XX R$ XXXX,XX
15.LOCAL E DATA
Jodo Pessoa, de de 20

16. GLOSSARIO DAS DESPESAS POR NATUREZA

O glossario € uma orientagao técnica para elaborar o plano de aplicagéo financeira das
acdes fisicas do convénio, demonstradas por natureza de despesas.

Representam as despesas com salarios e encargos sociais do pessoal envolvido como
conveénio. Despesas dessa natureza, normalmente sera contrapartida do parceiro.

INSTRUTORIA E CONSULTORIA

S&o servicos de instrutores e consultores externos para prestagdo de servigos
relacionados com o objeto do convénio, ressaltando que os impostos e taxas exclusivas do
executor sera contrapartida do parceiro (ex. INSS patronal na contratagdo de pessoas fisicas).

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Sao servicos técnicos especializados prestados por pessoas juridicas ou fisicas, tais
como: advocacia, auditoria independente, tradutores, elaboragéo e gestdo de projetos, andlises
técnicas, desenvolvimento e manutengéo de softwares, assessoria de imprensa, pesquisadores,
recepcionistas, inscricdes pagas a empresa referentes a participagées em cursos e seminarios,
entre outros; quando n&o caracterizados como consultoria.

MANUTENCAO,SEGURANCA E LIMPEZA

S&o servicos de vigilancia, limpeza e conservacao, manutencdo de equipamentos e
instalagées, manutengéo de veiculos, executados por pessoas fisicas ou juridicas. Normalmente
sdo despesas pagas com recursos de contrapartida do parceiro.

DEMAIS SERVICOS CONTRATADOS




|
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Neste grupo sdo inclusas as despesas de locagdo de mao de obra, estagiarios, Servigos
de apoio administrativo, organizagdo e promogdes de eventos.

DESPESAS DE VIAGENS

Sao despesas de viagens nacionais e internacionais relacionadas com hospedagem,
alimentagéo, deslocamentos do hotel para o evento e vice-versa, concedidos as pessoas
envolvidas com a execugéo do convénio.

PASSAGENS, TRANSPORTES E LOCOMOGAO
Sdo despesas de transportes aéreos, rodoviérios, ferroviarios, reembolsos de
quilometragem, cujas pessoas estéo relacionadas ao convénio.

ALUGUEIS E ENCARGOS
Representa as despesas de locagdo de equipamentos, veiculos, imoveis e instalacdes,
locagao de espagos em feiras e exposigoes.

DIVULGACAO, ANUNCIOS, PUBLICIDADE E PROPAGANDA
S30 despesas de veiculagao em radio, televisao, jornais, revistas, veiculagao de anuncios
em internet, entre outros.

SERVICOS GRAFICOS E REPOGRAFICOS
Sao0 despesas com servigos relacionados a editoragéo grafica, impressao grafica, copias
reprograficas e multimidia.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL
Sao despesas com telefonia fixa e moével, transportes de malotes, servicos de correios,
aluguel de canais para transmissao de dados em rede.

MATERIAL DE CONSUMO

Sao despesas com materiais de expediente, materiais técnicos e didaticos, materiais de
manutencao e reparos.

DEMAIS CUSTOS E DESPESAS GERAIS

S30 despesas com o consumo de agua e energia, pagamento em dinheiro de prémios
com concursos, assinatura de jornais e revistas, seguros, fretes, publicagbes legais, custas e
emolumentos, locomogéo urbana, entre outras.
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Anexo V - CRITERIOS, NOTAS E PESOS PARA AVALIAGAO DO MERITO

REFERENCIA DO SEBRAE/PB

NOME DA IES:

Avaliagdo das propostas pré-qualificadas para execugdo do projeto. Promocao do
Empreendedorismo para Estudantes de Instituicdes de Ensino Superior — IES.

Notas de 1 a 5, sendo: 1=Insuficiente; 2=Regular; 3=Bom; 4=0timo; 5=Excelente.

CRITERIOS NOTA PESO TOTAL DE
PONTOS

1. Clareza e coeréncia adotadas na definicdo dos
objetivos e nas justificativas do projeto proposto,
alinhamento das a¢des aos objetivos, voltados para
atender aos interesses e as necessidades do publico-
alvo. 5

2. Eficacia das estratégias que serdao aplicadas para
garantir a execucdo do projeto e o cumprimento das
metas, do processo de mobilizacdo do publico-alvo,
do processo de divulgacdo e do processo de oferta
da disciplina de empreendedorismo.

3. Adequacao do cronograma fisico e indicadores de
desempenho, compativel com as a¢Ges projetadas
(orcamento detalhado em planilha de quantitativos,
custos unitarios; cronograma de desembolso do
SEBRAE e da IES proponente), obedecidas as etapas
de execugdo e identificagcao da despesa, por fonte
de recursos.

4. Utilizagao da solugao SEBRAE Disciplina de
Empreendedorismo e da plataforma Desafio
Universitario Empreendedor; consisténcia dos
mecanismos de coordenagdo propostos para gestao 3
do projeto.

5. Grau de participagao financeira e econ6mica da IES
proponente, por fonte de recursos. 3

Total de Pontos - -




ANEXO VI - CADASTRO DE ALUNOS

SEBRAE

Evento: Data: / /
Local: Hora;
Disciplina: Departamento /Curso:
Periodo:
NOME (Professor/Aluno) Data Nascimento / /

CPF: Escolaridade:
Enderego:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
Home Page: Email:
DADOS DA INSTITUICAO
Razdo Social: Constituigao Juridica:

/__/

Data de abertura:

CNPJ:

Setor:

Quant. Funcionarios:

Atividade Econbmica:

Endereco:

Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
Home Page: Email:

COMO TOMOU CONHECIMENTO DO EVENTO: ( ) COORDENAGAO CURSO ( ) AMIGO
( ) REDE SOCIAL

OBS.

() INTERNET
() OUTRO
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ANEXO VII - FICHA DE AVALIAGAO

Sua opinido é muito importante para nds. Solicitamos que avalie o evento para que possamos identificar formas de
atendé-lo melhor

1. INFORMACGES GERAIS Data: / /
Evento:

Local:

Cursos: Periodo: ( ) Aluno ou( ) Professor

AVALIAGAO DO PROFESSOR/FACILITADOR:
NOME:

2.1 Quanto ao cumprimento de horario?
( )Excelente ( )Otimo ( )Bom ( )Regular ( )Ruim ( )N/R

1.2 O Professor/facilitador demonstrou seguranca e dominio do Assunto/tema?
() concordo totalmente ( ) concordo Parcialmente ( ) discordo ( ) N/R

1.3 Conduziu os trabalhos de maneira a possibilitar o alcance dos objetivos?
() concordo totalmente ( ) concordo Parcialmente ( )discordo ( ) N/R

1.4 Comunica-se de forma clara e facil de entender?
( ) concordo totalmente ( ) concordo Parcialmente ( ) discordo () N/R

2. AVALIAGAO DO EVENTO
3.1 A duragdo do evento foi? ( ) Adequada ( )Curta ( )Longa ( )N/R

3.2 Os matérias utilizados contribuiram para aprendizagem (apostilas, textos exercicios, etc.)?
( ) concordo totalmente ( ) concordo Parcialmente ( ) discordo () N/R

3.4 Os exemplos apresentados foram praticos?
( ) concordo totalmente ( ) concordo Parcialmente ( ) discordo () N/R

3. INDICADOR DE SATISFACAO
4.1 Quanto ao nivel de satisfa¢gdo com o produto/servigo que vocé utilizou. Vocé esta:
() Muito Satisfeito ( ) Satisfeito ( ) Pouco Satisfeito ( )Insatisfeito ( ) N/R

3.2 Classifique sua satisfagao geral com o curso.
() Muito Satisfeito ( ) Satisfeito ( ) Pouco Satisfeito ( )Insatisfeito ( ) N/R

4. INDICADOR DE APLICABILIDADE
5.1 O tema /assunto tratado é para vocé:
( )aplicavel ( )aplicavel Parcialmente ( ) ndo Aplicavel ( ) N/R

5. SUGESTOES DE MELHORIAS
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ANEXO V 11l - INSTRUGAO NORMATIVA — IN 02/02

Jo&o Pessoa, 22 de dezembro de 2014,

RESOLUGAO DIREX N° 045/2014

APROVA A ATUALIZAGAO DA  INSTRUGAO
NORMATIVA 02/02, QUE DISCIPLINA AS REGRAS
PARA A REALIZAGAO DE PARCERIAS E CONVENIOS
NO AMBITO DO SEBRAE/PB; BEM COMO DO

“CHEKLIST” DAS DOCUMENTAGOES E
PROVIDENCIAS NECESSARIAS A CELEBRAGAO DOS
CONVENIOS.

O Diretor Superintendente do Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas da Paraiba, no
exercicio de suas atribuigbes estatutarias e regimentais, que |lhes sao conferidas no Artigo 22,
incisos | e Il do Estatuto Social, e no Artigo 11, alinea “b”, do Regimento Interno do SEBRAE/PB,

CONSIDERANDO:

As deliberagbes da Diretoria Executiva (DIREX), em Reunides Ordinarias 015/2014 e 019/2014;
A renumeracao das Instrugdes Normativas vigentes no ambito do SEBRAE/PB, aprovada pela
Resolugéo Direx n® 041/2014;

RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar a atualizagdo da Instrugdgo Normativa 02/02, que estabelece normas e
procedimentos para a realizagao de parcerias e convénios no ambito do SEBRAE/PB; bem como
do "checklist’ das documentagées e providéncias necessarias a celebragao dos convénios.

7y
Artigo 2°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposicoes em

contrario.

Luiz Alberto Gongalyés de Amorim
Diretor S intendente

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas da Paraiba
Avenida Maranhdo. 983 — Bairro dos Estados — 58030-261 - Jodo Pessoa — Paraiba
Telefones: (83) 2108-1100 0800 570 0800 Fax: (83) 2108-1217
www sebraepb.com.br CNPJ: 09 139 551/0001-05
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CELEBRAGAO DE CONVENIOS NO AMBITO DO SEBRAE/PB

CHECKLIST DAS DOCUMENTACOES E PROVIDENCIAS NECESSARIAS

A tabela abaixo foi elaborada com fundamento na Instru¢cdo Normativa N2 02/02, que
regulamenta Projetos, Parcerias e Convénios formalizados no d@mbito do SEBRAE/PB.
Inobstante, a lista ndo exclui requisitos pontuais presentes no referido ato normativo,
sendo seu objetivo facilitar a instrucdo dos Convénios de Cooperacio Técnica e
Financeira. Quanto aos Convénios de Cooperagdo Técnica e aos Convénios de
Cooperagdo Geral, adequar-se-30 tais instrumentos, no que couber, as etapas e
exigéncias documentais contempladas nesse CHECKLIST.

REQUISITOS CHECK N2 FOLHA

1. Solicitagdo da drea demandante, via SEAP e/ou Oficio,
apresentando o Projeto/Plano de Trabalho e solicitando
deliberagdo sobre a demanda.

2. Correspondéncia da entidade parceira, em sua versio
original, contendo a assinatura dos responsaveis legais da
instituicdo, enderecada a Superintendéncia ou 3 Diretoria
pertinente do SEBRAE/PB, apresentando o Projeto/Plano
de Trabalho (quando a entidade parceira for a
proponente da formalizagdo do convénio).

3. Projeto/Plana de Trabalho, elaborado em consonancia
com os Anexos | e Il da Instrugdo Normativa 02/02,
rubricado em todas as suas folhas e assinado pelos seus
representantes e gestores do Convénio que se pretende
formalizar.

4. Observancia ao aporte de recursos nos percentuais
estabelecidos na Instrugdo Normativa 02/02

5. Andlise Técnica do Projeto/Plano de Trabalho — ATP,
realizada pela Unidade Técnica/ Agéncia do SEBRAE/PB
interessada, mesmo que a iniciativa tenha sido do M\
parceiro, com base nos requisitos constantes no Anexo 1|

Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas«da Paraiba
Avenida Maranhdo, 983 — Bairro dos Estados — 58030-261 — lodo Pessoa — Paraiba.

Telefones: (83) 2108-1000 0800 570 0800 \/
www.sebraepb.com.br CNPJ: 09.139.551/0001-05 \ /-

paginal de




2 7
m m
LTI
D D
" m

RS
Controladoria — Geral da Unido, atestando que a entidade
parceira ndo consta na referida lista.

15. Consulta, junto a UAF e UAUD, respectivamente,
acerca da regularidade de situacdo referente a prestagdo
de contas das parcerias realizadas, bem como da
inexisténcia de pontos de auditoria, caso a entidade ja
tenha formalizado parcerias com o SEBRAE/PB.

16. Documentos arrolados no Subitem 6.4.10 da IN, caso
o Convénio envolva a execugdo de servicos técnicos
especializados.

17. Consulta a disponibilidade de recursos, comprovando
a existéncia de dotacdo orgamentdria para suprir as
despesas com as atividades conveniadas.

18. Parecer da Unidade de Assessoria Juridica,
procedendo a andlise prévia da documentagdo
encaminhada, como condigdo para a aprovagdo do
Projeto/Plano de Trabalho pela DIREX.

19. Resolugdo da DIREX e do Conselho Deliberativo
[ Estadual — CDE, aprovando a celebracio do Convénio.

- ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS PELA CONFERENCIA (1):

Gestor responsavel da area demandante

Gerente imediato da area demandante

(1) Ao ratificar as informagbes constantes no CHECKLIST os responsdveis atestam o conhecimento dos
deveres e obrigagdes integralmente previstos na Instrugao Normativa 02/02, que regulamenta Projetos,
Parcerias e Convénios no ambito do SEBRAE/PB.
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da Instrucdo Normativa 02/02.

6. Prova de inscricdo da entidade parceira no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda —
CNPJ.

7. Cépia do contrato ou estatuto social, com alteragGes
posteriores consolidadas, devidamente registrados nos
6rgdos competentes.

8. Copia de Ata de eleigdo ou ato de designacdo das
pessoas habilitadas a representar a pessoa juridica.

9. Copia de carteira de identidade dos representantes
legais da entidade parceira e prova de inscricdio no
Cadastro de Pessoa Fisicas do Ministério da Fazenda —
CPF/MF, ou do documento equivalente que indique os
nimeros da carteira de identidade e do CPF.

10. Documento comprobatdrio da existéncia de conta
corrente para movimentagdo especifica dos recursos do
convénio, inclusive das contrapartidas financeiras dos
parceiros, quando se tratar de Convénio de Cooperagao
Técnica e Financeira (exigivel antes da liberagao da
primeira parcela pelo SEBRAE/PB, ou parcela Uunica,
quando for o caso).

11. Certiddes de Regularidade Fiscal, em ambito federal,
estadual e municipal, do domicilio da sede do
proponente, ou outra equivalente na forma da leij,
acompanhadas de suas respectivas autenticagdes,
conforme relacdo constante o item 6.4. da Instrugdo
Normativa 02/02.

12. Prova de existéncia/constituigdo da entidade ha, pelo
menos, 3 (trés) anos até a data de entrega da
documentagdo contemplada neste CHECKLIST.

13. No minimo dois Atestados de Capacidade Técnica
emitidos por 6rgdos publicos ou entidades privadas,
elaborados conforme modelo constante no Anexo V da
Instrucdo Normativa 02/02, atestando que a entidade ja
executou as acOes propostas ou similares ao objeto do
Convénio, podendo apenas um dos atestados ser
fornecido pelo Sistema SEBRAE.

14. Consulta ao cadastro de inadimplentes da

Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas da Paratha \\
Avenida Maranhao, 983 — Bairro dos Estados — 58030-261 — Joao Pessoa‘—ﬁba.
Telefones: (83) 2108-1000 0800 570 0800
www.sebraepb.com.br CNPJ: 09.139.551/0001-05
pagina2 de

seBRAE|INSTRUCAO NORMATIVA | N°02/02 | AREA RESP: DIREX

NIRRT
Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba




SEBRAE

ssi;qs INSTRUGAO NORMATIVA | N°02/02 | AREA RESP: DIREX

[rsssinenty
Servico de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

ou privadas, nacionais ou estrangeiras, 6.1. VALORES LIMITES DE
destinada a execugdo de agdes de PARTICIPAGAO

interesse comum, sem o repasse de

recursos financeiros, decorrentes, ou nao, 6.1.1. Dos Projetos de iniciativa de
de ajuste previsto em Convénio de parceiros

Cooperagéao Geral;

6.1.1.1. Nos projetos de iniciativa de

d) CONVENIO DE _COOPERACAO DO

SISTEMA SEBRAE: ¢ a relagéo juridica
estabelecida entre o SEBRAE/PB e demais
entes do Sistema SEBRAE, decorrente da

transferéncia de recursos financeiros do
SEBRAE/NA, ou captados junto a parceiros
nacionais e internacionais para a execugao
de Projetos, inclusive Projetos de cunho

Regional;

e) TERMO DE ADESAOQ: é o instrumento
juridico firmado em decorréncia de relagé&o
juridica estabelecida entre os convenentes,
em conjunto ou iscladamente, com
terceiros, destinado a execucao, por estes,
de acbes definidas no projeto, com sub-

rogagao de direitos e obrigagoes;

f) TERMO ADITIVO: é o instrumento
juridico destinado a promover alteragées
efou acréscimos nas clausulas e condigbes
ajustadas originalmente nas parcerias
firmadas pelo SEBRAE/PB, vedada a
alteracdo da natureza do objeto aprovado.

6. PROCEDIMENTOS

parceiros, a participagéo do SEBRAE/PB
estd limitada ao aporte de recursos
financeiros de até 50% (cinquenta por

cento) do valor total do projeto;

6.1.1.2. A contrapartida do parceiro
deve ser de, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do valor total do projeto e
podera ser composta de parcela
financeira e parcela econdmica. A
parcela econémica ndo  podera
ultrapassar o limite de 50% (cinquenta
por cento) dos recursos financeiros que

o0 parceiro aportar no projeto.

6.1.2. Das Parcerias de iniciativa do
SEBRAE/PB

6.1.2.1. Nas parcerias de iniciativa do
SEBRAE/PB, para a execugdo de
acgbes, projetos e atividades objeto da
sua programagédo, o montante de
participagdo podera ser de ate 85%
(oitenta e cinco por cento) do total do
projeto, observadas as disposicées
das alineas (abaixoz

S m@\
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a) Obrigatoriamente devera ser
garantida a contrapartida, através 6.2. CONDICOES PARA O REPASSE
do aporte de pelo menos 10% (dez DE RECURSOS DE FORMA
por cento) de recursos financeiros, PARCELADA
necessarios a realizagao do projeto;
6.21. O repasse de recursos do

b) A parcela restante de 5% (cinco
por cento) podera ser composta por

contrapartida néo financeira;

c) A Diretoria Executiva, por meio de

Resolugio Especifica, podera
aprovar o aporte de recursos de sua
programagao, em condi¢des

diversas do disposto nesta Instrucdo

Normativa, fundamentada em
Parecer Técnico da area
demandante (unidade técnica

interessada) que justifique a

necessidade de tratamento
diferenciado ou quando se tratar de
execugdo de projetos coletivos,
inovadores, pioneiros e
estruturantes, com forte efeito de
transformacéo, considerados, a seu
critério exclusivo, de alta prioridade

do ponto de vista social e ambiental.

SEBRAE/PB, quando parcelado, ficara
condicionado a prestagdo de contas

da parcela anteriormente recebida, de

acordo

constantes no item

com os requisitos

10 desse

normativo, verificando-se, ainda, as

seguintes disposicdes:

a) Obrigatoriedade de comprovacgao
de execucdo de, no minimo, 80%
(oitenta por cento) dos recursos do
SEBRAE/PB,

liberagdo dos recursos da parcela

como condicdo de

posterior;

b) Obrigatoriedade de comprovagao
e aprovacdo de execugado das
contrapartidas financeiras e
econdmicas do parceiro, nos valores
estabelecidos no Projeto/Plano de

Trabalho para cada etapa, como

condicéo de liberagdo dos recursos
6.1.3. da parcela posterior do SEBRAE/PB.

apresentar como contrapartida econémica

O participe executor podera

aquelas despesas realizadas com 6.3. ELABORAGAO DO PROJETO/PLANO DE

recursos préprios e relacionadas ao objeto(_‘* TRABALHO
do convénio, ainda que em momento

6.3.1 Da iniciativa

. SRAE,
) A%

» JAJ
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anterior a assinatura do instrumento.
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6.3.1.1. A elaboragdo do Projeto/Plano
de Trabalho de iniciativa do SEBRAE/PB
competira a sua Unidade Técnica
interessada, conforme requisitos
constantes nos Anexos | e Il, bem como
a coordenacgao das negociagdes junto as
organizagbes co-participantes, quando

for o caso;

6.3.1.2. Caberdo a outras instituigbes,
nos Projetos/Planos de Trabalhos de
iniciativa destes, a concepgao, o0
planejamento, o desenvolvimento e a
apresentacdo de tal instrumento ao
SEBRAE/PB, conforme Requisitos para
Elaboracdo de Projetc constantes no

Anexo |

6.3.1.3. Cs
Trabalhos de

Projetos/Planos de
iniciativa de outras
instituicbes serdo enviados em sua
ao SEBRAE/PB, por

intermédio de

versao original
correspondéncia
enderecada a Superintendéncia ou a
Diretoria  pertinente, contendo a
assinatura dos responsaveis legais da

instituigéo.

6.3.2. Da conformidade do Projeto/Plano
de Trabalho

6.3.21. Os

Trabalhos,

Projetos/Planos  de

tanto de iniciativa do

SEBRAE/PB, quanto de iniciativa de
outras instituicbes, deverao estar em
perfeita consonancia com o Anexo |,
rubricados em todas as suas folhas e
assinados pelos seus representantes e
gestores do Convénio que se pretende

formalizar.

6.33. Da
Projeto/Plano de Trabalho

Analise Técnica do

6.3.31. A
Projeto/Planc de Trabalho

analise técnica do
sera
Unidade Técnica

realizada pela

interessada, mediante parecer
conclusivo, com base nos requisitos
constantes no Anexo | e Anexo Il
mesmo que a iniciativa tenha sido do

parceiro;

6.3.3.2. Quando o Projeto/Plano de

Trabalho envolver mais de uma
Unidade da Federagao, a
coordenacdo geral poderd ser

realizada por um ou mais
SEBRAE/UF, mediante negociagéo

realizada com o SEBRAE/PB.

6.4. DOCUMENTAGAO NECESSARIA A
INSTRUGAO DO PROCESSO
6.41. A

entidade  parceira

devera

apresentar os seguintes documentos,

\,\/, \
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como  condigdo  para

analise do

Projeto/Plano de Trabalho:
a) Correspondéncia apresentando o
Projeto/Plano de Trabalho, se ela for a

proponente;

b) Projeto/Plano de Trabalho assinado

pelos representantes legais;

c) Prova de inscricdo no Cadastro

Nacional de Pessoa Juridica do

Ministério da Fazenda - CNPJ;

d) Copia do contrato ou estatuto social,
com alteragbes posteriores
consolidadas, devidamente registrado

nos orgéos competentes;

e) Copia de Ata de eleicdo ou ato de
designacdo das pessoas habilitadas a
representar a pessoa juridica, se for o
caso;

f) Copia de carteira de identidade dos
representantes legais da entidade e prova
de inscricdo noc Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda -
CPF/MF, ou do documento equivalente
que indique os numeros da carteira de
identidade e do CPF;

g) Documento comprobatorio da

existéncia de conta corrente para

movimentag&o especifica dos recursos do
convénio, inclusive das contrapartidas
financeiras dos parceiros, quando se tratar
de Convénio de Cooperagao Técnica e
Financeira (requisito esse exigivel antes
da liberagdo da primeira parcela pelo
SEBRAE/PB, ou parcela tnica, quando for

0 caso),

h) Certiddes de regularidade fiscal, em
ambito federal, estadual e municipal, a
seguir relacionadas, do domicilio ou da
sede do proponente ou outra equivalente
na forma da lei, acompanhadas de suas

respectivas autenticaces:

i. Certidao Conjunta Negativa
de Debitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido perante a
Receita Federal, abrangendo
a regularidade das
contribuicdes previdenciarias

e de terceiros;

ii. Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

iii. Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF;

iv.  Certiddo Negativa de Débito
Estadual e Certidao Negativa
de Débito Municipal, do

AW»
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domiciio ou sede do
proponente ou outra
equivalente na forma da lei.
Nos casos de isengéo ou
imunidade tributaria, devera
ser apresentado o documento
que comprove a situagao,
emitido pelo poder publico

estadual e/fou municipal.

i) Prova de existéncia/constituicéo da
entidade ha, pelo menos, 3 (irés)
anos até a data de entrega da

documentac&o prevista nesse item;

j) No minimo dois Atestados de
Capacidade Técnica (Anexo V),
emitidos por orgaos publicos ou
entidades privadas, atestando que a
entidade ja executou as agbes
propostas ou similares ao objeto do
convénio, de modo a comprovar que
a instituicdo possui os requisitos
necessarios para a execugdo das
atividades inerentes ao convénio a
ser firmado, podendo apenas um
dos atestados ser fornecido pelo
Sistema SEBRAE;

6.4.2. As Certidbes de Regularidade Fiscal
poderdo ser consultadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF do Ministério do Planejamento,

Orgcamento e Gestdo. Caso o parceiro nao

esteja cadastrado no SICAF, devera
apresentar, junto a Unidade de Assessoria
Juridica, os documentos previstos na
alinea “h” do subitem 6.4.1;

6.4.3. As Certidoes obtidas pela internet
serdo autenticadas pelos sitios que as

emitiram, e ndo pelo cartério;

6.4.4. Caso haja parceiro ndo executor, ou
guando nao houver repasse de recurso por
parte do SEBRAE, ou quando se tratar de
Convénio de Cooperagao Geral, ser&o
exigidos somente os documentos previstos
nas alineas ‘c”, “d", “e” e “f" do subitem
6.4.1 desta IN;

6.4.5. Caso a parceria seja firmada com o
SEBRAE/UF, serdo exigidos, apenas, 0s
documentos previstos nas alineas “a" e “b"
do subitem 6.4.1 desta IN;

6.4.6. Com excegdo dos documentos
emitidos pela internet, os demais
documentos poder&o ser apresentados em
copia simples ou mediante apresentacao
da publicagdo em o6rgdo da imprensa

oficial;

6.4.7. A manutencao da regularidade fiscal
dos participes & condicdo para assinatura
dos convénios e dos termos aditivos, e
devera ser compgqvada na solicitacdo das

parcelas, sendo vedado o repasse de

EMITENTE: DIREX RESOLUCAOQ DIREX
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novas parcelas a parceiros que possuam
pendéncias junto aos o6rgdos federais,

estaduais ou municipais.

6.4.8. A unidade responsavel pela analise
do projeto devera realizar consulta ao
cadastro de inadimplentes da CGU -
Controladoria Geral da Unido, como
condigdo para formalizagdo do convénio,
devendo a entidade proponente né&o

constar na referida lista.

6.4.9. A unidade responsavel pela analise
do projeto/plano de trabalho devera, ainda,
obter a declaragdo de regularidade de
situacé@o referente a prestagdo de contas
das parcerias realizadas, na Unidade de
Administracdo e Finangas, bem como se
certificar da inexisténcia de pontos de
auditorias em aberto, no ambito da Unidade
de Auditoria — UAUD.

6.4.10. Quando o convénio envolver
execucao de servicos técnicos
especializados o participe executor
devera apresentar os seguintes
documentos da equipe técnica:

a) Atestado de desempenho anterior;

b) Curriculos da equipe técnica que

sera alocada para a execugao;

"

c) Inscrigdo na entidade profissional

competente, se for o caso;

d) Comprovagédo da relagédo juridica
estabelecida entre a Pessoa Juridica de
Direito Publico ou Privado contratante e

a equipe técnica.

6.5. APROVAGAO DO PROJETO/PLANO
DE TRABALHO

6.5.1. Os processos enviados para a
apreciagdo da DIREX poderdo ser
aprovados ou rejeitados, na integra ou em
parte, sendo devolvidos a Unidade
Organizacional responsavel para as
providéncias necessarias, observando o

que se segue:

a) Na hipotese de aprovagéo parcial do
Projeto/Plano de Trabalho, o processo
retornara a unidade responsavel, que
providenciard sua complementagdo ou
sua regularizagdo, retornando-o a
DIREX;

b) Ocorrendo a rejeicdo total do
Projeto/Plano de Trabalho, o processo
retornara a unidade de origem, com
copia da decisao da DIREX, para

arquivo;

¢) Quando se tratar de projetos

apresentados por terceiros, a Unidade

PGy
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Organizacional responsavel comunicara

formalmente, por meic de carta ao

proponente,

a decisdo da DIREX quanto

a nao participagdo do SEBRAE/PB no

projeto;

d) Os Projetos/Plancs de Trabalho que

tenham como parceiros executores as

entidades

Estadual e

do Conselho Deliberativo

que recebam recursos

financeiros do SEBRAE/PB, deverdo ser 6

submetidos a analise e aprovagao deste.

A entidade envolvida na parceria podera

defender o

projeto perante os demais

membros, mas nao tera direito a voto.

6.5.3. A aprovagdo pela DIREX e CDE,

quando for o caso, sao condigoes
indispensaveis para que sejam assinados os

instrumentos.

6.5.3.1. Para fins da aprovacéo, referida
no subitem anterior, o processo devera
contemplar os documentos de que tratam

os anexos, |, I, lll, e V desse normativo.

.6 APROVAGAO DE TERMO ADITIVO

6.6.1 O Temo Aditivo que nao
mudanga no objeto, acréscimo ou supressao de

implique

recursos efou alteragdo no percentual de
participagdo do SEBRAE/PB, podera ser

6.5.2. A Unidade de Assessoria Juridica —
UAJ emitirda parecer como condigdo para
aprovacao do Projeto/Plano de Trabalho, pela
DIREX. A aprovagdo pela DIREX sera
condigdo  indispensavel

para que ©0S

instrumentos sejam assinados;

6.5.2.1.

encaminhada, a Unidade de Assessoria

Ao analisar a documentagéo

Juridica — UAJ ratificara a consulta ao
cadastro de inadimplentes da
Controladoria Geral da Unido — CGU,
como condigdo para a formalizagdo do
convénio, atestando a inexisténcia dos
dados da entidade, cuja parceria foi
submetida a andlise, no castro de

inadimplentes;

autorizado pelo Diretor da area demandante ou
por seu delegado;

6.6.2 O Termo Aditivo ndo previsto no subitem
anterior desta IN sera aprovado pela DIREX e
CDE, quando for o caso.

6.7 ELABORAGAO DOS INSTRUMENTOS

6.7.10s Convénios de Cooperacdao Geral
terdo ementa, predmbulo e clausulas genéricas
que indiguem, de forma simplificada, as agdes
que se pretende implementar, por meio dos

convénios especificos;

6.7.2 Os
clausulas estipuladas de acordo com a ag&o

Termos de Adesdo terdao

(
pretendida pra cada caso, de modo a garantir

~ )
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a execugcdo do objeto e das metas
estabelecidas no convénio, objeto da adesé&o;

6.7.3 Os Convénios de Cooperacao
Técnica ou Teécnica e Financeira e os
Termos Aditivos compor-se-do, no que
couber, dos itens constantes nos Anexos | e |l

desta Instrugao Normativa.
7. VEDAGOES

71. Em relagdo aos Convénios ou
assemelhados, Termos de Adesdo ou Termos
Aditivos é vedado:

7.1.1. Celebra-los com instituicdo participe
que tenha recebido recursos do
SEBRAE/PB e que estes estejam
pendentes de prestagcdo de contas final,

apos o prazo estabelecido no convénio;

7.1.2. Contemplar a participagdo de médias
e grandes empresas em agdes das quais
n&o resulte beneficios, diretos ou indiretos,

para as micro e pequenas empresas,;

7.1.3. Prever despesas a titulo de taxa de
administragéo, tarifas  bancarias, ou
similares, com excegdo das relagbes
juridicas estabelecidas com organismos

internacionais;

7.1.4. Remanejar recursos previstos no
Projeto/Plano de Trabalho, sem prévia
autorizagdo do SEBRAE/PB;

7.1.5. Terceirizar a gestao do Convénio;

7.1.6. Contratar e pagar os respectivos

encargos do(s) gestor(es) do convénio;

7.1.7. Contratar empresa em que figurem
como soécios parentes, até o segundo grau,
de dirigentes e gestores de qualquer dos
participes.

7.2. Utilizar recursos do SEBRAE/PB:

a) na contratacéo de pessoal no regime
de contratacdo por prazo
indeterminado, sendo permitida a
utilizacdo dos recursos do SEBRAE
nas contratagées por prazo
determinado e pagamento de seus
encargos previdenciarios, desde que

vinculados ao objeto conveniado;

b) em finalidade diversa da estabelecida
no respectivo instrumento, ainda que em
carater de emergéncia, bem como
transferir  recursos  para  clubes,
associagbes ou entidades congéneres,
de servidores ou empregados de

qualquer dos participes, para fins

éf‘&

recreativos ou assistenciais;
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c) nas despesas a titulo de multas, juros

ou corregdo monetaria, impostos,
encargos sociais € demais obrigactes
fiscais, secundarias e ftributarias de
responsabilidade do participe executor;

d) na realizagao de despesas
administrativas e despesas relativas a
prestacdo de servigos de consultoria e
assisténcia técnica ou assemelhada, por
servidor ou empregado que pertenga,
esteja lotado ou em exercicio em

qualquer das entidades participes;

e) para aquisicdo de bens moéveis e
iméveis, bem como para realizar
despesas relacionadas a benfeitorias

em imoveis de terceiros;

f) na realizacdo de despesas em data
anterior ou posterior a vigéncia do
instrumento, salvo aquelas realizadas
em data anterior com recursos de
contrapartida, as quais serao
computadas como econdémica e deverao
estar relacionadas com o objeto do

convénio.

8. OBRIGAGOES DO GESTOR DO
CONVENIO

8.1 Na condicdo de Gestor o empregado
designado no instrumento juridico sera

responsavel pelo convénio, competindo-lhe,

sob a supervisdo do gerente da Unidade ou

Agéncia de Desenvolvimento Regional:

a) solicitar dos participes os documentos
constantes do subitem 6.4.1;

b) acompanhar, mensalmente e de forma
eficaz, a execugdo das agdes previstas no
Projeto/Plano de Trabalho e no Convénio,
elaborando relatérios  técnicos que
evidenciem a eficiéncia operacional dos
resultados alcangados e beneficios
gerados para as Micro e Pequenas
Empresas, em virtude da celebragdo do

Convénio;

c) abrir pasta o convénio, arquivando toda
a documentagdo que for produzida,
relacionada ao acompanhamento e a
gestdo das atividades conveniadas,
remetendo-as, quando do encerramento do
instrumento, a Unidade de Administragao e

Financas - UAF;

d) encaminhar o instrumento juridico para
assinatura do participe executor e das
testemunhas, mantendo a via do
SEBRAE/PB no processo.

e) solicitar a DIREX autorizagdo para aditar

o conveénio, quando necessario, mediante
justificativa devidamente fundamentada;

~
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f) realizar diligéncias, sempre que
necessarias, documentando-as em
relatérios, com a finalidade de esclarecer

as agdes implementadas;

g) solicitar ao participe executor a
comprovagdo da execugdo das metas

fisicas do convénio, por meio de relatorios;

h) atestar os relatorios fisicos parciais
enviados pelo participe executor, mediante
a elaboracdo de parecer, contendo as
acdes previstas em relacdo as executadas
no periodo; e solicitar a liberagdo das
parcelas;

i) atestar, mediante a elaboragdo de
parecer, os relatorios fisicos parciais e
finais, enviados pelo participe executor e
informar, conclusivamente, os resultados
finais comparados aos propostos, para

liberacao das parcelas;

j) realizar analise das agGes previstas em
relagdo as executadas, na metade da
vigéncia do convénio e propor, caso
necessario, o aditamento do instrumento.
Os aditamentos deverio ocorrer, no
minimo, 90 (noventa) dias antes do
término de vigéncia do Convénio, salvo
justificativa decorrente de fato

superveniente;

)

k) encaminhar a Unidade de Administragao
e Financas - UAF, todas as documentagdes
que forem produzidas, sobretudo os
demonstrativos das despesas efetuadas por
forca da formalizagdo do convénio, para
que sejam juntadas as prestagbes de
contas parciais e finais, as quais serao
submetidas a analise e validagdo quanto a
observancia das exigéncias previstas nesta

Instrucdo Normativa;

1) comunicar ao participe executor as
inconsisténcias identificadas, quando das
prestagcbes de contas parciais e finais,
procedendo a devolu¢do da documentagéo

encaminhada, para efeito de correcéo;

m) Elaborar Parecer Técnico de
Encerramento do Convénio, de acordo com
o Anexo XIV desta IN.

82. O gerente da Unidade/Agéncia
demandante do Convénio devera manter
atualizado no processo o nome do gestor

responsavel pelo Projeto/Plano de Trabalho;

8.3. Na hipotese de troca/substituicio, ainda
que temporaria, do responsavel no
SEBRAE/PB pelo acompanhamento e gestdo
do convénio, o gerente da Unidade/Agéncia
demandante designara um funcionario para o
desempenho da gestdo do Convénio,
discriminando, em documento especifico, as

responsabilidades repassadas, instrumento
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esse que sera assinado pelos dois

responsaveis (substituto e substituido);

8.4. O Gestor do Convénio e o Gerente da
Unidade/Agéncia demandante, designados
no instrumento juridico, serdo responsaveis
por danos causados ao SEBRAE/PB em
fungdo da improbidade na gestdo do
convénio, sujeitando-se as penalidades
previstas no Codigo de Conduta da

instituicéo.

9. GUARDA E ENCAMINHAMENTO
DOS INSTRUMENTOS FIRMADOS

9.1. Apdés a assinatura pelas partes e
testemunhas dos instrumentos mencionados,
cabera a Unidade Técnica responsavel pelo
Projeto/Plano de Trabalho encaminhar uma
via do instrumento e seus anexos ao
Participe Executor, mantendo a via do
SEBRAE/PB no processo.

9.2, Durante a execugédo do convénio o
gestor da area demandante arquivara toda
documentagdo produzida por forca da
formalizagao do convénio, juntamente com a
copia do instrumento de convénio,
projeto/plano de Trabalho e eventuais
aditivos, enviando todo processo, apos seu

encerramento, a Unidade de Administracéo e

temporal de 05 (cinco) anos, apos
aprovadas as contas do SEBRAE/PB
referentes ao exercicio da prestacdo de

contas do convénio.

10. EXIGENCIAS PARA PRESTAGAO DE
CONTAS

101. A

instrumentos regulados por esta Instrugcéo

prestacdo de contas dos
Normativa sera efetuada através de relatérios
padrées disponibilizados pelo SEBRAE/PB;

10.2. A Unidade de Administragcdo e
Finangcas designara funcionario para o
exercicio da responsabilidade de receber,
analisar e acompanhar, mensalmente, os
Convénios repassados, informando a DIREX
os casos de inadimpléncia;

10.3. As prestacdes de contas parciais dar-
se-80 quando a execugado das atividades
conveniadas atingir, no minimo, 80 % (oitenta
por cento) das parcelas recebidas no prazo
estipulado no instrumento de convénio; e a
prestacdo de contas final serd apresentada
no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados do término da vigéncia do Convénio
e evidenciara a alocagao total dos recursos,
com a juntada dos seguintes documentos,

observados os modelos anexos a esta

Financas UAF, para baixa no sistema e Instrucéo Normativa:
encaminhamento ao arquivo geral, que o
guardara a documentagdo pelo lapso '
AN vy W
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a) Relatério da execugdo fisico-financeira
em que constem informagdes sobre as
etapas fisicas realizadas, conforme
Projeto/Plano de Trabalho aprovado, e os
recursos totais alocados pelos participes,
de forma individualizada, conforme Anexo

1X;

b) Resumo financeiro da execugdo da
receita e despesa com identificagéo total
dos recursos envolvidos, consoante Anexo
\

1

c) Relag&o dos pagamentos efetuados com
recursos do SEBRAE/PB, individualizando
0s pagamentos por beneficiarios, histérico e
natureza da despesa, conforme
Projeto/Plano de Trabalho, identificando o
documento suporte e a forma de
pagamento, conforme definido no Anexo

Vil

d) Relagéo dos pagamentos efetuados com
recursos do parceiro, individualizando os
pagamentos por beneficiarios, histérico e
natureza da despesa, conforme
Projeto/Plano de Trabalho, identificando o
documento suporte e a forma de
pagamento, conforme definido no Anexo

VIII;

e) Relagdo das despesas econdémicas (n&o

financeira), conforme definido no Anexo X:

f) Copia dos extratos bancarios da conta

corrente especifica do convénio e das
contas de aplica¢des financeiras, relativas a
movimentagdo de recursos, e copia dos
comprovantes de recolhimento ao
SEBRAE/PB do saldo remanescente, se for

0 Caso,

g) Copia do demonstrativo SIAFI e de seus
registros contabeis, capazes de comprovar
a utilizagao dos recursos do SEBRAE/PB,
alocados ao convénio, e a devolugao, e for
o caso, do saldo ndo aplicado & conta por
ele indicada, quando se tratar de entidades
parceiras integrantes da Administragdo

Publica Federal,

h) Declaragdo de que, na aquisicdo de

produtos e na contratagdo de servigos com

recursos do SEBRAE/PB, foram
observados os principios da
impessoalidade, moralidade e
economicidade, segundo os critérios

estabelecidos no Anexo XlII desta Instrugéo

Normativa ou em Regulamento Proprio;

i) Copia da documentagdo suporte dos
pagamentos efetuados, tais como: notas
fiscais, recibos,

copias de cheques,

cotacbes de pregos, relatérios de
consultorias, lista de frequéncia de cursos
ministrados, guias de recolhimentos de
tributos, dentre outros documentos com

validade fiscal,

RESOLUCAG-BREX
N° 045/2014
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10.4. A documentagao referente a prestacéo
de contas sera remetida pelo Participe
Executor ao gestor do Convénio, que juntara
seu parecer técnico e encaminhara o
processo a Unidade de Administragdo e
Finangas - UAF, a qual designara funcionario
para os exercicios das atribuicbes de analise
e validacao parcial e final das prestagées de

contas encaminhadas;

10.5. O parecer técnico do gestor do
convénio sera em fungdo das agdes fisicas
realizadas, enfatizando o resultado finalistico

para as micro e pequenas empresas;

10.6. A Unidade de Administracdo e
Finangas verificard a observancia das
exigéncias  previstas  nesta Instrucéo
Normativa, quanto as pecas que compdem a
prestagdo de contas; a conformidade das
despesas em relagao ao objeto do convénio,
emitindo parecer técnico sobre o processo de
prestacdo de contas, o qual servira de base

para o encerramento do Convénio;

10.7. Considerados satisfatorios os
procedimentos de prestacdo de contas, a
Unidade de Administragdo e Finangas — UAF

encaminhara o processo para a devida baixa;

10.8. Caso a documentagéo da prestagao
de contas de todos os participes,
encaminhada pelo participe executor, nao

contenha todas as pecas exigidas, a Unidade
de Administracdo e Finangas, emitira parecer
acerca das pendéncias, devolvendo
formalmente, mediante correspondéncia, os
documentos ao gestor do convénio que os
encaminhara ao participe executor para
corregéo de falhas, concedendo-lhe o prazo
de 15 (quinze) dias para a regularizacéo das
pendéncias;

10.9. Verificada a impossibilidade de
cumprimento da diligéncia no prazo de 15
(quinze) dias, sera concedida uma unica
prorrogagéo, por igual periodo, mediante
anuéncia do gestor do conveénio;

10.10. Caso algum documento selecionado
para teste apresente inconsisténcia ou
irregularidade, a Unidade de Administragéo e
Financas, informara a Diretoria da area, na
qual o convénio foi firmado, para que sejam

adotadas as providéncias cabiveis;

10.10.1. A Unidade/Agéncia gestora do
Convénio, por intermédio da DIREX ou
Diretoria cuja area de atuagéo esteja
vinculada as atividades conveniadas,
poderd solicitar auditoria, durante a

execugao das agdes do convénio;

10.11. Tendo sido infrutiferas, na esfera

administrativa, as providéncias para o

atendimento da diligéncia, ou se a entidade
i

ndo apresentar a prestacdo de contas no

RESOLUCAO DIREX DATA DA EMISSAO: |
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vedada a celebragdo de novos convénios
com entidade inadimplente;

10.12. O processo, no caso de inadimpléncia,
sera encaminhado a Unidade de Assessoria
Juridica - UAJ para as medidas
administrativas  ou judiciais pertinentes,
implicando, entre outros, a restituicio integral
dos recursos recebidos, acrescidos de

correcdo monetaria e de juros legais:

10.13. As faturas, os recibos, as notas
fiscais, e toda a documentagéo
comprobatoria dos recursos gastos na
execucao do convénio, serdo emitidas em
nome do participe executor, com aposicio de
carimbo identificando os parceiros, o numero
do instrumento, os quais serdo arquivados
sob a guarda do participe executor, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contados da
aprovacdo da correspondente prestacdo de

contas;

10.13.1. Caso o convénio estabelega
que outros parceiros se responsabilizem
pela aplicagéo de parte dos recursos, os
documentos a que alude o item acima
poderdo ser emitidos em nome desses

parceiros;

10.14. Em caso de mudanga na forma de .
apresentacdo da prestagdo de contas,
durante a vigéncia do convénio, os participes

executores deverdo ser comunicados das

)

alteragbes e informados sobre como realizar

a prestagao de contas no novo sistema;

10.15. Apdés a prestacdo de contas ser
protocolada na Unidade de Administragao e
Finangas - UAF, essa tera o prazo de até 30
(trinta) dias para analisar e emitir parecer
sobre a regularidade da prestacdo de contas,
podendo esse prazo ser prorrogado em
razao da complexidade do objeto, desde que
justificado e autorizado pelo gerente;

10.16. A Unidade de Administracdo e
Financas - UAF, apos cumprir os
procedimentos de sua competéncia,
encaminhard o processo de prestagdo de
contas ao gestor do convénio, para feito de
elaboragdo dc  Parecer Técnico e
Encerramento de Convénio.

11. ENCERRAMENTO DO CONVENIO

11.1. O parceiro elaborara relatdrio final de
execugao fisico-financeira do convénio, que
explicitara as agdes executadas, os
resultados alcangados comparados aos
propostos, o publico atendido e o impacto
causado, conforme proposto no Plano de
Trabalho;

11.2. O gestor do convénio no SEBRAE/PB,
guando da aprovagdo da prestagdo de
contas final, elaborara Parecer Técnico de

Encerramento, que sera assinado em
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conjunto com o gerente da Unidade Técnica,
e contera informacbes sobre a execugdo das
agdes realizadas, as metas alcangadas €
concluira pela aprovagéo, ou nao, do relatorio

de encerramento realizado pelo parceiro;

11.3. O encerramento antecipado do convénio
devera ser submetido a DIREX, com as

justificativas;

11.4. Apos os tramites, o processo sera
enviado, com todos os documentos, para a
Unidade de Administragcao e Finangas, para

efeito de arquivamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Compete aos dirigentes e empregados
do SEBRAE/PB cumprir e fazer cumprir o que

determina esta Instrugcdo Normativa;

12.2. Poderao ser exigidos documentos n&o
previstos nesta norma, desde que, assim
obrigue a legislagéo especial, em decorréncia

da especificidade do objeto do convénio;

12.3. Os documentos redigidos em lingua
estrangeira serdo traduzidos para ©
portugués, por tradutor juramentado, para ter
efeitos legais no Pais, antes de serem
enviados para a andlise e parecer da Unidade

de Assessoria Juridica;

12.4. Para os convénios firmados com
instituicdes publicas ou privadas, em que os
recursos seréo executados pelo SEBRAE/PB,
sera necessario fazer constar a observancia
as regras estabelecidas nesta IN, com
excegao da utiizacdo de contas distintas
para movimentagdo dos recursos do
SEBRAE e parceiros.

12.5. Para os convénios celebrados com
instituicdes publicas federais que utilizem o
SIAFI efou SICONV, nao sendo aceitas as
regras desta Instrugdo Normativa, aplicar-
se-d0 as regras disciplinadoras do Governo
Federal;

12.6. Sera facultativa a aplicagdo do
disposto nesta Instrugdo Normativa, no todo
ou em parte, as relagbes juridicas
estabelecidas com entidades estrangeiras,
desde que nao conflitem com a legislagéo
aplicavel aos termos de cooperagéo

internacional;

12.7. Os Convénios de Cooperacdo Geral
observardo os requisitos desta Instrucéo

Normativa, no que couber;

12.8. Os Convénios de Cooperagéo Técnica
ou assemelhados deverdo apresentar na
prestacdo de contas apenas o relatorio de

execugao fisica; o
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12.8. Os Convénios de Cooperacdo Técnica
ou assemelhados deverdo apresentar na
prestagéo de contas apenas o relatorio de

execucao fisica;

12.9. A participacdo do SEBRAE/PB, em
condicbes diversas do disposto nesta
Instrucdo  Normativa, dependera de
deliberagdo da DIREX, fundamentada em

parecer tecnico;

12.10. Os casos omissos deverdo ser
deliberados pela DIREX;

12.11. Os convénios firmados durante a
vigéncia da Instrucdo Normativa n°® 01/01

deverao observar as regras nela contidas;

12.12. Esta Instrugdo Normativa entra em
vigor na data de sua aprovacéo, revogadas
as disposicbes em contrario, devendo ser
submetida a revisdes anuais, para fins de

atualizagao.

13. ANEXOS

Anexo | - Requisitos para Elaboragao de
Projeto/Planc de Trabalho;

Anexo Il - Minuta de Projeto/Plano de
Trabalho;
Anexo lll — Requisitos para Elaboragéo de

Analise Técnica;

Anexo IV — Requisitos para elaboragdo do

instrumento de Convénio;

Anexo V - Minuta de Atestado de
Capacidade Técnica;

Anexo VI - Demonstrativo Sintético da
Execucéo da Receita e da Despesa;

Anexo VIl - Relagdo dos pagamentos
efetuados com recursos do SEBRAE/PB;

Anexo VIl - Relagdo dos pagamentos
efetuados com recursos de Contrapartida;

Anexo IX — Relatério de Execugdo Fisica-

Financeira;

Anexo X - Relagdo das Despesas

Econémicas dos Parceiros;

Anexo X| — Parecer Técnico do Gestor do

Convénio;
Anexo XIlI — Termo de Encerramento

Anexo XlII — Procedimentos para cotagéo de

pregos

Anexo XIV - Parecer de técnico de

encerramento.

APROVADO - RESOLUGAO DIREX N°
045/2014 de 22 de dezembro de 2014.

LUIZ ALBERTO GONGALVES DE
AMORIM
Diretor Superintendente

L&
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ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

ANEXO |
REQUISITOS PARA ELABORAGCAO DE PROJETO/PLANO DE TRABALHO

1. Objetivo: Motivagéo e sintese dos efeitos que se deseja produzir no publico-alvo no horizonte
de tempo do Projeto/Plano de Trabalho. Referido escopo deve ser desafiador e possuir ligagéo

direta com as necessidades deste publico.

2. Justificativa: Expor de forma concisa e objetiva o problema que se pretende superar com a
realizagado do Projeto/Plano de Trabalho, destacando, com objetividade, as razdes pelas quais
o SEBRAE/PB deve participar do Projeto/Plano de Trabalho, evidenciando a aderéncia a sua
estratégia de atuagdo. Apontar eventuais resultados de parcerias anteriores, contendo a

caracterizagao dos interesses reciprocos dos parceiros.

3. Publico-Alvo: Conjunto de clientes que se pretende beneficiar de forma intencional e direta
com as agbes definidas e executadas no Projeto/Plano de Trabalho. Empresas, potenciais
empresarios e/ou potenciais empreendedores nos quais devem ocorrer as transformacgdes
desejadas e em relagdo aos quais ser&o mensurados os resultados. Neste item, deve ser
informado o publico a ser atingido com a execugéo do objeto conveniado, especificando-se o

porte, setor e segmento das empresas e ou empreendedores dos pequenos negocios

4. Resultados Esperados: Informar os resultados esperados com indicadores a serem utilizados.
Destacar a transformacéo ou efeitos que devem ser produzidos no publico-alvo, dentro do

horizonte de tempo de execugéo do Projeto/Planc de Trabalho

5. Acoes: Especificar as acbes a serem realizadas no Projeto/Plano de Trabalho, iniciativas
especificas definidas como meio de alcangar os resultados esperados definidos no
Projeto/Plano de Trabalho. Devem ser destacadas as etapas, metas, indicadores prazos e

valores unitarios e totais por agéo.

6. Obrigacbes dos Participes: Consignar as obrigagbes, de cunho técnico, do Participe
Executor; do Participe Interveniente (se houver); e do SEBRAE/PB indispensaveis a realizagéo
das atividades conveniadas, sendo as obrigagbes de cunho juridica. definidas pela UAJ

Unidade de Assessoria Juridica, quando da elaboracéo do instrumento de.convénio.
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SEBRAE

seBrAE| INSTRUGAO NORMATIVA | N°02/02 | Area resp: Direx

Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

a)

10.

1.

Cronograma Fisico: Representacdo grafica de etapas (agbes), a serem desempenhadas
pelos convenentes no decurso do prazo de execugéo do Convénio;
Plano de Aplicagao contendo:

Orgamento detalhado em planilha de quantitativos e custos unitarios e totais.

a.1) Nos casos de horas de consultoria e instrutoria: os praticados no SGC — Sistema de
Gestdo de Credenciados. Nos casos de consultorias e instrutorias cujos valores sejam
superiores aos estabelecidos no SGC, o proponente devera apresentar cotagdo de pregos com
trés propostas e justificar a necessidade do servigo para o Projeto/Planc de Trabalho, nos

casos em que haja viabilidade de competigao;

a.2) Nos casos de inviabilidade de competigdo deverdio ser apresentadas contratacdes
anteriores e/ou Notas Fiscais de objetos semelhantes com outras pessoas juridicas de direito

publico com privado;

a.3) Nos casos de passagens aéreas e diarias: o valor maximo aceito sera o praticado no
SEBRAE/PB, na época de andlise do Plano de Trabalho;

a.4) Demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com valores,
contendo pesquisa de mercado com no minimo 03 (trés) fornecedores, como forma de justificar
0 preco medio previsto no Projeto/Plano de Trabalho, devendo arquivar os documentos
relacionados ao convénio e a respectiva pesquisa, caso o SEBRAE necessite realizar

verificagao;

Cronograma de Desembolso: Elaborar cronograma de desembolso do executor e do
SEBRAE/PB, obedecidas as etapas de execugo.

Identificacdo das despesas por fonte de recursos: Consignar a origem dos recursos
alocados para execugdo do objeto conveniado, informando o percentual de participagao
financeira e econémica de cada participe, inclusive as captadas de recursos de terceiros.

Indicadores de Avaliagao: Informar os mecanismos de acompanhamento e indicadores que

permitam uma adequada avaliag&o de resultados.
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SEBRAE

Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

INSTRUGAO NORMATIVA

N°02/02 | AREA RESP: DIREX

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

12. Parecer Técnico Conclusivo do Gestor do Convénio: A Unidade Técnica responsavel deve

emitir parecer conclusivo sobre o mérito da proposta de Projeto/Plano de Trabalho e sua

viabilidade para o SEBRAE/PB, fundamentando-se em dados objetivos e recomendando, ou

nao, a sua aprovagao. Deve ainda, pronunciar-se sobre os aspectos da inexisténcia de

sobreposigcdo a propostas preexistentes de idéntica finalidade, conforme Anexo llI.

13. Identificagcdo dos responsaveis pelo Projeto/Plano de Trabalho: Informar os nomes dos

gestores do Convénio, com os respectivos cargos, enderegos eletrénicos, 0os quais assinarao o

Projeto/Plano de Trabalho.

14. Destinacdao e propriedade de bens produzidos ou adquiridos, observada a fonte de

recursos e definicao dos direitos autorais patrimoniais, se houver.
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N°02/02 | AREA RESP: DIREX

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

ANEXO Il

MINUTA DE PROJETO/PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS;

1.1 PARTICIPE CONCEDENTE:

SEBRAE/PB

SERVICO DE APOIO AS MICROE PEQUENAS EMPRESAS DA PARAIBA-

CNPJ:09.139.551/0001-05

ENDERECO: Avenida Maranhéo, N° 983 — Bairro dos Estados

CEP: 58.030-261

DDD/TEL: (83)

CIDADE: Jodo Pessoa UF: PB 2108.1208 DDD/FAX:
REPRESENTANTELEGAL: XXXXXXXXXXXXXX FUNCAO/CARGO:
POOOOCEOEXXXXX POOOCKXXXX XXX XXX

RG/ORGAOEXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX

CPF: XXX XXX XXX-XX

1.2. PARTICIPE EXECUTOR:

POOOOOOOOXXXXXXXXXX

ICNPJ: 00.000.000/0000-00

ENDEREGCO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, N° XX — Bairro XXXXXXX

CEP: 58.000-000

CIDADE: XXXXXXXXXXX UF: XX DDD/FAX: - | DDD/TEL: (00) 0000-0000
REPRESENTANTE LEGAL: A

FUNCAO/CARGO:
10,0.0.0.0.0.0.060.060006099009¢6601 OGO XK

RG/ORGAQ EXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX

CPF: XXX XXX XXX-XX

CONTA CORRENTE: XX.XXX-X

BANCO: XXX XXX XXX

UF:

IAGENCIA: XXXX-X XX

1.3PARTICIPEI NTERVENIENTE (se houver):

1O.0.0.00.9.0.00.0.000¢¢00¢0004¢0004

CNPJ: 00.000.000/0000-00

ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, N° XX — Bairro XXXXXXX

CEP: 58.000-000

CIDADE: XXXXXXXXXXX UF: XX DDD/FAX: - DDD/TEL: (00) 0000-0000
[
REPRESENTANTE LEGAL: 2
FUNGAO/CARGO:
ROOOOKKKXK XXX JOOOOOXKKKKXXX PURGAOICARGD:
RG/ORGAO EXPEDIDOR: XX.XXX.XXXSSP-XX CPF: XXX XXX XXXXX .7 )I { AEjs
I |
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2. OBJETIVO GERAL

TITULO DO PROJETO : XXXXXXXXXXXXXXXXXX

PREVISAO DA EXECUGAO: XX/XXIXX a
XXIXXIXXXX

IDENTIFICACAO DA ACAO OU OBJETO A SER EXECUTADO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
}8.000.600000008 0000000008 090004¢004

3.JUSTIFICATIVA

Expor de forma concisa e objetiva o problema que se pretende superar coma realizagéo do projeto,

descrevendo as razdes que originaram a decis&o de executar o projeto. Destacar com objetividade as razées
pelas quais o SEBRAE/PB deve participar do projeto, evidenciando a aderéncia a sua estratégia de atuacgao.

Apontar eventuais resultados de parcerias anteriores, contendo a caracterizagdo dos interesses reciprocos

dos parceiros.

4.PUBLICO ALVO

Informar qual o publico a ser atingido, especificando porte, setor e segmento das empresas e ou

empreendedores dos pequenos negocios.

5. RESULTADOS ESPERADOS

Informar os resultados esperados com indicadores a serem utilizados. Destacar a transformacéo ou

efeitos que devem ser produzidos no publico-alvo, dentro do horizonte de tempo da execugéo do Projeto.

6.IDENTIFICACAO E QUANTIFICACAO DAS ACOES

Especificar as agdes a serem realizadas no projeto, iniciativas especificas, definidas como meio de

alcangar os resultados esperados definidos no projeto. Devem destacar etapas, metas, indicadores, prazos e

valores unitarios e totais por agao.

s %&A £ N
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Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS

7. OBRIGACOESDOS PARTICIPES

7.1.1 OBRIGACOES DO EXECUTOR

Especificar objetivamente as a¢des especificas que serao realizadas pelo participe executor, tomando por

base as acbes a serem descritas no item-6.

7.1.2 OBRIGACOES DO INTERVENIENTE

Especificar objetivamente as agées especificas que serao realizadas pelo participe interveniente, tomando

por base as agbes a serem descritas no item-6.

7.1.3 QBRIGACOES DO SEBRAE/PB

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Assegurar os meios indispenséaveis a plena consecugdo dos objetivos previstos neste convénio,
no gue concerne a sua parte;

Repassar os recursos financeiros, no montante e na forma definida neste plano de trabalho;

Supervisionar, acompanhar, contatar e auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos técnicos, bem

como avaliar os resultados obtidos decorrentes das acées do convénio;
Aprovar o conteudo das agdes decorrentes da execucio objeto do convénio;

Analisar o pedido e deliberar acerca das solicitagdes de remanejamento de recursos entre
rubricas, ou criag&o de novas rubricas, que foram determinadas no “Planc de Aplicagao’”;

Divulgar e levar ao conhecimento do universo dos empreendedores e das micros e pequenas
empresas os beneficios advindos do convénio;
™
Colaborar para a divulgagao institucional e o fortalecimento das Entidades Participes, no que lhe
e iy
couber e dentro das suas possibilidades:
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SEBRAE

SEBRAE
servico de apoioas | INSTRUCAO NORMATIVA | N°02/02 ARIIED?RF;E(SP:
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba
ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS.
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO;
10.1 RECURSOS DO SEBRAE/PB
PARCELAS VALOR EM R$
12 Parcela : XXX dias Uteis ap6s assinatura do convénio. R$ XX XXX, XX
22 Parcela: Apos comprovado a execugao de 80% da 12 parcela. R$ XX. XXX, XX
TOTAL..coieeeeeeeeeene R$ XX XXX, XX
10.2 RECURSOS DA CONTRAPARTIDA
PARCELAS VALOR EM R$
\Valor a ser executado até a prestagdo de contas da1 ? parcela dos
recursos do SEBRAE/PB. RS XX.XXX,XX
\Valor a ser executado até a prestagao de contas da 22 parcela dos
recursos do SEBRAE/PB. RY ERAKR A
\Valor a ser executado até a prestacao de contas da 32 parcela dos
recursos do SEBRAE/PB. RS XX.30(X, XX
TOTAL.....ccoiiereeene R$ XX. XXX, XX
11. QRIGEM DOS RECURSOS DO SEBRAE/PB:
ORIGEM DOS RECURSOS VALOR EM R$
UNIDADE; XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
PROJETO/ATIVIDADE: XXXXXXXXXXXXXXXX R JOLXXX, XX
ACAO: XXXXXXXXXXXXXX

12. INDICADORES DE AVALIACAQ

Informar os mecanismos de acompanhamento das agbes e indicadores que permitam uma

adequada avaliacao de resultados.
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SEBRAE

SEBRAE

Servigo de Apoio as
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

INSTRUGAO NORMATIVA

N°02/02

AREA RESP:
DIREX

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS.

13. PARECER TECNICO CONCLUSIVO DO GESTOR DO CONVENIQ

A Unidade Técnica responsavel deve emitir parecer conclusivo sobre o mérito da proposta

de projetos e sua viabilidade para o SEBRAE/PB, fundamentando-se em dados objetivos e

recomendando, ou ndo, a sua aprovagdo. Deve, ainda, pronunciar-se sobre os aspectos da

inexisténcia de sobreposicdo a propostas preexistentes de idéntica finalidade.

14. IDENTIFICACAQ DOS RESPONSAVEIS

PARTICIPE CONCEDENTE

NOME DO RESPONSAVEL

ASSINATURA

Nome: XXXXXXOOCOOOOOOOXKXX XXX XX
Cargo: XXXXOXOOOOOOXXXXX XXX XXX XXX

PARTICIPE EXECUTOR

NOME DO RESPONSAVEL

ASSINATURA

Nome: XXX XXXXX
Cargo: XXXXXXXX XXX KX XK XX

Nome: XXXXXXXXKOOOOOKXX XXX XXX XX
Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX

Gerente da Carteira: XXXXXXXOOXXXX XXX

Responsavel Tecnico: XXXXXXXXXXOOOOONXXXX

PARTICIPE INTERVENIENTE

NOME DO RESPONSAVEL

ASSINATURA

Nome: XXXXXXXXXXOOOOOOOOOX XXX XXX
Cargo: JOXXXXOOOOXX XX XXX

PARTICIPE INTERVENIENTE

NOME DO RESPONSAVEL

ASSINATURA

Nome: XXX XX XXX
Cargo: XXX XXXXXXXX XXX XX XXX

L PARTICIPE INTERVENIENTE y
) RBER,
EMITENTE: . z @
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SEBRAE

SEBRAE

A AREA RESP:
Servio do Apol 85 INSTRUCAO NORMATIVA | N°02/02 erd
Empresas da Paraiba

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS.

Neste grupo sdo inclusas as despesas de locag@o de mao de obra, estagiarios, servicos
de apoio administrativo, organizagéo e promogdes de eventos.

DESPESAS DE VIAGENS

Sao despesas de viagens nacionais e internacionais relacionadas com hospedagem,
alimentacao, deslocamentos do hotel para o evento e vice-versa, concedidos as pessoas
envolvidas com a execugdo do convénio.

PASSAGENS, TRANSPORTES E LOCOMOCAOQ
Sao despesas de transportes aéreos, rodoviarios, ferroviarios, reembolsos de
quilometragem, cujas pessoas estéo relacionadas ao convenio.

ALUGUEIS E ENCARGOS
Representa as despesas de locagdo de equipamentos, veiculos, imoveis e instalagoes,
locagao de espacos em feiras e exposigdes.

DIVULGACAQ, ANUNCIOS, PUBLICIDADE E PROPAGANDA
S30 despesas de veiculagdo em radio, televiséo, jornais, revistas, veiculagao de anuncios
em internet, entre outros.

SERVICOS GRAFICOS E REPOGRAFICOS
Sao despesas com servigos relacionados a editoragdo grafica, impressao grafica, copias
reprograficas e multimidia.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL
Sao despesas com telefonia fixa e mével, transportes de malotes, servicos de correios,
aluguel de canais para transmiss@o de dados em rede.

MATERIAL DE CONSUMO
S&o despesas com materiais de expediente, materiais técnicos e didaticos, materiais de
manutengao e reparos.

DEMAIS CUSTOS E DESPESAS GERAIS

Sao0 despesas com o consumo de agua e energia, pagamento em dinheiro de prémios
com concursos, assinatura de jornais e revistas, seguros, fretes, publicagbes legais, custas e
emolumentos, locomogé&o urbana, entre outras.
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SEBRAE

SEBRAE
sevicoqempoiozs | INSTRUGAO NORMATIVA | N°02/02|  ARESRESP:
Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba
ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS,
NOME DO RESPONSAVEL ASSINATURA
Nome: XXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XX XX XXX
Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
MEMORIADE CALCULO
DEMONSTRATIVO ANALITICO oroe. | THUNT. | VALOR TOTAL
: (R$) (R$)

SALARIOS E ENCARGOS
Salarios da equipe técnica: Coordenadores, Técnicos, Secretarial XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
INSTRUTORIA E CONSULTORIA
Consultoria na area de produgéo de Laticinios XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Consultoria na area de comercializagao de Laticinios XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX

10 cursos de producdo de queijos XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
ISERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Servicos de consultoria juridica XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Servigos de fotografias e filmagens XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Servicos de Contabilidade e Auditoria XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
MANUTENGAO, SEGURANGA E LIMPEZA

Servigos de manutengao, limpeza e seguranga XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
DEMAIS SERVICOS CONTRATADOS

Estagiarios para organizagéo do evento XY XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Locacao de mao de obra para o evento ZR XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DESPESAS DE VIAGENS

Hospedagem e alimentagéo dos consultores e Instrutores XXXX | R XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Hospedagem e alimentag&o na participacdo de eventos XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
PASSAGENS, TRANSPORTE E LOCOMOGAO

Passagem aérea do trecho S&o Paulo x Maceid x S0 Paulo | XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
Despesas de taxi do consultor XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
ALUGUEISEENCARGOS

Locagéo de um Video Projetor XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Locag&o de um Microcomputador com Impressora XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DIVULGAGAO, ANUNCIOS, PUBLICIDADES E PROPAGANDA
Catalogo de produtos e servigos XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
Confeccdo de 05 Banners XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
SERVIGOS GRAFICOSEREPORGRAFICOS

Impressé&o de cartilhas XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX, XX
Copias de apostilas XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX, XX
SERVIGOS DE COMUNICAGAOGERAL o .
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SEBRAE

SEBRAE
sorvicose mpoioss | INSTRUGAO NORMATIVA | N°02/02 ARER REBP:

Micro e Pequenas
Empresas da Paraiba

ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS.
Consumo mensal de telefone fixo e celular XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX, XX
Despesas com correios XXXX | R$ XXXX XX | R$ XXX X, XX
MATERIALDE CONSUMO
Cartuchos para impressora XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
Papel, Canetas, Grampos, PastasAZ ,Pastas Suspensas. XXXX | R$ XXXX, XX | R$ XXXX,XX
DEMAIS CUSTOS E DESPESAS GERAIS
POXOOOXXXXXXXXXXXKK XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
DOOCXXXXXXXK XXX XXXXX XXXX | R$ XXXX,XX | R$ XXXX,XX
TOTAL XXXX RS XXXX, XX R$ XXXX,XX
15.LOCAL E DATA
Joao Pessoa, de de 20

16. GLOSSARIO DAS DESPESAS POR NATUREZA

O glossério € uma orientagio técnica para elaborar o plano de aplicagao financeira das
acoes fisicas do convénio, demonstradas por natureza de despesas.

Representam as despesas com salarios e encargos sociais do pessoal envolvido como
convénio. Despesas dessa natureza, normalmente sera contrapartida do parceiro.

INSTRUTORIA E CONSULTORIA

Sao servicos de instrutores e consultores externos para prestacdo de servicos
relacionados com o objeto do convénio, ressaltando que os impostos e taxas exclusivas do
executor sera contrapartida do parceiro (ex. INSS patronal na contratagao de pessoas fisicas).

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Séao servigos técnicos especializados prestados por pessoas juridicas ou fisicas, tais
como: advocacia, auditoria independente, tradutores, elaboragéo e gestao de projetos, andlises
técnicas, desenvolvimento e manutencao de softwares, assessoria de imprensa, pesquisadores,
recepcionistas, inscrigdes pagas a empresa referentes a participagdes em cursos e seminarios,
entre outros; quando n&o caracterizados como consultoria.

MANUTENGCAO,SEGURANCA E LIMPEZA

Sao servigos de vigilancia, limpeza e conservagao, manutengéo de equipamentos e
instalagées, manutencio de veiculos, executados por pessoas fisicas ou juridicas. Normalmente
sao despesas pagas com recursos de contrapartida do parceiro.

s
DEMAIS SERVICOS CONTRATADOS ﬁ ) &
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ANEXO lII

REQUISITOS PARA ELABORAGAO DE ANALISE TECNICA

A analise técnica, cuja elaboragdo competira a Unidade/Agéncia demandante do Convénio, devera
contemplar, além dos requisitos exigidos no Anexo | desta IN, os seguintes aspectos:

1.

Adequagdo do Projeto/Plano de Trabalho a missdo e as prioridades estratégicas do
SEBRAE/PB;

Relevancia das agbes propostas, tendo em vista o publico-alvo que se pretende atingir;

Analise da viabilidade das agbes propostas e resultados esperados, bem como efetivo exame
das metas fisicas a serem atingidas: informar se as acdes serdo executadas dentro do prazo
estabelecido e com recursos propostos, destacando quais serdo os principais mecanismos de
acompanhamento;

Analise do custo-beneficio do Projeto/Plano de Trabalho: Verificar se os valores propostos pela
entidade convenente estao compativeis com os praticados no mercado ou no Sistema SEBRAE,
sendo que estes nao poderao ultrapassar:

a) Nos casos de horas de consultoria e instrutoria: os praticados no SGC - Sistema de Gest&o
de Credenciados. Nos casos de consultorias e instrutorias cujos valores sejam superiores
aos estabelecidos no SGC, o proponente devera apresentar cotagdo de pregos com trés
propostas e justificar a necessidade do servigo para o Projeto/Plano de Trabalho, nos casos
em que haja viabilidade de competicao;

a.1) Nos casos de inviabilidade de competicéo deverdo ser apresentadas contratagbes
anteriores e/ou Notas Fiscais de objetos semelhantes com outras pessoas juridicas de
direito publico com privado;

b) Nos casos de passagens aéreas e diarias: o valor maximo aceito sera o praticado no
SEBRAE/PB, na época de analise do Plano de Trabalho;

¢) Demais despesas: a entidade proponente devera apresentar planilha com valores, contendo
pesquisa de mercado com no minimo 03 (trés) fornecedores, como forma de justificar o
prego medio previsto no Projeto/Plano de Trabalho, devendo arquivar os documentos
relacionados ao convénio e a respectiva pesquisa, caso o SEBRAE necessite realizar
verificagéo;

) £
Validagée do Plano de Aplicacéo e do Cronograma Fisico-Financeiro: verificar se 'os itens de
custos do Projeto/Plano de Trabalho estio compativeis com as previsées e vedacBes desta
Instrugdo Normativa; c )
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6. Indicagdo da previsdo dos recursos orgamentarios no PPA;

7. Declaragdo de nao superposicdo a projetos preexistentes de idéntica finalidade e da
comprovagéo da capacidade técnica;

8. Parecer conclusivo recomendando, ou n&o, a aprovagdo total ou parcial do Projeto/Plano de
Trabalho, fundamentado em dados técnicos e objetivos;

9. Proposta & DIREX quantc ao aporte financeiro do SEBRAE/PB e agbes correlatas;

10. Nomes e assinaturas do gestor do convénio e do gerente responsavel,

11. Para analise técnica concernente a solicitagdo de Termo Aditivo: analisar a execucao
fisico-financeira do convénio, bem como elaborar justificativa sobre a importancia e
necessidade do aditamento, informando as agdes ja realizadas e as que faltam realizar e
juntando novo cronograma de execugao e nova planilha de aplicagao financeira, se foro

caso.
RALS
0
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ANEXO IV

REQUISITOS PARA ELABORAGAO DO INSTRUMENTO DE CONVENIO

1. Ementa: contera a denominagao do instrumento e a numeragéo sequencial anual.
2. Preambulo, que contera:

a) Raz&o social, qualificagao legal, enderego e inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica;

b) lIdentificacdo dos representantes legais, com o numero do documento de identidade e da
inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

3. Clausulas obrigatoérias, salvo se dispensadas no ato autorizador:

a) Objeto e elementos caracteristicos, com a descrigdo clara e objetiva do que se pretende
alcangar, em consonancia com o Projeto/Plano de Trabalho, que integrara o Convénio,
independentemente de transcrigo;

b) Sujeicao dos participes a esta Instrugdo Normativa;

c) Obrigatoriedade na aquisicao de produtos e na contratagdo de servigos com recursos do
SEBRAE, de observar os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, sendo
necessaria a realizagdo de cotagdo de prego no mercado, conforme regras contidas no
Anexo XllII desta IN;

d) Obrigagbes dos participes, especificando a participacdo de cada um em consonancia com o
Plano de Aplicagéo, que integrara o convénio independente de transcrigéo;

e) Vigéncia fixada de acordo com os prazos previstos para a execugéo do objeto;

f) Prerrogativa do SEBRAE em conservar a autoridade normativa de exercer controle e
fiscalizagdo sobre a execucdo das agbes a serem desenvolvidas e sobre a aplicagcao da
totalidade dos recursos alocados no objeto do convénio;

g) Proibiggo, ao participe executor, de transferir a terceiros as obrigagbes assumidas no
convénio sem a prévia autorizagdo do SEBRAE. A transferéncia ndo desonerara o participe
executor das responsabilidades inerentes as obrigagées transferidas;

h) Faculdade do SEBRAE de assumir ou transferir a execugao a outra en@ade, de modo a
evitar a descontinuidade do projeto, no caso de paralisagdo de fato relevante que venha a
ocorrer, /_A‘H
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k)

m

n)

o)

p)

—

Obrigatoriedade de abrir contra Unica para movimentacdo dos recursos do convénio, no
Banco do Brasil S/A - BB ou na Caixa Econémica Federal — CEF, apresentando o
documento comprobatério de sua abertura e efetuando todos os pagamentos, inclusive o de
contrapartida, por meio dessa conta;

i.1) somente em casos especiais, previstos nos respectivos convénios, em que n&o seja
possivel viabilizar a execugdo do objeto, por meio do BB ou da CEF, sera admitida a
abertura de contas correntes em outros agentes financeiros;

i.2) as entidades da Administracdo Federal que integram o SIAF| estar&o dispensadas da
obrigatoriedade de abertura de conta corrente uUnica. Entretanto, essas entidades
deverdo registrar em seus sistemas contabeis, em fontes especificas, a movimentagao
de recursos oriundos do SEBRAE destinados ao convénio, permitindo, a qualquer epoca,
a demonstragio das disponibilidades alocadas por fonte de recursos e das receitas
porventura auferidas;

Obrigatoriedade dos rendimentos de aplicagbes financeiras serem utilizados no objeto do
convénio, estando sujeitos as mesmas condigbes de prestagdes de contas, exigidas para os
recursos transferidos, mediante autorizagdo da DIREX, ndo podendo ser computadas como
contrapartida dos participes executores;

Proibig&o de utilizar os recursos em finalidade diversa da estabelecida no Projeto/Plano de
Trabalho e a obrigatoriedade de solicitar, previamente e por escrito ao SEBRAE/PB, o
remanejamento de recursos entre rubricas, caso necessario, com as devidas justificativas;

Proibicdo de utilizar recursos do SEBRAE/PB nas vedagbes constantes no Item 7 desta
Instrugcdo Normativa;

A obrigatoriedade de comprovagéo de execucgdo de, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos
recursos do SEBRAE/PB gque compdem a parcela anterior, e comprovagéo da contrapartida,
como condigao de liberagdo dos recursos da parcela posterior, mediante apresentagéo dos
relatérios de prestagao de contas, conforme descritos nos Anexos VI, VII, VIII, IX, X e XI;

O dever de o executor prestar contas da alocacéo total dos recursos, no prazo de 30 (trinta)
dias, contados do término de vigéncia do convénio, de acordo com o disposto no instrumento
e com os procedimentos adotados pelo SEBRAE/PB;

Obrigatoriedade de o participe executor comprovar, na prestacdo de contas final, a
participacao financeira e econdémica nos percentuais estabelecidos no Plano de Aplicacao;

A destinacdo de bens remanescentes na data da concluséo do objeto ou do termo final de
encerramento do instrumento, e, que em razéo do ajuste, tenhgm. sido adquiridos ou
produzidos, com recursos do convénio; !

/?:_A
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q) Garantia ao SEBRAE/PB da transferéncia da titularidade, se for o caso, por intermédio do
“Termo de Cessé&o de Direitos Autorais Patrimoniais™ de forma total ou parcial, irrevogavel e
irretratavel, quando este resultar da execugdo do projeto e da criagdo de obra técnica,
artistica ou intelectual, obtendo-o, junto as pessoas fisicas titulares dos direitos autorais
sobre a obra;

r) A faculdade de os participes rescindirem o instrumento a qualquer tempo, imputando
responsabilidades pelas obrigagdes geradas e creditando os beneficios adquiridos no prazo
de vigéncia do conveénio;

s) O compromisso do participe de restituir o valor transferido, acrescidos dos juros e da
atualizagdo monetaria, relativos & aplicagéo financeira realizadas, de acordo com o indice
oficial, a partir do seu recebimento, se ndo for executado o objeto ou ndo forem cumpridas
as obrigagbes previstas no instrumento respectivo, inclusive a prestacdo de contas,
ressalvadas as hipoteses de caso fortuito e forga maior;

t) As obrigages dos intervenientes, se houver;

u) A indicagéo da Unidade Organizacional, do respectivo Gerente responsavel e do técnico do
SEBRAE/PB designado para o acompanhamento da execugao das agdes pactuadas;

v) Aindicag&o do foro para esclarecer duvidas decorrentes de sua execugao;

w) A integracdo, ao instrumento, independentemente de transcrigdo, do Projeto/Plano de
Trabalho; da Analise Técnica do Projeto ou dos demais documentos equivalentes expedidos
pela Unidade Organizacional responsavel, e a Resolugao da DIREX;

4. Analise da Capacidade Técnica do Proponente
4.1. A proponente deve apresentar Atestado de Capacidade Técnica de Pessoa Juridica de

Direito Publico ou Privado, declarando que a entidade ja executou objetos similaresao
proposto no Convénio (Anexo V).

&2 AE/,o N
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ANEXO V
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atesto para os devidos fins que a Pessoa Juridica (nome da entidade ou empresa convenente),
(enderego completo), inscrita no CNPJ sob o n° executou servigos de (descrever os servigos e/ ou
objeto similar ao convénio que sera celebrado) cujo cumprimento se deu com pontualidade,
celeridade e esmero técnico, inexistindo fato que desabone a conduta ética e profissional, nas
seguintes atividades:

(Enumerar e descrever, de forma circunstanciada, as atividades realizadas e seus resultados)

Local,  de 20
REPRESENTANTE LEGAL ASSINATURA
Nome:
Cargo:
7
Y .
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ANEXO VI
DEMONSTRATIVO SINTETICO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA

CONCEDENTE: SEBRAE/PB

CONVENIO Ne:

EXECUTOR:

RECEITAS:

DESPESAS:

INDICAR VALORES

RECEBIDOS

INDICAR DESPESAS REALIZADAS,

(INCLUSIVE RENDIMENTOS DE | CONFORME RELAGCAO DE PAGAMENTOS
APLICAGOES FINANCEIRAS)

SALDO (RECOLHIDO OU A RECOLHER):
TOTAL: TOTAL:

LOCAL E DATA:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

RESPONSAVEL PELA PRESTACAO DE CONTAS:

c

7\ fen
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ANEXO Vil

RELAGAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS DO SEBRAE/ PB

DISCRIMINACAO
N.° CREDOR DE DESPESAS DOCUMENTOS DE DESPESAS
N.°
ORDEM NF/ FAT N.° DATA | VALOR | CHEQUE
TOTAL:

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

ASSINATURA:
NOME:
RESPONSAVEL TECNICO PELA PRESTAGAO DE CONTAS:
ASSINATURA:
NOME:
EMST;EE'; E: RESOLUGCAO DIREX DATADAEMISSAO:
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ANEXO VIII
RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS COM RECURSOS DE CONTRAPARTIDA

DISCRIMINACAO
N.° CREDOR DE DESPESAS DOCUMENTOS DE DESPESAS

N.°
ORDEM NF/ FAT N.° DATA | VALOR | CHEQUE

TOTAL

RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:

ASSINATURA:
NOME:

EMITENTE:
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ANEXO IX

RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO - FINANCEIRA

(Visa demonstrar, dentre outros, a execugdo das etapas definidas no projeto — parcial e final, em
consonancia com os dados financeiros evidenciados no Anexo VI — Demonstrativo Sintético da
Execugdo da Receita e da Despesa).

Nome da Instituicao Executora

N° do Convénio e Aditivos

Objetivo

Data de Inicio e Término

Informar a etapa a que se refere o relatério (parcial ou final)

Financiadores

Valor Previsto (a)

Valor Realizado (b)

% bla

Parceiros

SEBRAE

Total

Executores

MetasPrevistas (a)

MetasRealizadas (b)

% bla

Parceiros

Total

Justificativa das Dificuldades Eventualmente Enfrentadas na Execucao do Projeto:

[ Principais Realizag6es do Projeto: (informagéao para o relatorio final)

| Resultados para Publico-alvo atendido: (informagao para o relatério final) |

[ Descrigao das Metas Alcangadas: (informagao para o relatério final)

[ Conclusao (outras informagées que o participe executor julgar necessarias) |

Assinatura do Responsavel Legal

( AETs
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ANEXO X
RELACAO DAS DESPESAS ECONOMICAS DOS PARCEIROS
DISCRIMINAGAO DE
N.° DESPESAS DOCUMENTOS DE DESPESAS
ORDEM TIPO DOC/ REF N.° DATA VALOR
TOTAL:
RESPONSAVEL PELA EXECUGAO:
ASSINATURA:
NOME:
N

RESPONSAVEL TECNICO PELA PRESTAGAO DE CONTAS:
ASSINATURA:
NOME:

“
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. ANEXO XI
PARECER TECNICO DO GESTOR SEBRAE/ PB

I. IDENTIFICAGAO DO CONVENIO:

NUMERO DO CONVENIO:

VIGENCIA:

OBJETO DO CONVENIO:

NOME DA ENTIDADE EXECUTORA.:

IDENTIFICACAO DA PARCELA DE PRESTACAO DE

CONTAS

N°. DE PARCELA

Il. MECANISMO DE AVALIAGOES DAS AGOES:

Descrever quais 0s mecanismos utilizados para acompanhar e avaliar as agdes do convénio.

ll. AGOES FiSICAS PREVISTAS E REALIZADAS:

Relatar as acGes fisicas previstas conforme plano de trabalho, fazendo comparativo com as agées

realizadas e comentando as variagdes ocorridas.

IV. RESULTADOS FINALISTICOS OBTIDOS:

Evidenciar através de indicadores os resultados obtidos para as micro e pequenas empresas.

V. PARECER TECNICO CONCLUSIVO:

Descrever opinido da Area Técnica com relagdo as agdes executadas, oferecendo concluséo sobre as
prestacoes de contas parciais e finais.

| Data: |
o
)
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NOME DO RESPONSAVEL: ASSINATURA
Gerente do Projeto

ANEXO Xil
TERMO DE ENCERRAMENTO

Expirado o prazo de vigéncia do Convénio n® __/  com a pessoa juridica de direito publico ou
privado (nome completo), inscrita no CNPJ sob o n° _ .l -, cumprido o seu objeto
(descrever o objeto do convénio) e aprovada a prestagcdo de contas, nada mais ha a se tratar neste
expediente, podendo assim, ser providenciado o seu encerramento.

Jodo Pessoa - PB, de 20

Gerente da Unidade

Despacho da Unidade de Administracio e Financas:

Em face da ndo existéncia de pendéncia na prestacdo de contas do Convénio n° ! , Cujo participe
executor é a , somos favoraveis & baixa e arquivamento do processo.
Jodo Pessoa-PB, de 20

Assinatura do Responsavel Técnico

- gRAE/’O
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ANEXO XHlI
PROCEDIMENTOS PARA COTACAO DE PRECO

1. A Cotagado prévia de prego, a que se refere o Item 10, alinea “h”, desta IN, sera realizada

conforme os seguintes procedimentos:

a) O convenente executor fard a descricdo detalhada do objeto a ser contratado, em
conformidade com o Projeto/Plano de Trabalho, especificando as quantidades, nos casos de
aquisicao de bens, e a qualificacdo técnica, em se tratando de servigos;

b) O convenente executor convidara, no minimo, trés fornecedores para ofertarem propostas,

observados os seguintes requisitos:

b.1) critério de selegdo que priorize o menor prego, sendo admitida a definicdo de
outros critérios relevantes para atingir os objetivos do projeto, relacionados a

qualificag&o técnica, carater estético, funcional e ambiental e custo de utilizagao;

b.2) o convenente executor, em decisdo fundamentada, selecionara a proposta mais

vantajosa, seguindo os critérios definidos no chamamento;

b.3) a cotagao ficara apensada as respectivas despesas;

b.4) a cotagdo prévia de prego sera desnecessaria, quando, em razao da natureza do
objeto, ndo houve pluralidade de opgbes, devendo comprovar os pregos que O

fornecedor ja praticou com outros demandantes e a sua caracteristica una.

2. Caso os procedimentos estabelecidos neste Anexo nao sejam observados, por parte do
Participe Executor, para execucao do objeto pretendido, podera este ficar impossibilitado de

celebrar novas parcerias com o SEBRAE/PB.
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ASSUNTO: PROJETOS, PARCERIAS E CONVENIOS.

ANEXO XIV
PARECER TECNICO DE ENCERRAMENTO

(Devera ser anexado ao Processo de Prestagdo de Contas e enviada uma copia para o participe
executor)

Nome da Instituicao Executora:
N° do Convénio e Aditivos:
Objetivo:

Data de Inicio e Término:

Financiador Valor Previsto (a) Valor Realizado (b) % bla
Parceiros
SEBRAE
Total

Executores Metas Previstas (a) Metas Realizadas (b) % bla
Parceiros
Total

Principais Realizagoes do Projeto:

Dificuldades Enfrentadas na Execugao do Projeto:

Resultados para o Publico-alvo atendido:

Descricao das Metas Alcancgadas:

Analise das Agoes Previstas em Relagao as Executadas:

Parecer Técnico Conclusivo (evidenciando a aprovagdo, ou ndo, do Relatério de Execugao
Fisico — Financeira).

Data e Assinatura do Gestor do Convénio

Assinatura do Gerente da Unidade Responsavel: s

EMD'ESI & RESOLUGAO DIREX DATADAEMISSAO:
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