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MANUAL DO PGMEI

1 — Introducéo

1.1 — Apresentacédo do Programa

O Programa Gerador do Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional para o
Microempreendedor Individual (PGMEI) é um sistema eletrébnico de geracdo do Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional (DAS) para o Microempreendedor Individual, conforme
determinam a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 (e altera¢cbes), a Resolucéo
CGSN n° 58/2009 (que vigorou até 31/12/2011) e a Resolugdo CGSN n° 94/2011 (em vigor a partir
de 01/01/2012).

O acesso ao PGMEI dar-se-a exclusivamente via Portal do Simples Nacional na internet.
Esta pagina pode ser acessada por meio do “banner” especifico existente no sitio da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (www.receita.fazenda.gov.br) ou diretamente por meio do endereco
www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional. No Portal do Simples Nacional, o contribuinte deve
acessar Simei-Servigcos > Calculo e Declaragdo > PGMEI - Programa Gerador do Documento de
Arrecadacao (DAS) para o MEI.

1.2 — Objetivo do Programa

Gerar o Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional para o Microempreendedor
Individual (DAS) para recolhimento na rede bancaria (periodos de apuracao a partir de julho de
2009).

1.3 — A quem se destina

O programa se destina aos Microempreendedores Individuais (MEI) optantes pelo Sistema
de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional
(SIMEI), conforme disposto na Resolugdo CGSN n° 94, de 29 de novembro de 2011, sendo que:

- Para empresas em inicio de atividade com data de abertura constante do CNPJ a partir de 1°
de julho de 2009, a realizacdo da opgdo pelo SIMEI serd simultanea a formalizagdo do
Microempreendedor realizada no Portal do Empreendedor em
www.portaldoempreendedor.gov.br, observadas as condicfes previstas na Resolucdo CGSN
n°® 94/2011, devendo ser utilizado o registro simplificado de que trata o § 1° do art. 4° da Lei
Complementar n® 123, de 2006;

- Para a empresa ja constituida, a op¢ao pelo Simei devera ser realizada no més de janeiro,

até seu ultimo dia util, produzindo efeitos a partir do primeiro dia do ano-calendario da opcao,
em aplicativo disponibilizado no Portal do Simples Nacional.
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1.4 — Tributos Abrangidos pelo SIMEI

O Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo
Simples Nacional implica o recolhimento mensal mediante DAS dos seguintes impostos e
contribuicdes:

I |INSS* | Contribuicdo para a Seguridade Social, relativa a pessoa do empresario, na qualidade
de contribuinte individual*

Il | ICMS** | Imposto sobre operag@es relativas a circulagdo de mercadorias e sobre prestacdes de
servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacéo

lI{1SS** | Imposto sobre servicos de qualquer natureza

* Periodos de apuracdo (PA) 07/2009 a 04/2011, equivalente a 11% do salario minimo.
A partir do PA 05/2011, reduzida para 5% do salario minimo.

** Caso seja contribuinte desses tributos, conforme Anexo XlIl da Resolugdo CGSN n° 94/2011.

1.5 — Quando Utilizar

Este programa deverd ser utilizado pelo contribuinte para gerar o Documento de
Arrecadacao do Simples Nacional (DAS) para o Recolhimento em Valores Fixos Mensais.

Ainda que o MEI ndo tenha faturamento ou se encontre inativo, deve-se gerar e pagar 0s
DAS, mensalmente.

Atencao - SO é possivel emitir os DAS do ano-calendario atual apés a entrega da Declaragao
Anual do Microempreendedor Individual (DASN-Simei) do ano-calendario anterior, na hipétese do
contribuinte ter sido optante pelo Simei também no ano anterior.

O recolhimento do valor devido devera ser efetuado até o dia 20 (vinte) do més
subsequente ao periodo de apuracdo. Quando ndo houver expediente bancéario no dia 20, o
recolhimento devera ser efetuado até o dia Gtil imediatamente posterior.

O valor ndo pago até a data do vencimento sujeitar-se-a a incidéncia de encargos legais na

forma prevista na legislacéo do imposto sobre a renda, sendo que o contribuinte devera gerar novo
DAS, no PGMEI, no menu Emitir Guia de Pagamento > Atualizar Guia de Pagamento.
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1.6 — Conceitos Preliminares

=  Empresario Individual -

gquem exerce profissionalmente atividade econémica organizada

para a producdo ou a circulagdo de bens ou de servicos (art. 966 da Lei 10.406, de 10 de
janeiro de 2002)

= Microempreendedor Individual (MEI) - o empresario individual
cumulativamente as seguintes condicdes:

1.7 — Siglas

gue atenda

Tenha auferido receita bruta acumulada no ano-calendario anterior de até R$
36.000,00 (valor valido até 31/12/2011) e de até R$ 60.000,00 (a partir de
01/01/2012);

Seja optante pelo Simples Nacional,
Exerca tdo-somente atividades constantes do Anexo Unico da Resolugdo CGSN n°
58/2009 (valido até 31/12/2011) e, a partir de 01/01/2012, do Anexo XIll da
Resolugdo CGSN n° 94/2011;

Possua um dnico estabelecimento;

N&o participe de outra empresa como titular, sécio ou administrador;
N&o contrate mais de um empregado, observado o disposto no art. 96 da Resolucéo
CGSN n° 94/2011.

CGSN | Comité Gestor do Simples Nacional

CNAE | Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas
CNPJ [ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

DAS Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional
DF Distrito Federal

IN Instrucdo Normativa

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

IR Imposto sobre a Renda

IRPJ Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica

ISS Imposto Sobre Servicos

MEI Microempreendedor Individual

PA Periodo de Apuracdo

PGMEI | Programa Gerador do DAS do Microempreendedor Individual
PJ Pessoa Juridica

SE Secretaria Executiva

Selic Sistema Especial de Liquidacdo e Custédia

UF Unidade da Federacao
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2 — Requisitos Tecnolégicos
O sistema PGMEI esta habilitado para os seguintes navegadores:

= Internet Explorer 7.0 (versdes a partir da 8.0 devem estar com modo de compatibilidade
ativo: teclar Control+F5 ou acionar o menu Ferramentas -> Opcbes da Internet) e
navegadores baseados no Mozilla 5.0 (Firefox 2.0 e Netscape 8.0) ou versdes posteriores.

Os sistemas operacionais habilitados ao uso da aplicacdo sé@o todos os que tenham os atributos
necessarios para executar os navegadores (browser) requeridos. Desta forma, 0s sistemas
operacionais baseados a partir do Windows 98, respeitada a performance da conjugacéo,
equipamento x sistema operacional x tipo de conexao e, demais sistemas operacionais que
consigam executar 0s mesmos navegadores tais como o Linux.

3 — Acesso ao PGMEI

(0] acesso se da por meio do endereco eletrénico
www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional - no menu acessar Simei-Servicos > Calculo e
Declaragdo > PGMEI - Programa Gerador do Documento de Arrecadacdo (DAS) para o MEI.

[ & Fale com |

& SIMPLES Szl

O

. . - s Voltar | &%) | /A
Simples ' Simei « t Inicio | & volta
Servigos Servigos -
= Simei | Todos os Servicos
Legislagdo
) Para os servigos que exigem controle de acesso, o usuario podera utilizar certificado digital ou codigo de acesso
Lei Complementar
Decretos
o Servicos Disponiveis Codigo de Acesso  Certificado Digital
Portarias do MF
CPF - ChPIY
Resolucées do CGSN o
nto no SIMEL CPF - CNP)
Portanas do CGSN
Al AD
Portarias da SE R
Servicos Disponiveis Codigo de Acesso Certificado Digital
Recomendacies
CPF - CNPJ
Manuais
Parcelamanto e
Convénios
Estatisticas de = 7 A =iy o de SE
Afiacadacan Servicos Disponiveis Cadigo de Acesso Certificado Digital
c o SIMEL CPF - CNP]
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Informar o n°® do CNPJ, digitar os caracteres de segurancga, clicar em Continuar.

|

PGMEIL - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Informe o nomero completo do CNPJ

CNPI:

Digite os caracteres ao lado I:l LB

Se o= caracteres da imagem
estiverem ilegiveis,
gerar outra imagem.

Continuar

Apos clicar em “Continuar”, sera apresentada a seguinte mensagem:

|

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair

A contagem da caréncia (quantidade de contribuicdes neces=arias para ter direito aos beneficios
previdencidrios) inicia-se a partir do PRIMEIRD PAGAMENTO EM DIA.

O MEI, mesmo sem faturamento, deve pagar mensaimente o DAS (Guia de pagamento).

Casc o DAS ndo tenha sido pago até a data de vencimento, o MEI deve emitir e pagar o novo
DAS (Guia de Pagamento) com acréscimos legaiz (multa e juroe).

Caso tenha davidas sobre o PGMEL, cligue em "Ajuda”

Voceé esta em: Pagina Inicial
Versao: 1.0.1
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4 — MENUS
4.1 — Emitir Guia de Pagamento (DAS)

Esta fungcdo permite ao contribuinte gerar o Documento de Arrecadagcdo do Simples
Nacional (DAS).

Possui duas op¢des: Pagamento Mensal e Atualizar Guia de Pagamento.

|

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair
Pagamento Mensal

Atualizar Guia de Pagamento

Selecione o Exercicio

(2012 v

Continuar

4.1.1 — Pagamento Mensal

Nesta opcao, o contribuinte poderd gerar o DAS para pagamento até a data de
vencimento, ou, se estiver em atraso, para pagamento até a data de acolhimento constante no
documento.

Inicialmente, devera selecionar o exercicio.

“1

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair

Selecione o Exercicio

Continuar

Vocé esta em: Emitir Guia de Pagamento [DAS) / Pagamento Mensal
Versdo: 1.0.1
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O Contribuinte podera selecionar um, alguns ou ainda todos os periodos de apuracgéo.

|

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair
I -

| Selecione o(s) Periodo(s) de Apuracdo

C1aneirof2012 CFevereiraf2012 ClmMargoszo12
O abrilyzo12 O maic/zo1z O 1unho/2012
(iulhof2012 D:i'\gcstc_'zc'_z Setembro/2012
[l outubro/z012 (I novembra/2012 Dezembro/2012

[] selecionar todos os Periodos de Apuracdo

Voo esteve ou estad recebendo salaric-maternidade, auxilic-doenca cu auxilic reclusdo nols) més
(e=z) =elecionado(s) acima?
Atencd 4 selecions "Sim" =2 o periods do bensficio abranger o més inteiro (do primeiro ao

ultimea dia)

®nEe Osim

Continuar

Vocé esta em: Emitir Guia de Pagamento (DAS) / Pagamento Mensal

ApoOs selecionar o periodo desejado, clicar em Continuar. Sera apresentada opgédo para
abrir ou salvar o arquivo do DAS emitido, para impresséo.

Se o contribuinte usufruiu beneficio previdenciario (salario-maternidade, auxilio-doenca ou
auxilio-reclusédo), na condicdo de contribuinte individual, em algum dos periodos de apuracéo
selecionados para geracdo do DAS, devera clicar em “SIM” para a pergunta correspondente,
indicando os meses em que recebeu o beneficio.

Atencdo — O contribuinte sé deve selecionar “SIM” se o0 periodo do beneficio abranger o més
inteiro (do primeiro ao Ultimo dia).

Exemplo: Inicio do salario-maternidade em 09/01/2012. Neste més, a contribuicdo
previdenciaria serd devida integramente pelo contribuinte individual, no valor de 5% do
salario minimo. Nos meses de fevereiro, margo e abril ndo havera recolhimento pelo
contribuinte, porém, em maio, sim. Nessa situacdo, ao selecionar a opg¢édo “SIM” para
beneficios previdenciarios, apenas deve-se selecionar os meses de fevereiro, margo e
abril.

Para o periodo de apuracao com informacéo de beneficio, o valor do INSS sera zero. Os
valores devidos de ICMS e ISS, se for o caso, referentes a esse periodo, serdo acumulados e
somados, automaticamente, as apuracdes seguintes até atingir o valor minimo permitido para
recolhimento (R$10,00 — dez reais).
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Havendo a necessidade de retificar a informacao prestada sobre recebimento de beneficio,
devera ser utilizada a mesma opg¢do “Emitir Guia de Pagamento (DAS) > Pagamento Mensal’, a
fim de gerar novo DAS para recolhimento.

"'-*

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair

| Selecione o(s) Periodo(s) de Apuracao

¥l 1aneiro/2012 [v] Fevereiro/2012 Y] Margofz012
] Abrilfz012 O maioszo12 (aunho/2012
(iulhe/2012 [12aosta/z012 [ setembro/2012
O outubro/zo12 [Onevembro/zotz Ol oezembro/z012

] selecionar todos os Periodes de Apuracdo

Vocé esteve ou esta recebendo =aldrio-maternidade, auxilio-doenca ou auxilio reclusdo no(s) més
{e=) =elecionado(s) acima?

o0 =0 selecione "Sim" se o periodo do beneficio abranger o més inteire (do primeiro ao

O ngo ®sim

[l1aneiro/2012 [v] Feversira/2012 [v] Margo/2012
] abril/2012 [ maio/z012 (iunhos2012
Claulhe/zo12 [ agostoszo12 [ setembro/2012
Ooutubrofzo12 O nevembra/2012 [ oezembro/2012

Continuar

Vocé esta em: Emitir Guia de Pagamento (DAS) / Pagamento Mensal
Versao: 1.0.1

Na hipétese do pagamento ja ter sido efetuado, o aplicativo ndo permite a geragao de novo
DAS para o mesmo periodo de apuracéo - PA.

|

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

23018 - Ja foi efetuado pagamento para este(s) PA. N3o serd gerado DAS.

Continuar
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4.1.2 — Atualizar Guia de Pagamento
O contribuinte poderd, por meio desta funcao, atualizar o DAS gerado anteriormente, para
pagamento apds o vencimento (recolhimento em atraso), programando a data do pagamento.

O DAS emitido sera atualizado com os devidos acréscimos legais (multa e juros) até a data
informada para pagamento.

Informar a data para pagamento e clicar em Continuar.

"-1

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento [(DAS) Consulta Ajuda Sair
I -
| Informe a data para pagamento do(s) DAS |

Vocé asta em: Emitir Guia de Pagamento {DAS) / Atualizar Guia de Pagamento
Versao: 1.0.1

Selecionar o periodo desejado, clicar em Continuar. Sera apresentada opg¢ao para abrir ou
salvar o arquivo do DAS emitido, para impresséo.
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4.2 — Consulta

Esta funcdo permite ao contribuinte consultar o Extrato e a relagdo de DAS Emitido.

|

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair
Extrato
L DAS Emitido

Selecione o Exercicio

[2013 ¥

Continuar

Vocé estd em: Consulta / Extrato
Versao: 1.1.0

4.2.1 — Extrato

Permite ao contribuinte consultar o Extrato do ano selecionado, que contém as seguintes
informacdes:
- do contribuinte: CNPJ, nome empresarial e data de abertura no CNPJ;
- das apuragles realizadas: data da apuracdo, n° do DAS gerado, existéncia de beneficio,
valores por tributo, valor do DAS, confirmacdo de pagamento, n° do DAS em que o valor da
apuracao foi incluido (na hipotese do valor apurado para o PA ser inferior a R$ 10,00).

Ao clicar sobre o item Extrato, e selecionar o ano desejado, serd apresentada a tela a
seguir com a opcédo para abrir ou salvar o arquivo.

Download de Arquivos §|

Dezeja zalvar ou abrir este arquivo?

mi'_ Mome:  Extrato.pdf

|| Tipo:  Adobe Acrobat Document, 4,42KE

Origem: hom8.receita.fazenda

Abrir ] [ Salvar ] [ Cancelar

arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em

i 2 | Embora arquivos provenientes da Internet poszam zer Oteiz, alguns
L
= sua ongem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual & o nzco?

PGMEI Pag. 11



#:1' M PLES Extrato do PGMEI

NACIONAL

Gerado em 06/02/2013 18:41:22
PGMEIv 1.1.0

1) Informacées do Contribuinte:

Mome empresanal: UXMQW PWIQW NQWU WIHQWVWU BHMHIXU WDQPHMYQKQXU PH

Data de abertura no CNPJ: | NG
Ano: 2013

PERIODO DE APURACAD: JANEIRO/2013
Data da N? DAS Gerado  |Beneficio| INSS | ICMS IS§ | Valor da |Valor do|Pago| DAS em que o valor

Apuragéo Apuracdao| DAS da apuracio foi
incluido
06/02/2013 Sim 0,00 1,00 0,00 1,00f ————|01081303700185710

PERIODO DE APURACAOQ: FEVEREIRO/2013
Data da N® DAS Gerado |Beneficio| INSS | ICMS IS§ | Valor da |Valor do|Pago | DAS em que o valor

Apuragao Apuracdo| DAS da apuracao foi
incluido
06/02/2013|01081303700185710|  Nio 33,90 1,00 0,00 34,900 3590 Ndo |01081303700185710

PERIODO DE APURACAQ: MARC0/2013
Data da N® DAS Gerado |Beneficio| INSS | ICMS IS§ | Valor da |Valor do|Pago | DAS em que o valor

Apuragao Apuracdo| DAS da apuracao foi
incluido
06/02/2013|01081303700185729| Nio 33,90 1,00 0,00 34,500 3490 N3o |01081303700185729

Explicacdes sobre o Extrato do PGMEI:

No exemplo acima, em 06/02/2013, foram gerados DAS para os Periodos de Apuracéo —
PA 01 a 03/2013.

Como o contribuinte recebeu auxilio-doenca durante todo o més de janeiro de 2013, ao
selecionar a op¢do Emitir Guia de Pagamento (DAS) > Pagamento Mensal > PA 01 a 03/2013,
informou que recebeu beneficio para o PA 01/2013. De acordo com essas informagfes, foram
geradas as apuracdes constantes do Extrato e os DAS para pagamento:

- PA 01/2013: ndo houve geracdo de DAS para o PA 01/2013, porque o valor apurado foi inferior a
R$ 10,00 (devido apenas R$ 1,00 de ICMS).

OBS - Este valor de R$ 1,00 foi adicionado ao DAS do PA 02/2013 (consultar o campo “DAS em
gue o valor da apuracao foi incluido” e observar que o niumero do DAS ali destacado é o niUmero
do DAS gerado para o PA 02/2013, 01081303700185710).

- PA 02/2013: DAS gerado de nimero 01081303700185710, no valor de R$ 35,90, englobando o
valor devido do préprio PA 02/2013 (R$ 34,90) mais o valor devido do PA 01/2013 (R$ 1,00).
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- PA 03/2013: DAS gerado de nimero 01081303700185729, no valor de R$ 34,90 (valor devido
relativo a este PA).

OBS1 - Para os PA 02 e 03/2013, o contribuinte informou que ndo recebeu beneficio, por isso foi
calculada a contribuicao previdenciaria no valor de 5% sobre o salario minimo vigente.

OBS 2 - De acordo com o Extrato, os DAS gerados para os PA 02 e 03/2013 ndo foram pagos.
OBS 3 - Os valores apresentados no Extrato ndo incluem acréscimos legais (multa e juros), tanto
em relacdo a apuracdo quanto em relacdo aos DAS gerados (sdo sempre apresentados os valores
originais).

4.2.2 — DAS Emitido

Permite ao contribuinte consultar a relagdo dos DAS emitidos por Periodo de Apuracgéo -
PA, para o ano selecionado.

Acessar a opcdo Consulta > DAS Emitido, selecionar o ano desejado.

Ao clicar sobre o Numero do Documento, 0 DAS podera ser impresso novamente.

Atencdo - esta funcionalidade n&o atualiza o DAS para recolhimento em data posterior a
constante do documento, trata-se apenas de c6pia de DAS gerado.

ﬁ-‘

PGMEI - Programa Gerador de DAS do Microempreendedor Individual

Emitir Guia de Pagamento (DAS) Consulta Ajuda Sair

I QW PWIQW NQWU WIHQWVWLU BHMHIXU WDQPHMWQKQXU PH

| Selecione o DAS

PA Data de Emissdo
Fevereiro/2013 058/02/2013
Margo/2013 06/02/2013

Vocé asta em: Consulta / Das Emitide
Versao: 1.1.0

4.3 — Ajuda

Esta funcdo permite acessar o Manual do PGMEI.

4.4 — Sair

Esta funcao finaliza o programa.
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