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REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE

Resolucao
CDN n° 213/2011




SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

ATUALIZAGAO DOS VALORES LIMITE
PARA AS DISPENSAS E PARA AS
MODALIDADES DE LICITAGAO DO
REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE
CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE.

O CONSELHO DELIBERATIVO NACIONAL DO SERVICO BRASILEIRO
DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS — SEBRAE, no uso
da competéncia conferida pelo art. 14, inciso XXVII do Estatuto Social do
SEBRAE, considerando a deliberagdo unanime deste Colegiado ocorrida
na 42 e na 52 Reunides Ordinarias, realizadas em 18 de maio de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a atualizagdo dos valores contidos nos incisos |, Il e
lll do art. 6° do Regulamento de Licitagbes e de Contratos do
Sistema SEBRAE, conforme proposta enviada pela Diretoria
Executiva do SEBRAE, por meio do EACDN n°. 7, de 13 de
abril de 2011, e Resolugcdo DIREX n°. 0719, de 12 de abril de
2011, e ainda, considerando que a atualizagéo dos valores limite
para as dispensas e para as modalidades de licitagdo traduzem
o consenso de todas as entidades integrantes do Sistema “S”,
que participaram do processo de discussdo. Os referidos incisos
passam a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 6° ...

- para obras e servigos de engenharia:
a) DISPENSA - até R$ 79.000,00
b) CONVITE — até R$ 1.179.000,00
c) CONCORRENCIA — acima de R$ 1.179.000,00

8 Versao Atualizada — Junho 2011



Art. 2°

- para compras e demais servigos:
a) DISPENSA - até R$ 44.000,00
b) CONVITE - até R$ 395.000,00
c) CONCORRENCIA — acima de R$ 395.000,00

" - para as alienagdes de bens, sempre precedidas de
avaliagao:
a) DISPENSA - até R$ 44.000,00
b) LEILAO OU CONCORRENCIA, dispensavel
nesta, a fase de habilitagdo, acima de
R$ 44.000,00.

O Regulamento de Licitagbes e de Contratos do Sistema
SEBRAE, a que se refere o artigo anterior, passa a vigorar com
a seguinte redagao consolidada:

REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO

Art. 1°

Art. 2°

SISTEMA SEBRAE

CAPIiTULO |
DOS PRINCIPIOS

As contratagbes de obras, servigos, compras e alienagdes
do Sistema SEBRAE serdo necessariamente precedidas de
licitagdo obedecidas as disposi¢coes deste Regulamento.

A licitagdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa
para o Sistema SEBRAE e sera processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que Ihe sao correlatos, inadmitindo-se
critérios que frustrem seu carater competitivo.
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SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

Art. 3° Alicitagdo n&o sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos
de seu procedimento, salvo quanto ao conteido das propostas
até a respectiva abertura.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os fins deste Regulamento considera-se:

| - OBRA E SERVICO DE ENGENHARIA - toda
construgao, reforma, recuperagéo, ampliagao e demais
atividades que envolvam as atribuigdes privativas dos
profissionais das areas de engenharia e arquitetura;

- DEMAIS SERVICOS — aqueles ndao compreendidos no
inciso | deste artigo;

" - COMPRA - toda aquisicdo remunerada de bem, para
fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente;

IV—  COMISSAO DE LICITACAO —colegiado, permanente ou
especial, composto de pelo menos 3 (irés) integrantes,
formalmente designados, com a fungéo, dentre outras,
de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitagcoes;

V- HOMOLOGACAO — o ato pelo qual a autoridade
competente, apds verificar a regularidade dos atos
praticados pela comissdo, ratifica o resultado da
licitagao;

VI- ADJUDICACAO - o ato pelo qual a autoridade
competente atribui ao interessado o direito de executar
o objeto a ser contratado;

VIl- REGISTRO DE PRECO - procedimento, precedido de
concorréncia ou de pregao, adotado para cadastrar o
menor prego obtido para determinado bem ou servigos
definidos no inciso Il deste artigo, no prazo e condi¢ées
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estabelecidos no respectivo instrumento convocatario,
viabilizando a possibilidade de sua aquisi¢gao direta
na medida das necessidades, sem que esse registro
importe em direito subjetivo a contratagdo de quem
ofertou o preco registrado.

CAPITULO 11I

DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5° Sao modalidades de licitagao:

CONCORRENCIA — modalidade de licitagdo na qual
sera admitida a participagdo de qualquer interessado
que, na fase inicial de habilitagdo, comprove possuir
os requisitos minimos de qualificagcdo exigidos no
instrumento convocatério para a execucdo de seu
objeto;

CONVITE - modalidade de licitagao entre interessados
do ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e
convidados em numero minimo de 5 (cinco), com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, cujo
instrumento convocatério sera afixado em local
apropriado, com afinalidade de possibilitar a participagao
de outros interessados;

CONCURSO - modalidade de licitagdo entre quaisquer
interessados para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou
remuneragdo aos vencedores;

LEILAO — modalidade de licitagdo entre quaisquer
interessados, para a venda de bens, a quem oferecer
maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagao;
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SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

PREGAO — modalidade de licitacdo entre quaisquer
interessados para aquisicdo de bens e servigos,
qualquer que seja o valor estimado da contratagédo
realizado em sessao publica, podendo ser presencial,
com propostas impressas e lances verbais, ou no
ambiente Internet, com propostas e lances eletrénicos,
vedada a sua utilizagdo para contratacdo de obras e
servicos de engenharia.

§1°

§2°

As modalidades de que tratam os incisos |, I,
IV eV, sem prejuizo de poderem ser divulgados
pela Internet, terdo os avisos contendo os
resumos dos instrumentos convocatérios e
a indicagdo do local onde os interessados
poderdo obter os textos integrais publicados
em jornal diario de grande circulagéo local e/
ou nacional ou na imprensa oficial da Uniao e
no site do SEBRAE, de modo a ampliar a area
de competicdo, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias, para as modalidades previstas
nos incisos |, lll e IV e de 8 (oito) dias para a
modalidade prevista no inciso V, ficando a
critéerio do Sistema SEBRAE estender estes
prazos quando a complexidade do objeto assim
O exigir.

A validade da licitagdo nao ficara comprometida
nos seguintes casos:

na modalidade convite:

a)

b)

pela ndo apresentagcao de no minimo 5 (cinco)
propostas;

pela impossibilidade de convidar o numero
minimo previsto para a modalidade em face
da inexisténcia de possiveis interessados na

praga.
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Art. 6°

Art. 7°

I na modalidade pregdo, se inviabilizada a fase de
lances, em razdo da apresentagdo e/ou classificacido
de apenas uma proposta.

§3°  As hipdteses dos incisos | e |l do paragrafo
anterior, deverdo, para ter validade, ser
justificadas pela comissdao de licitacao,
inclusive quanto ao preco, e ser ratificadas pela
autoridade competente.

Sao limites para as dispensas e para as modalidades de

licitagao:

I - para obras e servigos de engenharia:

a) DISPENSA - até R$ 79.000,00

b) CONVITE — até R$ 1.179.000,00

c) CONCORRENCIA — acima de R$ 1.179.000,00

Il - para compras e demais servigos:

a) DISPENSA - até R$ 44.000,00

b) CONVITE - até R$ 395.000,00

c) CONCORRENCIA — acima de R$ 395.000,00

" - para as alienagbes de bens, sempre precedidas de
avaliagao:

a) DISPENSA - até R$ 44.000,00.

b) LEILAO OU CONCORRENCIA, dispensavel nesta, a
fase de habilitagdo, acima de R$ 44.000,00.

O parcelamento de obras, servicos e compras ndo ensejara
a dispensa de licitagado por valor, exceto quando o somatorio
das parcelas nao ultrapassar o limite estabelecido nos incisos I,
alinea “a@”, e ll, alinea “a” do artigo 6°, nem descaracterizara a
modalidade de licitagédo pertinente.
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SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

Art. 8° Constituem tipos de licitagdo, exceto na modalidade concurso:

a de menor prego;

a de técnica e preco;

a de maior lance ou oferta, nas hipéteses do inciso 11,

alinea “b” do art. 6°.

§1° O tipo de licitagdo técnica e preco sera
utilizado preferencialmente para contratagbes
que envolvam natureza intelectual ou nas
quais o fator preco n&do seja exclusivamente
relevante, e, neste caso, desde que justificado
tecnicamente.

§2° Nas licitagdes de técnica e precgo a classificagao
dos proponentes sera feita de acordo com
a média ponderada das valorizagdes das
propostas técnicas e de preco, de acordo
com os pesos estabelecidos no instrumento
convocatorio, que serdo objetivos.

§3° Nas licitagdes na modalidade Pregdo s6 sera
admitido o tipo menor prego.

CAPITULO IV

DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 9° Alicitagcao podera ser dispensada:

nas contratacdes até os valores previstos nos incisos |,
alinea “a” e ll, alinea “a” do art. 6°;

nas alienagdes de bens até o valor previsto no inciso I,
alinea “a” do art. 6°;

quando nao acudirem interessados a licitagdo, e esta
ndo puder ser repetida sem prejuizo para o Sistema
SEBRAE, mantidas, neste caso, as condicoes
preestabelecidas;
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IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacéo
da ordem publica;
V- nos casos de emergéncia, quando caracterizada a

necessidade de atendimento a situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de
pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens;

VI-  na aquisi¢do, locagdo ou arrendamento de imoveis,
sempre precedida de avaliagao;

VIl - na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, com
base no precgo do dia;

VIlIl— na contratacdo de entidade incumbida regimental

ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldégico,
desde que sem fins lucrativos;

IX-—  na contratagdo, com Servigos Sociais Autbnomos e
com orgaos e entidades integrantes da Administracao
Publica;

X - na aquisicdo de componentes ou peg¢as necessarios

a manutengao de equipamentos durante o periodo de
garantia técnica, junto a fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condigao for indispensavel
para a vigéncia da garantia;

XI—=  nos casos de urgéncia para o atendimento de situagbes
comprovadamente imprevistas ou imprevisiveis em
tempo habil para se realizar a licitagao;

XIl- na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para
ministrar cursos ou prestar servicos de instrutoria
vinculados as atividades finalisticas do Sistema
SEBRAE;

Xlll— na contratacédo de servicos de manutengdo em que
seja pré-condicdo indispensavel para a realizacado da
proposta a desmontagem do equipamento;
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XV -

XV —

XVI -

XVII -

XVIII -

na contratacdo de cursos abertos, destinados a
treinamento e aperfeicoamento dos empregados do
Sistema SEBRAE;

na venda de agbes, que poderdo ser negociadas em
bolsas;

para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e
objetos histéricos, de autenticidade certificada, desde
que compativeis ou inerentes as finalidades do Sistema
SEBRAE;

na contratacdo de remanescente de obra, servigo ou
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual,
desde que atendida a ordem de classificacdo da
licitagdo anterior e aceitas as mesmas condicoes
oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao
preco, devidamente corrigido;

para a participacdo do Sistema SEBRAE em feiras,
exposigcdes, congressos, seminarios e eventos em
geral, relacionados com sua atividade-fim.

Art. 10. A licitagcdo sera inexigivel quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros
diretamente de produtor ou fornecedor exclusivo;

na contratagdo de servigos com empresa ou profissional
de notdria especializagéo, assim entendido aqueles cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com sua
atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais
adequado a plena satisfagao do objeto a ser contratado;
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Art. 11.

Art. 12.

" - na contratacdo de profissional de qualquer setor

artistico;

IV - na permuta ou dagdo em pagamento de bens,
observada a avaliagao atualizada;

V- na doagao de bens.

As dispensas, salvo os casos previstos nos incisos | e [l do art. 9°,
ou as situagdes de inexigibilidade, serdo circunstanciadamente
justificadas pelo 6rgéo responsavel, inclusive quanto ao prego e
ratificadas pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade
podera ser exigida a comprovagéo de regularidade fiscal, que
sera obrigatéria quando o valor da contratagdo for igual ou

superior aos previstos nos incisos |, alinea “c”, e Il, alinea “c”, do
art. 6°, deste Regulamento.

CAPITULO V
DA HABILITACAO

Para a habilitagdo nas licitagcbes, observado o disposto
no paragrafo unico deste artigo, podera ser exigida dos
interessados, no todo ou em parte, conforme se estabelecer no
instrumento convocatério, documentagéo relativa a:

I - habilitagao juridica:

a) cédula de identidade;

b) prova de registro, no 6rgdo competente, no
caso de empresario individual,

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado no o6rgao
competente;
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d)

ato de nomeagcdo ou de eleicdo dos
administradores, devidamente registrado
no 6rgdo competente, na hipotese de terem
sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacdo dos demais
documentos exigidos na alinea “c”, do inciso |,
deste art. 12.

qualificacao técnica:

a)

b)

c)

d)

registro ou inscricdo na entidade profissional
competente;

documentos comprobatérios de aptidao
para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagao;

comprovacao de que recebeu os documentos
e de que tomou conhecimento de todas as
condig¢des do instrumento convocatério;

prova de atendimento de requisitos previstos
em lei especial, quando for o caso.

qualificagdo econdmico-financeira:

a)

b)

balanco patrimonial e demonstragdes contabeis
doultimo exercicio social, ou balangco de abertura
no caso de empresa recém-constituida, que
comprovem a situacao financeira da empresa,
através do calculo de indices contabeis
previstos no instrumento convocatdrio;
certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execugao patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica;
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d)

garantia de proposta, nas mesmas
modalidades e critérios previstos no art. 27
deste Regulamento, que para o licitante
vencedor sera devolvida quando da assinatura
do contrato;

capital minimo ou patriménio liquido minimo.

IV - regularidade fiscal:

a)

b)

d)

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

prova de regularidade para com as fazendas
federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, na forma da lei;

prova de regularidade relativa a Seguridade
Social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico, no cumprimento dos encargos
instituidos por lei.

Paragrafo unico. A documentagdo a que se refere o inciso
IV devera ser exigida, exceto nos casos de concurso, leildo e
concorréncia para alienagao de bens.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS, DO JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS E DOS RECURSOS

Art. 13. O procedimento da licitagdo sera iniciado com a solicitagédo
formal da contratacdo, na qual serdo definidos o objeto, a
estimativa de seu valor e os recursos para atender a despesa,
com a consequente autorizagdo e a qual serdo juntados
oportunamente todos os documentos pertinentes, a partir do
instrumento convocatorio, até o ato final de adjudicagao.

§1° Na definicdo do objeto ndo sera admitida a
indicagao de caracteristicas e especificagcoes
exclusivas ou marcas, salvo se justificada e
ratificada pela autoridade competente.

§2° O ato convocatoério podera ser impugnado, no
todo ou em parte, até 2 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas.
N&o impugnado o ato convocatério, preclui toda
a matéria nele constante.

§3° Na contratagcdo de obras e servicos de
engenharia, o objeto devera ser especificado
com base em projeto que contenha o conjunto
de elementos necessarios, suficientes e
adequados para caracterizar a obra ou o servigo
ou o complexo de obras ou servigos.

Art. 14. O procedimento licitatério sera afeto a uma comissdo de
licitacdo, observando-se na modalidade pregdo o disposto nos
arts. 18 a 21 e, nas demais modalidades, as seguintes fases:
- abertura, em dia e hora previamente designados, dos

envelopes que contenham a documentacdo relativa
a habilitagdo dos licitantes, com devolugdo aos
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Art.15.

inabilitados, de suas propostas fechadas de maneira
inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou apds
sua denegacao;

abertura, em dia e hora previamente designados,
dos envelopes contendo as propostas dos licitantes
habilitados, verificando-se sua conformidade com os
requisitos do edital, desclassificando-se aquelas que
nao os tenham atendido;

julgamento das propostas classificadas, com a escolha
daquela mais vantajosa para o Sistema SEBRAE,
segundo os critérios estabelecidos no instrumento
convocatério;

encaminhamento das conclusées da comissdo de
licitacdo a autoridade a que competir a homologacéo
do resultado do julgamento e adjudicacdo do objeto ao
licitante vencedor;

comunicagao do resultado conforme estabelecido no
instrumento convocatorio.

As decisdes referentes a habilitagcdo, aos julgamentos e aos
recursos serao comunicadas diretamente aos licitantes e
lavradas em ata, se presentes seus prepostos no ato em que
for adotada a decisdo, ou por publicagdo numa das formas
previstas no § 1°, do art. 5°, ou ainda por outro meio formal.
Paragrafo unico. No pregéo eletrbnico, os licitantes ser&o
considerados comunicados das decisdes a partir do momento
em que as mesmas vierem a ser disponibilizadas no sistema
eletrdnico.
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Art. 16. Sera facultado a comissao de licitagdo, desde que previsto no

instrumento convocatério, inverter o procedimento, abrindo
primeiramente as propostas, classificando os proponentes, e s6
entdo abrindo o envelope de habilitagdo do licitante classificado
em primeiro lugar.
Paragrafo unico. Se o licitante classificado em primeiro lugar
for inabilitado, apds julgados eventuais recursos interpostos,
proceder-se-a a abertura dos envelopes de habilitagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, obedecido
o procedimento previsto neste artigo, para que o seguinte
classificado que preencha as condi¢gdes de habilitagdo seja
declarado vencedor, nas condi¢cdes de sua proposta.

Art. 17. Sera facultado a comissédo de licitacdo, desde que previsto
no instrumento convocatério, inverter o procedimento na
modalidade de pregdo presencial, abrindo primeiramente
o envelope de habilitacdo e apds as propostas dos licitantes
habilitados.

Art. 18. O pregoeiro sera formalmente designado e integrara a comissao
de licitagdo, se ja ndo for um de seus membros.

Art.19. No julgamento do pregao sera adotado, exclusivamente, o tipo
menor prego, observadas as demais condi¢cbes definidas no
instrumento convocatério.
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SEGAO |
DO PREGAO PRESENCIAL

Art. 20. O julgamento do pregédo presencial observara o seguinte

procedimento:
| —

VI -

abertura dos envelopes contendo as propostas de
pregco dos licitantes, dentro dos quais devera constar
a prova de sua representacdo ou instrumento de
procuragdo que autorize seu preposto a participar
do pregdo, desclassificando-se aquelas que néo
atendam as demais condi¢des definidas no instrumento
convocatério;

classificagdo para a fase de lances verbais da proposta
de menor preco e daquelas que ndo excedam a 15%
(quinze por cento) de seu valor;

quando nao forem classificadas, no minimo, ftrés
propostas na forma definida no inciso anterior,
serao classificadas, sempre que atendam as demais
condic¢des definidas no instrumento convocatério, a de
menor preco e as duas melhores propostas de preco
subsequentes;

a classificacdo de apenas duas propostas escritas de
pre¢o nao inviabilizara a realizagao da fase de lances
verbais;

as propostas que, em razao dos critérios definidos nos
incisos Il e lll deste artigo, ndo integrarem a lista de
classificadas para a fase de lances verbais, também
serdo consideradas desclassificadas do certame;

da desclassificacdo das propostas de prego somente
cabera pedido de reconsideragao a prépria comissao
de licitagdo, com a justificativa de suas razbes, a ser
apresentado, de imediato, oralmente ou por escrito, na
mesma sessao publica em que vier a ser proferida;
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VIl -

VIl -

a comissao de licitagao analisara e decidira de imediato
o pedido de reconsideracdo, sendo-lhe facultado, para
tanto, suspender a sessao publica;

da decisdo da comissao de licitagao relativa ao pedido

de reconsideragdo nao cabera recurso;

realizada a classificacdo das propostas escritas pela

comissao de licitagao, tera inicio a fase de apresentagéo

de lances verbais, observando-se:

a) o pregoeiro fard& uma rodada de lances,
convidando o autor da proposta escrita de
maior prego classificada a fazer o seu lance e,
em seguida, os demais classificados na ordem
decrescente de prego;

b) havendo lance, o pregoeiro realizara uma
nova rodada, comegando pelo autor que, no
momento, estiver com a proposta de maior
preco, e assim sucessivamente, até que, numa
rodada completa, ndo haja mais lance e se
obtenha, em definitivo, o menor preco;

c) somente serdo considerados os lances
inferiores ao ultimo menor prego obtido;
d) o licitante que nado apresentar lance numa

rodada nao ficara impedido de participar de
nova rodada, caso ocorra;

e) nao havendo lances verbais na primeira rodada,
serdo consideradas as propostas escritas de
preco classificadas para esta fase.

0 pregoeiro, apos declarar encerrada a fase de lances

verbais, ordenara os lances em ordem crescente de

preco;
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Xl -

Xl -

X -

a comissao de licitagado, antes de declarar o vencedor,
promovera a abertura e a verificagdo da documentagao
relativa a habilitagao do licitante que, na ordenacao feita
pelo pregoeiro, apresentou 0 menor prego;

sendo a hipétese de inabilitagao ou de descumprimento
de qualquer outra exigéncia estabelecida no instrumento
convocatoério cabera a comissao de licitagao autorizar o
pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e,
se necessario, observada a ordem crescente de preco,
os autores dos demais lances, desde que atendam ao
critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento
convocatério;

declarado o licitante vencedor, a comissao de licitagao
encaminhara o processo a autoridade competente para
a homologacao e adjudicagéo.

SECAO Il
DO PREGAO ELETRONICO

Art. 21. O julgamento do pregdo eletrbnico observara o seguinte
procedimento:

credenciamento prévio dos licitantes junto ao provedor
do sistema eletrbnico indicado no instrumento
convocatério;

acesso dos licitantes ao sistema eletrénico, mediante
a utilizacdo de chaves de identidade e de senhas
individuais a serem fornecidas pelo provedor quando
do credenciamento;

encaminhamento das propostas de  precgos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observando os prazos, condicdes e especificacdes
estabelecidas pelo instrumento convocatério;

Vers&o Atualizada — Junho 2011 25



SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

VI -

VIl -

VI -

o instrumento convocatério podera estabelecer que
somente serdo classificadas para a fase de lances
a proposta de menor prego e as propostas que nao
excedam a 15% (quinze por cento) do seu valor,
aplicando-se os critérios previstos nos incisos Il, lll e V,
do art. 20;

a comissao de licitagdo analisara as propostas de
precos encaminhadas, desclassificando aquelas que
nao estiverem em consonéncia com o estabelecido
pelo instrumento convocatério, cabendo ao pregoeiro
registrar e disponibilizar a decisao no sistema eletrénico
para acompanhamento em tempo real pelos licitantes;
da decisdo que desclassificar as propostas de
precos somente cabera pedido de reconsideragao
a prépria comissao de licitagao, a ser apresentado
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
acompanhado da justificativa de suas razdes, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos a contar do momento em
que vier a ser disponibilizada no sistema eletronico;

a comissao de licitagao decidira no mesmo prazo, salvo
motivos que justifiquem a sua prorrogac¢ao, cabendo ao
pregoeiro registrar e disponibilizar a decisdo no sistema
eletrbnico para acompanhamento em tempo real pelos
licitantes;

da decisdo da comisséao de licitagao relativa ao pedido
de reconsideragao nao cabera recurso;

iniciada a fase de lances, os autores das propostas
classificadas poderdao oferecer lances sem restricées
de quantidade ou de qualquer ordem classificatéria
ou cronologica especifica, mas sempre inferior ao seu
ultimo lance ofertado;
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X- todos os lances oferecidos serdo registrados pelo
sistema eletrdnico, que estara sempre indicando o
lance de menor valor para acompanhamento em tempo
real pelos licitantes;

XI—  na hipétese de haver lances iguais prevalecera, como
de menor valor, o lance que tiver sido primeiramente
registrado;

XIl—  por iniciativa do pregoeiro, o sistema eletrénico emitira

aviso de que tera inicio prazo aleatério de até 30 (trinta)
minutos para o encerramento da fase de lances, findo o
qual estara automaticamente encerrada a recepgéo de
lances;

Xl - ordenados os lances em forma crescente de precgo, o
pregoeiro determinara ao autor do lance classificado
em primeiro lugar que encaminhe os documentos
necessarios a comprovagdo de sua habilitagdo
nos termos do art. 12 e nos prazos, condicbes e
especificagdes  estabelecidas pelo instrumento
convocatério;

XIV —  sendo a hipétese de inabilitagdo ou de descumprimento
de exigéncias estabelecidas pelo instrumento
convocatoério, cabera a comissao de licitagao autorizar o
pregoeiro a convocar o autor do segundo menor lance e,
se necessario, observada a ordem crescente de preco,
os autores dos demais lances, desde que atendam ao
critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento
convocatorio;

XV — declarado o licitante vencedor pela comissdo de
licitagdo, o pregoeiro consignara esta decisdo e
os eventos ocorridos em ata propria, que sera
disponibilizada pelo sistema eletrénico, encaminhando-
se O processo a autoridade competente para
homologacao e adjudicagéo.
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SECAO III
DOS RECURSOS

Art. 22. Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento das

propostas caberdo recursos fundamentados, dirigidos a
autoridade competente indicada no instrumento convocatério
por intermédio da comissao de licitagdo, por escrito, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis e, na modalidade convite, 2 (dois) dias
Uteis, pelo licitante que se julgar prejudicado.

§1° Na modalidade pregéo s6 cabera recurso no
prazo de 2 (dois) dias Uteis da decisdo que
declarar o licitante vencedor, salvo na hipétese
de a inversdo prevista no art. 17 vir a ser
adotada, quando também cabera recurso da
decisao que inabilitar o licitante.

§2° No pregdo eletrbnico o recurso devera ser
apresentado em campo préoprio do sistema
eletrénico.

§3° O licitante que puder vir a ter a sua situagao
efetivamente prejudicada em razéo de recurso
interposto podera sobre ele se manifestar
no mesmo prazo recursal, que correra da
comunicagao da interposi¢cao do recurso, salvo
no caso de pregao eletrénico, que comegara a
fluir, automaticamente, no fim do prazo recursal.

Art. 23. Os recursos serao julgados pela autoridade competente ou por

quem esta delegar competéncia no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados da data final para sua interposi¢ao ou, quando for o
caso, daquela prevista para a manifestagdo do § 3°, do art. 22.
Paragrafo unico. O provimento de recursos pela autoridade
competente somente invalidara os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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Art. 24. Os recursos terado efeito suspensivo.

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS

Art. 25. O instrumento de contrato é obrigatério no caso de concorréncia,

salvo quando se tratar de bens para entrega imediata e
facultativo nas demais modalidades de licitagdo, caso em que
podera ser substituido por outro documento, como proposta
com aceite, carta contrato, autorizacdo de fornecimento ou
documento equivalente.
Paragrafo unico. Nos casos de dispensas e inexigibilidades,
o documento que substituir o contrato a que se refere o caput
deste artigo devera conter os requisitos minimos do objeto e os
direitos e obriga¢Ges basicas das partes.

Art. 26. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo
necessariamente o seu objeto, com a especificacdo da obra,
servigo ou fornecimento, conforme o caso, o prego ajustado, o
prazo de execugao, as garantias e penalidades, além de outras
previamente estabelecidas no instrumento convocatério.
Paragrafo unico. Os contratos terdo prazo determinado
ndo podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais
prorrogagoes, o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

Art. 27. A prestacdo de garantia, quando prevista no instrumento
convocatorio, limitada a 10% (dez por cento) do valor do
contrato, e a escolha do prestador, constara de:

I - caucdo em dinheiro;
- fianca bancaria;
Ill—  seguro garantia.
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Paragrafo tnico. Nos casos de obras e servigos de engenharia,
o instrumento convocatério podera fixar o tipo de garantia dentre
os elencados nos incisos deste artigo.

Art. 28. O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual,
se admitido no instrumento convocatério e no respectivo
contrato e desde que mantida sua responsabilidade perante o
contratante, sendo vedada a subcontratagdo com licitante que
tenha participado do procedimento licitatério.

Art. 29. As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificadas, e as decorrentes de necessidade de prorrogacao,
constarao de termos aditivos.

Art. 30. Os contratos poderdo ser aditados nas hipoteses de
complementacdo ou acréscimo que se fizerem nas obras,
servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial e de até 50% (cinquenta por cento), para reforma de
edificio ou equipamento ambos atualizados.

Art. 31. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o
descumprimento total da obrigagao assumida e podera acarretar
ao licitante as seguintes penalidades, previstas no instrumento
convocatério:
|- perda do direito a contratacéao;

Il - perda da caugcdo em dinheiro ou execucao das demais
garantias de propostas oferecidas, sem prejuizo
de outras penalidades previstas no instrumento
convocatério;

" - suspensao do direito de licitar ou contratar com o
Sistema SEBRAE, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.
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Art. 32.

Art. 33.

Art. 34.

Art. 35.

O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des contratuais
assumidas dara ao contratante o direito de rescindir
unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive
a suspensao do direito de licitar ou contratar com o Sistema
SEBRAE por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO DE PRECO

O registro de precgo, sempre precedido de concorréncia ou de

pregao, podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

I - quando for mais conveniente que a aquisicdo demande
entrega ou fornecimento parcelado;

Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo,
houver necessidade de aquisi¢cdes frequentes;

" — quando nao for possivel estabelecer, previamente, o
quantitativo exato para o atendimento das necessidades.

A vigéncia do registro de precgo, limitada a 12 (doze) meses,
devera estar prevista no instrumento convocatério, podendo ser
prorrogada, no maximo, por igual periodo, desde que pesquisa
de mercado demonstre que o pre¢o se mantém vantajoso.

Homologado o procedimento licitatério, o licitante que ofertou o
prego a ser registrado sera convocado para assinar o respectivo
instrumento, no qual devera constar, dentre outras condigdes, o
seu compromisso de entregar os bens ou fornecer os servigos
na medida das necessidades que |he forem apresentadas,
observado o disposto no art. 25.

Vers&o Atualizada — Junho 2011 31



SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

Art. 36. O registro de preco ndo importa em direito subjetivo a
contratacao de quem ofertou o preco registrado, sendo facultada
a realizagao de contratagbes de terceiros sempre que houver
pregos mais vantajosos.

Art. 37. Caso o licitante detentor do menor prego registrado ndo tenha
condi¢cdes de atender toda a demanda solicitada, o Sistema
SEBRAE podera contratar com outra empresa constante na Ata,
desde que respeitada a ordem de classificacao.

Art. 38. O licitante deixara de ter o seu precgo registrado quando:
I - descumprir as condi¢gées assumidas no instrumento por
ele assinado;
I - nao aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar
superior ao praticado pelo mercado;
lIl—  quando, justificadamente, ndo for mais do interesse do
Sistema SEBRAE.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 39. Nado poderédo participar de licitagbes nem contratar com o

Sistema SEBRAE:

I - empregado ou dirigente de quaisquer das entidades ao
mesmo operacionalmente vinculadas;

- ressalvado odisposto no paragrafo Unico deste artigo, ex-
empregado ou ex-dirigente de quaisquer das entidades
ao mesmo operacionalmente vinculadas, estes até 180
(cento e oitenta) dias da data da respectiva demissao.

Paragrafo unico. Para fins de admissdo de ex-dirigente ou

ex-empregado do Sistema SEBRAE no Sistema de Gestéo

de Credenciados — SGC sera observado prazo minimo de

32 Versao Atualizada — Junho 2011



Art. 40.

Art. 41.

Art. 42.

Art. 43.

Art. 44.

RESOLUGAO CDN n°2132011  SEBRAE

caréncia de 60 (sessenta) dias, contado da data de demisséo
do interessado.

Os instrumentos convocatérios deverdo assegurar ao Sistema
SEBRAE o direito de cancelar a licitagao, antes de assinado o
contrato, desde que justificado.

Na contagem dos prazos estabelecidos no presente
Regulamento, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo tnico. Sé se iniciam e vencem os prazos referidos
neste Regulamento em dia de funcionamento do Sistema
SEBRAE.

As empresas poderdo participar dos processos licitatorios
constituidas na forma de consorcio, obedecidas as disposigdes
legais sobre a matéria e desde que haja autorizagdo expressa
no edital.

Para a implantacdo de servigos proprios de suas finalidades
institucionais, quando houver pluralidade de prestadores
interessados, o Sistema SEBRAE podera proceder as
contratagbes mediante a utilizagdo do procedimento de
cadastramento e credenciamento de pessoas fisicas ou
juridicas, observados os principios da publicidade e da
igualdade, bem como prescrever o respectivo regulamento.

As disposi¢cdes deste Regulamento, inclusive no tocante a
valores monetarios, poderdo ser modificadas pelo Conselho
Deliberativo Nacional mediante proposta fundamentada
apresentada por grupo técnico composto por representantes
dos servigos sociais autbnomos.
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Art. 45. O presente Regulamento entrara em vigor em 1° de junho de
2011, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a
Resolugdo CDN n° 176, de 30 de junho de 2008.

Art. 3° Determinar a Diretoria Executiva que providencie a publicagédo
desta Resolugéo no Diario Oficial da Uniao.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Ouro Preto-MG, 18 de maio de 2011.

ROBERTO SIMOES
Presidente do Conselho Deliberativo Nacional
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Resolucao
CDN n° 166/2008




DISPOE SOBRE O TRATAMENTO
FAVORECIDO, DIFERENCIADO E
SIMPLIFICADO A SER DISPENSA-
DO AS MICROEMPRESAS E EM-
PRESAS DE PEQUENO PORTE,
NOS PROCEDIMENTOS LICITATO-
RIOS REALIZADOS NO AMBITO DO
SISTEMA SEBRAE.

O CONSELHO DELIBERATIVO NACIONAL DO SERVICO BRASILEIRO
DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS - SEBRAE, no
uso das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo art. 14, incisos | e X,
do Estatuto Social do SEBRAE; considerando o disposto no Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, aprovado
pela Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006; a Resolugao
DIREX RO n° 2324/2007; e a deliberagdo unanime do Colegiado nas 12
e 22 Reunibes Ordinarias, realizadas conjuntamente em 25 de fevereiro
de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° Nas licitagbes de obras, servigos, compras e alienagbes
realizadas no ambito do Sistema SEBRAE sera concedido
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte, objetivando:

I - a promogao do desenvolvimento econdmico e social,

I - a ampliagdo das politicas publicas voltadas para as
microempresas e empresas de pequeno porte;

lll—  oincentivo a inovagéo tecnoldgica;

IV—- o fomento do desenvolvimento local, por meio do apoio
aos arranjos produtivos locais.
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Art. 2°

Para ampliar a participagdo das microempresas e empresas

de pequeno porte nas licitagdes, as unidades vinculadas ao Sistema
SEBRAE:

Art. 3°

Art. 4°

I - no caso dos Sebrae/UF, instituirdo ou utilizardo cadastros
que possam identificar as microempresas e empresas
de pequeno porte sediadas localmente e, se possivel,
estadualmente, com suas linhas de fornecimento, de
modo a possibilitar o envio de avisos de licitagao;

- padronizardo e divulgardo as especificagdes dos
bens e servigos contratados, de modo a orientar
as microempresas e empresas de pequeno porte a
adaptarem seus processos produtivos.

Paragrafo Unico. Para assegurar o aumento da competitividade,

poderdao ser constituidos consorcios exclusivos de

microempresas e empresas de pequeno porte para participagao
nas licitagdes, desde que essa previsdo esteja prevista no
instrumento convocatoério.

Os instrumentos convocatérios conterdo obrigatéria e
expressamente os critérios de tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado destinados as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos desta Resolugéo.

Nas licitacdes realizadas pelas unidades vinculadas ao Sistema

SEBRAE observar-se-do os seguintes procedimentos:

|- serao realizadas licitagdes destinadas exclusivamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, nas contratagdes até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais);
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I - sera exigida dos licitantes, sob pena de desclassificagéo,
a subcontratagdo de microempresa ou de empresa
de pequeno porte, desde que o montante a ser
subcontratado ndo exceda ao percentual maximo de
trinta por cento do total licitado;

" - sera estabelecida cota exclusiva de até vinte e cinco
por cento destinada as microempresas e empresas de
pequeno porte em certames para aquisicdo de bens,
produtos e servigos de natureza divisivel.

Paragrafo Unico. A cota prevista no inciso Ill do caput deste

artigo ndo impede a participagdo de microempresas e de

empresas de pequeno porte na totalidade da licitagao.

Art. 5° A empresa licitante devera apresentar, além da documentagao
de habilitagdo prevista no instrumento convocatério, a
declaragado de que se enquadra no conceito de microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos do Anexo Unico
desta Resolucgéo.

§1° A microempresa e a empresa de pequeno
porte perderdo os beneficios concedidos por
esta Resolugdo se, antes da assinatura do
contrato, deixarem de se enquadrar em uma
das qualificagbes acima mencionadas.

§2° A documentagdo exigida para fins de
comprovagao da regularidade fiscal devera ser
apresentada por ocasido da participagdo na
licitagdo, ainda que contenha alguma restrigcao.
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Art. 6° Para habilitagdo nas licitagbes destinadas ao fornecimento de
bens para pronta entrega ou servigos imediatos, exigir-se-a

da microempresa e da empresa de pequeno porte apenas o

seguinte:

I - ato constitutivo da empresa, devidamente registrado;

- inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ, com indicacdo de que se trata de microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos estabelecidos
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006;

lll—  comprovacao de regularidade fiscal relativamente as
contribuigcdes previdenciarias e ao Fundo de Garantia
do Tempo de Servigco — FGTS;

IV—-  eventuais licengas, certificados e atestados que
forem necessarios a comercializagao dos bens ou ao
fornecimento dos servicos.

§1° Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade
fiscal, sera assegurado prazo de dois dias uteis a partir do dia
imediatamente posterior ao da proclamagao da empresa vencedora da
licitagdo, prorrogavel por igual periodo, a critério da unidade contratante,
para regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do
débito.

§2°  Aapresentagio das certiddes validas devera ocorrer até a data
de assinatura do contrato.

§3° A nédo regularizagao da documentagdo no prazo previsto no §1°
deste artigo implicara a impossibilidade de assinatura do contrato,
sendo facultada a comissdo ou ao pregoeiro convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para apresentagdo da
habilitagdo valida, ou decidir pelo cancelamento da licitagdo, desde que
de forma justificada.
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Art. 7° No caso de licitagbes na modalidade convite e concorréncia,

havendo empate entre propostas, sendo uma delas apresentada
por microempresa ou por empresa de pequeno porte, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia na
contratagado de empresa daquele tipo.
Paragrafo Unico. Entendem-se como empatadas, para fins
de aplicagédo do disposto no caput deste artigo, as propostas
apresentadas por microempresas e empresas de pequeno porte
que sejam iguais ou até dez por cento superiores a proposta
classificada em primeiro lugar.

Art. 8° Para efeito do disposto no art. 7° desta Resolugdo, no caso de
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

|- a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada podera apresentar proposta de prego
que seja inferior a da empresa classificada em primeiro
lugar, caso em que sera ela declarada vencedora da
licitagdo, devendo o edital fixar prazo maximo para
apresentagéo dessa nova proposta;

Il - nao havendo nova proposta, na forma do inciso anterior,
serdo sucessivamente convocadas as microempresas
e as empresas de pequeno porte remanescentes, que
porventura se enquadrem na hipotese do art. 7° desta
Resolugcdo, observada a ordem classificatéria, para
exercicio do mesmo direito;

" - no caso de equivaléncia entre as ofertas das
microempresas € das empresas de pequeno porte
compreendidas no intervalo estabelecido no Paragrafo
Unico do art. 7°, desta Resolugao, realizar-se-a sorteio
entre elas para selecionar aquela que primeiro podera
apresentar nova proposta;
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Art. 9°

nao havendo proposta nova de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, nas condigdes previstas nos
incisos anteriores, sera declarado vencedor o licitante
que originalmente apresentou a melhor proposta.

No caso de licitagbes nas modalidades pregéo presencial
ou pregao eletrénico, apés a fase de lances e antes da
negociacao, se a proposta classificada em primeiro lugar ndo
for de microempresa ou empresa de pequeno porte, mas houver
proposta desse tipo de empresa igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a melhor proposta que tiver sido apresentada,
proceder-se-a da seguinte forma:

a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais
bem classificada podera, no prazo maximo de até 5
minutos apds a solicitagao do pregoeiro, apresentar nova
proposta que seja inferior a originalmente classificada
em primeiro lugar, hipétese em que, atendidas as
exigéncias habilitatérias, sera ela declarada vencedora
da licitagao;

Il — se houver ofertas de microempresas ou de empresas de

pequeno porte compreendidas no intervalo previsto

no caput deste artigo, realizar-se-a sorteio entre elas

para selecionar a que primeiro podera apresentar nova

proposta.

§1° A microempresa ou a empresa de pequeno
porte que apresentar a melhor proposta tera
0 prazo de dois dias uteis para atender as
exigéncias de regularidade fiscal, prorrogavel
por igual periodo, a critério da unidade
contratante.
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§2° Nao havendo propostas de microempresas ou
de empresas de pequeno porte, sera declarada
vencedora a empresa que originalmente
apresentou a melhor proposta.

Art. 10 Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Brasilia-DF, 25 de fevereiro de 2008.

Senador ADELMIR SANTANA

Presidente do Conselho Deliberativo Nacional

ANEXO UNICO

MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

[nome da empresa], [qualificagéo: tipo de sociedade (Ltda,
S.A, etc.), enderego completo], inscrita no CNPJ sob o0 n°® [xxxx],
neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal],
portador da Carteira de Identidade n° [xxxx], inscrito no CPF sob o
n° [xxxx], DECLARA, sob as penalidades da lei, que se enquadra
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos
do art. 3° da Lei Complementar n° 23, de 14 de dezembro de
2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais
impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/06.

Local e Data
Nome e Assinatura do Representante Legal

42 Versao Atualizada — Junho 2011



REGULAMENTO DE LICITAGOES E DE CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE

Resolucao
CDN n° 168/2008




SEBHAE REGULAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS DO SISTEMA SEBRAE E NORMAS PERTINENTES

APROVA NORMAS E PROCEDIMENTOS
RELATIVOS AO REGISTRO DE PRECO
NO AMBITO DO SISTEMA SEBRAE, NA
CONTRATAGAO DE SERVIGOS OU DE
AQUISIGAO DE BENS.

O CONSELHO DELIBERATIVO NACIONAL DO SERVICO BRASILEIRO
DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS — SEBRAE, no uso
das atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo art. 14, incisos | e X, do
Estatuto Social do SEBRAE; considerando o disposto no Regulamento
de Licitagbes e de Contratos do Sistema SEBRAE; considerando a
necessidade de normatizar mais detalhadamente os procedimentos
operacionais relativos ao registro de pre¢co, mecanismo previsto nos
arts. 33 a 38 do Regulamento de Licitagées e de Contratos do Sistema
SEBRAE; a Resolugdo DIREX RO n° 2323/2007 e a deliberagao
unanime do Colegiado nas 12 e 22 Reunides Ordinarias, realizadas
conjuntamente em 25 de fevereiro de 2008,

RESOLVE:

Art. 1° O registro de preco sera realizado obedecendo-se ao disposto
no Capitulo VIl do Regulamento de Licitagdes e de Contratos
do Sistema SEBRAE e sera sempre precedido de licitagdo nas
modalidades concorréncia ou pregao.

Art. 2° Podera ser realizado registro de pre¢o para contratagdes futuras
de prestagéo de servicos e de aquisicdo de bens por todas as
unidades do SEBRAE que manifestarem interesse em participar
da licitagédo, que deverdo encaminhar, a unidade gerenciadora
da licitagdo, sua estimativa de consumo, o cronograma de
contratacao e as respectivas especificagdes do objeto.
Paragrafo unico. As unidades que participarem do registro de
prego deverdo, por ocasido da contratagao, recorrer a unidade
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Art. 3°

Art. 4°

gerenciadora da ata de registro de preco, para que esta proceda
a indicagao do fornecedor e dos respectivos pregcos a serem
praticados.

As unidades vinculadas ao Sistema SEBRAE poderao fazer
uso da ata de registro de preco de 6rgdos da administragdo
publica federal, estadual ou municipal, direta ou indireta, e
de outros servigos sociais autbnomos, mediante solicitagao
escrita ao 6rgao gerenciador da ata e, apds a anuéncia deste,
deverdo manifestar seu interesse para que este érgao indique
os possiveis fornecedores e 0s respectivos pregcos a serem
praticados, obedecida a ordem de classificagao.

§ 1°  Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de
registro de prego, observadas as condigbes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou
nao do fornecimento, independentemente dos
quantitativos registrados em ata, desde que
este fornecimento nao prejudique as obrigagbes
anteriormente assumidas.

§2° As aquisicoes ou as contratagdes adicionais
nao poderdo exceder, por 6rgao ou entidade,
a 100% (cem por cento) dos quantitativos
registrados na ata de registro de prego.

§ 3°  Acontratagdo com os fornecedores registrados,
apos a indicagdo pelo 6rgdo gerenciador do
registro de preco, sera formalizada pela unidade
vinculada ao Sistema SEBRAE interessada,
por intermédio de instrumento contratual,
autorizacdo de compra ou outro instrumento
similar.

Os 6rgaos da administragao publica federal, estadual e municipal,
direta ou indireta, e outros servigos sociais autbnomos, poderao
fazer uso da ata de registro de pregco do Sistema SEBRAE,
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mediante solicitacdo escrita a unidade gerenciadora e, apos
a anuéncia desta, deverdo manifestar seu interesse, para
que aquela unidade indique os possiveis fornecedores e os
respectivos pregos a serem praticados, obedecida a ordem de
classificagdo e os procedimentos contidos nos §§ 1° a 3° do
artigo anterior.

Art. 5° Cabera a unidade gerenciadora a pratica de todos os atos de
controle e administragdo do registro de preco e, ainda, dos
seguintes procedimentos:

I - convidar, mediante correspondéncia eletrénica ou outro
meio eficaz, as demais unidades vinculadas ao Sistema
SEBRAE para participarem do registro de prego;

- consolidar todas as informagdes relativas a estimativa
individual e ao total de consumo, promovendo a
adequacao das informacdes enviadas para atender aos
requisitos de padronizagao e racionalizagao;

- promover todos os atos necessarios a instrugéo
processual para a realizagao do procedimento licitatério

pertinente;

IV -  realizar a necessaria pesquisa de mercado com vistas a
identificacdo dos valores a serem licitados;

V- confirmar com as entidades participantes a sua

concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive
quanto aos quantitativos e as caracteristicas do objeto;

VI—-  realizar todo o procedimento licitatério, bem como os
atos dele decorrentes, tais como a assinatura da ata e
o0 encaminhamento de sua cépia as demais unidades
participantes;

VIl - gerenciar a ata de registro de preco, providenciando a
indicagao dos fornecedores, sempre que solicitado, para
atendimento das necessidades do Sistema SEBRAE,
obedecendo a ordem de classificacao e os quantitativos
de contratagéo definidos pelos participantes da ata;
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Art. 6°

Art. 7°

VI -

X —

conduzir os procedimentos relativos a eventuais
renegocia¢des do preco registrado e a aplicagcado de
penalidades por descumprimento do pactuado na ata
de registro de preco;

realizar, quando necessario, prévia reunido com
licitantes, visando informa-los das peculiaridades do
sistema de registro de preco; e

solicitar as unidades participantes a definicdo dos

respectivos gestores indicados.

Aunidade participante do registro de prego seraresponsavel pela
manifestagédo de interesse em participar do registro de preco,
providenciando o encaminhamento, & unidade gerenciadora,
da estimativa de consumo, do cronograma de contratagdo e
respectivas especificagdes, devidamente adequados ao registro
de prego do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

garantir que todos os atos inerentes ao procedimento
para sua inclusao no registro de preco a ser realizado
estejam formalizados e aprovados pela autoridade
competente;

manifestar a unidade gerenciadora sua concordancia
com o objeto a ser licitado, antes da realizacdo do
procedimento licitatério; e

tomar conhecimento daata de registro de prego, inclusive
as respectivas alteragbes porventura ocorridas, com o
objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto
cumprimento de suas disposicdes, logo apés concluido
o procedimento licitatorio.

Cabe a unidade participante indicar o gestor do contrato, ao
qual compete:

promover consulta prévia a unidade gerenciadora, por
ocasido da contratacdo, a fim de obter a indicagdo do
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fornecedor, os respectivos quantitativos e os valores
a serem praticados, e encaminhar posteriormente
as informagbes sobre a contratagdo efetivamente
realizada;

assegurar, quando do uso da ata de registro de preco,
que a contratagao a ser realizada atenda aos interesses
do Sistema SEBRAE, sobretudo quanto aos valores
praticados, informando a unidade gerenciadora de
eventual desvantagem derivada de sua utilizagéo;
zelar, apds receber a indicagdo do fornecedor, pelos
demais atos relativos ao cumprimento das obrigagdes
contratualmente assumidas e também, em coordenagao
com a unidade gerenciadora, pela aplicacdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais; e

informar a unidade gerenciadora, quando de sua
ocorréncia, a recusa do fornecedor em atender as
condi¢des estabelecidas em edital, firmadas na ata de
registro de preco, as divergéncias relativas a entrega,
caracteristicas e origem dos bens licitados e a recusa
deste em assinar contrato para fornecimento de bens
ou prestagao de servigos.

Art. 8° O edital de licitagao para registro de prego contemplara, no

minimo:

a especificagéo e/ou descri¢cao do objeto, explicitando o
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para caracterizacdo do
bem ou do servigo, inclusive definindo as respectivas
unidades de medidas usualmente adotadas;

a estimativa de quantidades a serem adquiridas no
prazo de validade do registro;

0 prego unitario maximo que as unidades vinculadas ao
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Art. 9°

Sistema SEBRAE se dispdem a pagar, por contratagéo,
consideradas as regides e as estimativas de quantidades
a serem adquiridas;

IV—  a quantidade minima de unidades a ser cotada, por
item, no caso de bens;
V- as condi¢des quanto a locais, prazos de entrega, forma

de pagamento e, complementarmente, nos casos de
servigos, quando cabiveis, frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a
serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem
seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a
serem adotados;

VI- o prazo de validade do registro de preco;

VIl - as unidades participantes do respectivo registro de
preco;

VIIl = os modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, e as

respectivas minutas de contratos, no caso de prestagao
de servigos; e
IX— as penalidades a serem aplicadas por descumprimento
das condigdes estabelecidas.
Paragrafo unico. Quando o edital previr o fornecimento de bens
ou prestagdo de servicos em locais diferentes, é facultada a
exigéncia de apresentacgao de proposta diferenciada por regido,
de modo que sejam acrescidos aos pregos 0s respectivos
custos, variaveis por regido.

Homologado o resultado da licitagdo, a unidade gerenciadora,
respeitada a ordem de classificagdo e a quantidade de
fornecedores a serem registrados, convocara os interessados
para assinatura da ata de registro de preco que, ap6s cumpridos
os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condicbes estabelecidas.
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Art. 10 Acontratagao com os fornecedores registrados, apos a indicagédo

Art. 11

da unidade gerenciadora do registro de preco, sera formalizada
pela unidade interessada, por intermédio de instrumento
contratual, autorizagdo de compra ou outro instrumento similar.

O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual

reducdo dos praticados no mercado, ou de fato que eleve

o custo de servicos ou bens registrados, cabendo a unidade

gerenciadora da ata promover as necessarias negociagées com

os fornecedores.

§1° Quando o preco inicialmente registrado, por
motivo superveniente, tornar-se superior
ao preco praticado no mercado, a unidade
gerenciadora devera:

I - convocar o fornecedor visando a negociagao para
redugao de prego e a sua adequagao ao praticado pelo
mercado;

- frustrada a negociacdo, liberar o fornecedor do
compromisso assumido; e

lll—  convocar os demais fornecedores, visando dar igual
oportunidade de negociagao.

§2° Nao havendo éxito nas negociagdes, a unidade
gerenciadora devera proceder a revogagao da
ata de registro de preco, adotando as medidas
cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

Art. 13 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Brasilia-DF, 25 de fevereiro de 2008.

Senador ADELMIR SANTANA
Presidente do Conselho Deliberativo Nacional
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INSTRUGAO NORMATIVA INS 35-01 - PREGAO ELETRONICO SEBRAE

1. OBJETIVO

1.1 Estabelecer normas e procedimentos para realizacdo de
licitagbes na modalidade pregdo por meio do emprego de
recursos de Tecnologia da Informagdo, denominado pregéo
eletrbnico, destinado a aquisicdo de bens e servicos comuns,
no ambito do Sistema SEBRAE.

2. ABRANGENCIA
Comissoes de Licitagcao do Sistema SEBRAE.

3. NORMAS GERAIS

3.1 O pregéo eletrdnico sera realizado em sessé&o publica, por meio
de sistema eletrénico que promova a comunicagao pela internet.
3.2 O sistema utilizara recursos de criptografia e autenticagdo que

assegurem condicbes adequadas de segurangca em todas as
etapas do certame.

3.3 O pregao eletrbnico sera conduzido pelas Unidades que
compdem o Sistema SEBRAE, por intermédio do Pregoeiro,
juntamente com a equipe de apoio, designados na forma do
art. 20 do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema
SEBRAE.

34 A Unidade do Sistema SEBRAE promotora da licitagdo atuara
como provedor do sistema ou, na falta deste, utilizara sistema
eletrdnico de terceiros, observado o que dispde o subitem 3.2
desta Instrugdo Normativa.

4. PROCEDIMENTOS

4.1 Serao previamente credenciadas perante o provedor do sistema
eletrbnico as autoridades competentes da Unidade do Sistema
SEBRAE que estiver promovendo a licitagdo, o pregoeiro, 0s
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membros da Comissao de Licitacdo, os operadores do sistema
e os licitantes que participam do pregéo eletrénico.

4.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso
ao sistema eletrénico.

4.3 A chave de identificagdo e a senha poderdo ser utilizadas
em qualquer pregéo eletrénico, salvo quando canceladas por
solicitagdo do credenciado ou quando suspenso o direito de
licitar e contratar com o Sistema SEBRAE.

4.4 Aperda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio
de acesso.

4.5 Ousodasenhade acesso pelolicitante é de suaresponsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transagao efetuada diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a Unidade do Sistema SEBRAE promotora da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6 O credenciamento no provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante ou do seu representante legal
€ a presuncao de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

4.7 Cabera a autoridade competente da Unidade do Sistema
SEBRAE promotora do pregao eletronico indicar o provedor do
sistema eletrénico e providenciar o credenciamento do pregoeiro
e da respectiva equipe de apoio desighados para a conducéo do
pregéo.

4.8 Cabera ao pregoeiro a abertura e o exame das propostas iniciais
de pregos apresentadas por meio eletronico.

4.9 O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, Incumbindo-lhe
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ainda acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
a quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da sua

desconexao.

410 A sessao publica do pregao eletrbnico sera regida pelas regras
contidas no Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema
SEBRAE e pelo seguinte:

a)

b)

d)
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deverao constar no aviso e no edital o enderego
eletrbnico onde ocorrera a sessao publica, a
data e a hora de sua realizagao e a indicagao
de que o pregao sera realizado por meio de
sistema eletrénico;

todas as referéncias de tempo no edital, no
aviso e durante a sessao publica observarao
obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF;
dessa forma, serdo registradas no sistema
eletrbnico e na documentagdo relativa ao
certame;

os licitantes ou os seus representantes legais
deverao estar previamente credenciados no
orgao provedor, no prazo minimo de trés dias
Uteis antes da data de realizagcao do pregao;

a participagédo no pregao dar-se-a por meio da
digitacdo da senha privativa do licitante e do
subsequente encaminhamento de proposta
de preco em data e horario previstos no edital,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico;
como requisito para a participagdo no pregao,
o licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrénico, o pleno conhecimento
das exigéncias de habilitagdo previstas no
edital e o atendimento a elas;



9)

h)

)

no caso de contratacdo de servicos, as
planilhas de custos previstas no edital deverao
ser encaminhadas em formulario eletrénico
especifico, juntamente com a proposta de
prego;

a partir do horario previsto no edital, tera inicio
a sessao publica do pregéo eletrénico, com a
divulgacdo das propostas de preco recebidas
em perfeita consonancia com as especificagcoes
e as condicbes de fornecimento detalhadas
pelo edital;

aberta a etapa competitiva, os licitantes
poderdao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo o licitante
imediatamente informado do seu recebimento e
do respectivo horario de registro de valor;

os licitantes poderdo oferecer lances
sucessivos, observado o horario fixado e as
regras de aceitacéo deles;

o licitante somente podera oferecer, no minimo,
lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema;

nao serao aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;
durante o transcurso da sessao publica, os
licitantes serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido
apresentado pelos demais licitantes, vedada a
identificacdo do detentor do lance;

a etapa de lances da sessao publica, prevista
em edital sera encerrada mediante aviso de
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fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema eletronico aos licitantes, apds o
que transcorrera periodo de tempo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado
também pelo sistema eletrénico, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao
de lances;

alternativamente ao disposto na alinea anterior,
podera ser previsto em edital o encerramento
da sessdo publica por decisdo do pregoeiro,
mediante encaminhamento de aviso de
fechamento iminente dos lances e subsequente
transcurso do prazo de trinta minutos, findo o
qual sera encerrada a recepgao de lances;

no caso da adogao do rito previsto na alinea
anterior, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico, contraproposta, diretamente
ao licitante que tenha apresentado o lance de
menor valor, para que seja obtido preco melhor,
bem como decidir sobre sua aceitagao;

no caso de contratacdo de servigos, ao final da
sessao o licitante vencedor devera encaminhar
a planilha de custos referida na alinea “”, com
os respectivos valores readequados ao valor
total representado pelo lance vencedor;

como requisito para a celebragcédo do contrato,
o vencedor devera apresentar o documento
original ou a copia autenticada;

os procedimentos para interposicdo de
recurso, compreendida a manifestagdo
prévia do licitante durante a sesséo publica,
o0 encaminhamento de memorial e eventuais



contrarrazées pelos demais licitantes, serao
realizados exclusivamente no &ambito do
sistema eletrdnico, em formularios préprios;

s) encerrada a etapa de lances da sessédo
publica, o licitante detentor da melhor
oferta devera comprovar, de imediato, a
situacdo de atendimento aos requisitos da
habilitagdo constantes do Edital, podendo
esta comprovacdo se dar mediante
encaminhamento da documentagdo via fax,
com posterior encaminhamento do original ou
da copia autenticada, observados os prazos
legais pertinentes;

t) a indicagao do lance vencedor, a classificagao
dos lances apresentados e as demais
informagdes relativas a sessdo publica
do pregdo constardo de ata divulgada no
sistema eletrbnico, sem prejuizo das demais
formas de publicidade previstas no Edital e
no Regulamento de Licitagcbes e Contratos do
Sistema SEBRAE;

u) a ata devera ser encaminhada pela Comissao
de Licitacdo a autoridade a que competir
a homologagdo, nos termos previstos no
Regulamento de Licitagbes e Contratos do
Sistema SEBRAE.

4.11 No caso de desconexdo com o pregoeiro no decorrer da etapa
competitiva do pregao, o sistema eletrénico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances, retomando
0 pregoeiro, quando possivel, sua atuagado no certame, sem
prejuizo dos atos realizados.
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412 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa e tera reinicio
somente apds comunicacao expressa aos participantes.

5. DISPOSIGOES FINAIS

5.1 As disposigdes desta Instrugdo Normativa poderdo ser
modificadas pelo Conselho Deliberativo Nacional — CDN,
mediante proposta fundamentada encaminhada pela Diretoria
Executiva do SEBRAE Nacional.

5.2 Aplicam-se, no que couber, as disposigdes do Regulamento de
Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

5.3 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua emisséo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

6. ANEXOS
Nao ha.

7. HISTORICO DAS REVISOES

DATA N° DESCRIGAO/ALTERAGAO
12/02/2004 00 Implantagéo
23/10/2007 01 Atualizagédo

APROVADO - Resoluc¢édo DIREX n°® 2012/2007 de 23/10/2007.

PAULO TARCISO OKAMOTTO
Diretor-Presidente
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