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SOU DONO
DO MEU
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FORMALIZAQAO




ATENCAO! ANTES DESE
INSCREVER COMO MEI:

Conhega e tenha certeza de cumprir todas as regras do MEI.
Consulte a Prefeitura para verificar as regras da nova atividade e/ou
do novo endereco.

DEPOIS DE SE INFORMAR E CUMPRIR TODAS AS REGRAS
E hora de preencher suas informacdes cadastrais no formulario de
inscricao que esta disponivel no site www.portaldoempreendedor.gov.br

PARA REALIZARASUA ..
INSCRICAO COMO MEI
VOCE PRECISARA DAS
SEGUINTES INFORMACOES:

+ N°, orgdo emissor e UF emissora do RG:

« N°e do CPF:

« CEP dos enderecos comercial e residencial:

« N° do protocolo de entrega da Declaracao de Imposto de Renda Pessoa fisica
(se declarou nos ultimos dois anos):

E TAMBEM
- Ne celular ativo:

- E-mail ativo:

Atividade(s) permitida(s) que desenvolvera:




Para uma melhor experiéncia de navegacao, sugerimos que vocé acesse o site no
modo “Navegagao Andnima’, para que nenhum histérico fique gravado e comprome-
ta algumas informacoes.

Em seguida, clique nos trés pontinhos do lado direito, embaixo do “X’, e em seguida
clique em“Nova janela an6nima”.
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Acesse www.portaldoempreendedor.gov.br

Clique no “FORMALIZE-SE” destacado em amarelo
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Empreendedor-MEl




03

Em seguida no quadradinho “Formalize-se”

* [} 0 & portaidoempreendedor govbe

Aqui vocé pode navegar por todos os servigos do Portal e consultar todo o contetdo relacionado por Temas.

FORMALIZE-SE

Ao abrir sua empresa, vocé MEI terd cidadania empresarial: CNPJ, direitos, beneficios e obrigagdes.

[ oY

FORMALIZE-SE 0 QUE UM MEI PODE FAZER?
SOLUCOES PARA VOCE DICAS DE SEGURANGA DO
COMEGAR BEM CORPO DE BOMBEIROS

0 QUE E SER UM MEI?

DICAS DE SEGURANCA DA
VIGILANCIA SANITARIA

QUAIS SAD SEUS DIREITOS E
OBRIGAGOES?

DICAS DE SUSTENTABILIDADE

0 QUE VOCE PRECISA SABER
ANTES DE SE TORNAR UM MEI?

AJUDA
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4.1) JATENHO CADASTRO

4.1.1 Sevocé ja tiver cadastro, preencha o espaco com o seu CPF e em seguida

clique em “Préxima”

A partir dai existem 3 caminhos:

ACESS0 A NFORMACKD PAATICRE LB ACAD

govb

Conta de acesso Unica do Governo

Irforme o seu CPF

Dificuldade com sua conta?
Dunvchass reduentes
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4.1 .2) Digite a sua senha e clique em Entrar

govb

Informe a sua senha

.

Esqueci minha senha  Enlrar Com Cutro usuano

Dificuldade com sua conta?

Dunddas frequentes ©F

4.2) JATENHO CADASTRO MAS ESQUECI A SENHA

4.2.1 Clicar em “Esqueci minha senha’; logo a esquerda, abaixo do botao
“Entrar

govb

Informe a sua senha

L 2

Esqueci minha senha  Entrar com culro usuanio

Dificuldade com sua conta?
Dundidas frequentes ©F




4.2.2 Preencha o campo com o seu CPF, clique no quadradinho ao lado da frase “Nao sou um
robd” e em seguida em Continuar

Redefinir Senha
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4.2.3 Escolha se vocé quer recuperar a sua senha através do email ou SMS, recebendo um link
para redefinir a sua senha (estas opgoes s6 estardo habilitadas se vocé tiver cadastrado seu email e
celular) e clique em Confirmar. Ou uma terceira opgao surgird apresentando perguntas de ordem
pessoal, como por exemplo “qual foi o seu primeiro emprego” para validar sua identidade.

Redefinir Senha
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Esqueci minha senha
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Obs: Caso ndo tenha acesso nem ao email e nem ao telefone cadastrado, vocé deve ir ao INSS em

busca de uma senha proviséria que serad gerada para a recuperacao do login (essa senha tem dura-
¢ao de 24h) ou acessar seu Internet Bank do computador



4.2.4 Sevocé optou receber por e-mail, confira se vocé recebeu o link para recadastrar uma nova
senha. Se vocé recebeu, basta clicar no link que ele levara vocé para o préximo passo. Se vocé nao
tiver recebido, clique no botao “nao recebi o e-mail” e aguarde novamente. Caso vocé tenha esco-
Ihido receber por SMS, confira no seu celular, na caixa de mensgens, se vocé recebeu o cédigo de
validacao

Redefinir Senha

Informe seu CPF Confirmar Cadastro

@ O

Enviamos um link ao seu e-mail para vocé recadastrar uma nova senha.

Confira tambem a caixa de lixo eletronico (spami

( CANCELAR NAQ RECEBI O E-MAIL

O =ERASE

4.2.5 Preencha seu CPF e defina sua nova senha, em seguida repita a mesma senha no segundo
espaco. Depois clique no botao “Criar senha” e sua nova senha estara criada.

Redefinir Senha

Informe seu CPF Confirmar Cadastro Recadastrar Senha
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Crie sua senha
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ATUALIZACAO DE DADOS: Caso o seu email ou telefone ndo estejam atualizados ou cadastrados,
vocé ira se deparar com a seguinte tela dizendo que vocé deve atualizar o seu cadastro:

A partir dai, vocé deve clicar no icone que tem um bonequinho, em cima no canto direito da tela.
Em seguida, vocé deve selecionar “Minha conta”.




Em seguida, no menu ao lado esquerdo, vocé deve clicar em “Alterar meus dados cadastrais”.

Woc i poandi B9 weguen

Uma tela com todos os seus dados serd aberta, vocé deve conferi-los e atualiza-los. Caso nao haja
alguma informacao, vocé deve acrescentar.

Adteragho de Dados Cadastraks




No caso da atualizacao ou preenchimento do celular, vocé recebera um cédigo de validagao via
SMS, e devera colocar no seguinte passo:
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Alteraghio de Dados Cadastrais
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Alterag o de Dados Cadasirais




4.3) NAO TENHO CADASTRO, QUERO ME CADASTRAR

4.3.1 Clique em “Criar sua conta”

gvb

Conla e aceuta unica da Gowerria

4.3.2 Preencha o campo com o n° do seu Titulo de Eleitor, em seguida clique em Continuar

Portal do Empresndador — Inscrigio MEI




4.3.3 Nesse momento, o formuldrio traz preenchido alguns dados como o CPF, Data de Nascimen-
to, Nome Empresarial, Nome do Empresario, Nacionalidade, Sexo, Nome da mae.

- Confira se esses dados estao corretos. Se perceber algum erro ou
divergéncia, interrompa a inscricdo imediatamente e providencie a
correcao do cadastro do CPF nas agéncia do Banco do Brasil, da
Caixa Econémica Federal ou dos Correios.

17 REDENR AREA DO USUARIO

Portal do Empreendedor — Inscrigao MEI
CPF Data de Nascimento
Nome Empresarial
Nome do Empresario Nacionalidade

Sexo Nome da Mae

Obs: Se vocé for declarante de IRPF, ao invés de pedir o CPF, serd pedido o nimero do recibo do
seu Imposto de Renda Pessoa Fisica.

434 Em seguida, no item de Identificacdo, preencha os campos solicitados. Os campos com aste-
riscos (*) sao obrigatérios. No campo “Nome Fantasia” o empreendedor podera registrar um nome
que represente o seu negdcio, por exemplo, “Bar do Fulano”. No campo “Capital Social” é necessario
colocar o valor gasto para iniciar o negdcio, por exemplo, compra de equipamentos, mobiliario ou
o valor do veiculo a ser utilizado. Se vocé € MEI, nao é obrigatorio declarar o Capital Social, portanto,
caso ndo deseje declarar, coloque o valor minimo de R$ 1,00.

ldentificacao

* N* da ldentidade * Orgdo Emissor * UF Emissor * Telefone para Contato

* Telefone Celular

MNome Fantasia

* Capital Soclal




4.3.5 No item Atividades, escolha a ocupacao principal que ira desenvolver, e em seguida escolha
as ocupagoes secundarias. Vocé pode escolher até 15 atividades secundarias.

Atividades
* Qeupagao Principal
Selecione 3 Ocupacso Prncips
Ocupaghes Secundarias (maximo 15)
INSERIR »
« REMOVER

=4 REMOVER TUDD

Codigo CMNAE Principal Descricio CNAE Principal

Ainda no item Atividades, escolha também sua forma de atuacao.

Vocé pode assinalar quantos itens forem necessarios. Para verificar a descricao das formas, passe o
mouse sobre os itens.

* Forma de Atuagdo

Eslabelecimento fixo

Intermet

Em local fixo fora da loja

Comeio

Porta a poria, posios mévels ou por ambulanies
Televenda

Maquinas automaticas

4.3.6 Noitem Endereco informe o CEP do endereco comercial e residencial, depois faca a
complementacao (N°, Apt., Bloco).

Enderego Comercial

* CEP
Caso ndo saiba o CEP, clique aqui.
* Tipo de Logradouro * Logradouro * Numero
Selecione v

Complemento

* Baimro/Distrito

* Municipio " UF

Selecions ¥ Salecione ¥

Ponto de Referéncia

Ao preencher o CEP, o sistema traz automaticamente o tipo de logradouro (rua, avenida, etc),
bairro, municipio e estado (UF).
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Se o endereco residencial for o mesmo do comercial, basta selecionar“Endereco residencial igual ao
endereco comercial”.

Endereco Residencial

Endereco résidencial igual ad endérdéto comercial

DICA: Vale lembrar que, caso o endereco comercial seja 0 mesmo que o residencial, podera haver
alteracao no valor do Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU). Para verificar se havera esta altera-

¢ao, consulte a Prefeitura local.

4.3.7 Noitem Declaragdes, leia atentamente as afirmacdes e caso esteja de acordo com os termos,
marque as caixas de selecao e clique em Continuar. Estas declaracées ndo sao opcionais.

Declaragbes
* Declaragdo de Desimpedimento:

Declare, s0b as penas da Lei, ser capaz, ndo estar impedido de exercer atividade empresaria & que ndo passuo outro registro de empresanio

* Declaragdo de opgdo pelo Simples Nacional e Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenga & Funcionamento Provisario:

Declare que opto pelo Simples Nacional @ pelo Simei (arts. 12 @ 18-A da Lei Complementar n® 123/06), que ndo incomo em quaisquer das siluacdes impeditivas a essas opodes (arts. 3%, 17
18-A e 29 da mesma lei). Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisério. Declaro, sob as penas da led, que conhego e atendo os
nequisitos egais exigidos pelo Estado @ pela Préefeitura do Municipio para émissdo do Alvara dé Liceénca @ Funcionamenlo, compreendidos o5 aspectos sanitarios, ambientais, iribulanios, de
sequranga plblica, uso & ocupagdo do solo, atividades domiciliares e restrigdes ao uso de espagos plblicos. O ndo-atendimentos a €555 requisitos acammelard o cancelamento deste Alvara de

Licenga & Funcionamenia Provisrio

* Declaragdo de Enquadramento come Microempresa(ME):

Declare, 50D as penas da Lei, qué me enquadro na condicdo de MICROEMPRESA, nos 1ermos da Lei Complemantar n® 123, dé 14122006

CANCELAR CONTINUAR

ATENCAO: Quando o solicitante for menor de 18 anos e maior de 16 anos, aparecera uma declara-
cao de capacidade que devera ser marcada apenas se o solicitante for emancipado. Caso néo seja
emancipado, a inscricao deve ser interrompida imediatamente.



4.3.8 Na tela para a conferéncia de dados, verifique se todos os dados estao corretos. Caso neces-
sario, clique em Corrigir para retornar a tela anterior. Se os dados estiverem corretos clique em

Enviar.

Tela para conferéncia de dados

Data de Nascimento

MNacionalidade

Caso os dados estejam corretos clique em Confirmar.

Caso haja alguma incorregdo, interrompa nesse momento clicando em Cancelar.

Atencgdo: informamos que a partir da confirmagdo, sua formalizagdo como Microempreendedor
Individual sera concluida e sera gerado o CNPJ e o nimero de registro na Junta Comercial-NIRE.

439 Aparecera na tela uma mensagem dizendo que a operacgao foi concluida com sucesso.
Clique no botao azul com a frase “Clique aqui par fazer o download em pdf de seu CCMEI, para

imprimir o certificado do MEI. Aconselhamos plastificar para melhor conservacao.

parabéns [

Voce agora tem cidadania empresarial, vocé & um(a) Microempreendedor(a) Individual - MEI.

© seu cnpy ¢ NN

Néo deixe de compartilhar esta novidade para seus familiares e amigos e, principalmente, para seus parceiros de negdciol
Mas o trabalho ndo acaba aqui. A primeira coisa a fazer & obter o seu Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual - CCMEL

Esse documento & muito importante! Salve em um local seguro e, se preferir, imprima-o.

CLIQUE AQUI PARA FAZER O DOWNLOAD EM POF DE SEU COMEI

Atengao: O MEI possui beneficios e obrigagdes, e estar em dia com elas é condigao para
vocé se manter como MEI e garantir o seu direito aos beneficios!

1Pague a contribuigio mensal (DAS)

2Anote suas receitas e despesas mensais para fazer a Declaragdo Anual
(DASN) que deve ser enviada até 31 de maio de cada ano

3Altualize sempre seu cadastro
4Tenha cuidado com cobrangas indevidas ou emitidas sem a sua autorizagdo

SFique atento s informagdes de seguranga e aos NOVoS Servicos e
orientagdes divulgados no Portal

Bons Neadcios!




4.3.10 Abaixo um modelo de certificado do MEI
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Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual
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ATENCAO! @
Nao se esqueca de providenciar:
- Alvaras e licencas da sua atividade;
- Alvara definitivo, junto a prefeitura do municipio;
- Inscricao Estadual (se precisar), junto a SEFAZ/PE;
- Providenciar Notas Fiscais.
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